o WOR M;,e% System Zarzadzania Projektem PF-ZP1
S el
IS ) ZARZADZANIE i
= Wydanie 1
-no..,om“’# Data wydania 13 lipca 2011 r. Strona 1 z 4

PROCEDURA

PF- ZP1

Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej
14 000 EURO
w ramach realizacji projektu:
»Rewitalizacja Parku Miejskiego
im. Jozefa Wybickiego

— nOowy wymiar przestrzeni zycia publicznego”

Niniejszy dokument jest wlasnosciq Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Maz.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiqzuje do uzytku wewnetrznego.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data Podpis
Katarzyna Inspektor w Wydz. Pozyskiwania
Opracowal Czytrzynska Funduszy Zewngtrznych 13.07.2011
. Stawomir Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania
Uzgodnit Wieczorek Funduszy Zewngtrznych 13.07.2011
Zatwierdzil | Jacek Kowalski Burmistrz Miasta 13.07.2011

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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Przedmiot procedury i tryb postepowania

Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie wytycznych w zakresie postgpowania
zwiazanego z udzielaniem zamdéwien o warto$ci nieprzekraczajacej 14 000 EURO w ramach
projektu pn. ,Rewitalizacja Parku Miejskiego im. Jozefa Wybickiego — nowy wymiar
przestrzeni zycia publicznego”

Wszystkie ww. zamowienia realizuje si¢ zgodnie z zapisami § 13 umowy o dofinansowanie
nr RPMA.05.02.00-14-061/09-00 z dn. 18.11.2010 r. oraz zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej 14.000 EURO obowiazujacym w Urzedzie Miejskim.
Zmiana Regulaminu, o ktorym mowa powyzej nie powoduje zmiany obecnej procedury. Przez
zgodno$¢ z Regulaminem nalezy rozumie¢ zawsze zgodno$¢ z ostatnia wersja dokumentu
obowiazujaca na dzien zajscia zdarzenia. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej nalezy
uwzglednia¢ wytyczne zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta nr 112/2011 z dnia 1 lipca
2011 r.

Przeprowadzenie procedury dot. udzielania zaméwien o wartoSci nieprzekraczajacej 14 000
EURO w ramach projektu pn. ,,Rewitalizacja Parku Miejskiego im. Jozefa Wybickiego — nowy
wymiar przestrzeni zycia publicznego” powierza si¢ odpowiednim jednostkom
merytorycznym zaangazowanym w realizacjg projektu.

Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych  realizujac zapisy § 13 umowy
o dofinansowanie = wydziela na stronie internetowej] www.bip.nowydwormaz.pl belke
,2Zamowienia ponizej 14000 EURO w ramach projektow” w zaktadce ,,Rewitalizacja Parku
Miejskiego im. Jozefa Wybickiego — nowy wymiar przestrzeni zycia publicznego”
zamieszczane s3 zapytania ofertowe oraz informacje na temat wyboru oferty
najkorzystniejszej prowadzonej w ramach ww. postgpowan.

Burmistrz Miasta Zarzadzeniem nr 40/2011 z dnia 1 marca 2011 r. powotal komisj¢ do
oceny i wyboru ofert przy udzielaniu zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 EURO
w ramach realizacji przedmiotowego projektu.

Wprowadza si¢ nastgpujacy sposob komunikowania z wykonawcami:

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wysylania zapytania ofertowego za pomoca poczty elektroniczne;j
(skan pism z podpisami). Wystanie maila uznaje si¢ za skuteczne dostarczenie
1 poinformowanie — wydruk maila zostaje zataczony do dokumentacji.

Zapytania ofertowe 1 informacje na temat wyboru oferty najkorzystniejszej mozna réwniez
odbierac osobiscie w siedzibie zamawiajacego.

Zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej
www.bip.nowydwormaz.pl jest jednoznaczne ze skutecznym poinformowaniem wszystkich
zainteresowanych stron o wynikach postgpowania.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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Zamawiajacy , o ile zajdzie taka koniecznos$¢, dokonuje konsultacji, wyjasnien i negocjacji
z potencjalnymi wykonawcami zamoOwienia po terminie skladania ofert zawartym
w zapytaniu ofertowym , o ile stuza one doprecyzowaniu informacji, negocjacji cen itp.

Dokumentacja dotyczaca ww. postgpowan archiwizowana jest i przechowywana przez
Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie.

Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci na stanowiskach zwiazanvch z wykonywaniem
zadan

Zakresy czynnos$ci 1 odpowiedzialno$ci pozostaja tozsame z obowiazujacymi w Urzedzie
Miejskim, beneficjent nie widzi konieczno$ci elementarnego wyodrgbniania czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu w poszczegdlnych zakresach obowiazkéw pracownikow.

Konflikty decvzyjne

Robocze konsultacje dotyczace konfliktow decyzyjnych prowadza ze strony Beneficjenta
odpowiednio Naczelnicy poszczegdlnych Wydziatéw uczestniczacych w realizacji projektu .
W wypadku braku mozliwosci rozstrzygnigcia kwestii problemowych sprawe przekazuje sig
bezposrednio do rozstrzygnigcia Burmistrzowi Miasta. Decyzja Burmistrza Miasta dotyczaca
jakiegokolwiek konfliktu decyzyjnego pomigdzy podmiotami bioracymi udzial w realizacji
Projektu jest ostateczna.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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EWIDENCJA WPROWADZONYCH ZMIAN

Lp.

Nr strony

Zmiana

Data wprowadzenia
zmiany

Nazwisko, podpis
wprowadzajacego

Nazwisko, podpis osoby
potwierdzajacej
zapoznanie si¢ ze
zmiang

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
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