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Z A R Z 1\ D ZEN I E NR 132 /2011 
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki 

z dnia 11 sierpnia 2011 r. 

w sprawie wprowadzenia procedur wewn~trznych zwi~zanych z realizacj~ 

projektu pt. "Termomodernizacja budynkow uzytecznosci publicznej 
w Nowym Dworze Mazowieckim" 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorz<tdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) 
zarz<tdzam, co nast~puje: 

§ 1
 
Wprowadza si~ nast~puj<tc<t procedur~:
 

PF-Zl Realizacja projektu "Termomodemizacja budynk6w uzytecznosci 
publicznej w Nowym Dworze Mazowieckim" w brzmieniu zal<tcznika do 
niniejszego Zarz<tdzenia. 

§2 
Zarz<tdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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System Zarz£ldzania Projektem 
PF-Zl 

ZARZ1\DZANIE 
W danie 1 

Data wydania 11 sierpnia 2011 r. 11 rona 

ZalC\.cznik nr I 
do ZarzC\.dzenia Burmistrza Miasta 
nr 132/2011 z dnia II 082011 r. 

PROCEDURA
 

PF-Zl
 
Realizacja projektu
 

"Termomodernizacja budynk6w uzytecznosci
 
publicznej w Nowym Dworze Mazowieckim"
 

Niniejszy dokument jest w/asnosciq Urzfidu Miejskiego w Nowym Dworze Maz. 
Dokument jest aktualizowany, pod/ega eWidencji i obowiqzuje do lItytkll wewnfitrznego. 

Okres obowiqzywania: od dnia podpisania umowy 0 dofinansowanie 

Imie i nazwisko Stanowisko Data Podpis 

Opracowal Katarzyna 
Czytrzyriska 

Inspektor w Wydz. Pozyskiwania 
Funduszy Zewnlttrznych 

11.08.2011 1J..kj' rMrr' ..,\UcAY.., 

Uzgodnil 
Slawomir 
Wieczorek 

Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania 
Funduszy Zewnlttrznych 

11.08.2011 
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UrzC\.d Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
 
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewnlttrznych
 



S stem Zarz'ldzania Pro' ektem 
PF-Zl 

ZARZt\DZANIE 
Wydanie 1 

Data wydania 11 sierpnia 2011 r. 21Strona 

1.	 Przedmiot procedury i tryb postepowania 
Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie struktury organizacyjnej zarz'ldzania 
projektem pn. "Termomodernizacja budynk6w uzytecznosci publicznej w Nowym Dworze 
Mazowieckim" 

Ustala si~, :ze zarz'ldzanie ww. projektem zostaje podzielone na nast~puj'lce obszary: 

1.Koordynacja merytoryczna 
2.Koordynacja formalno - finansowa 

Koordynacja merytoryczna zostaje powierzona Wydzialowi Planowania i Inwestycji Urz~du 

Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, zas koordynacja formal no - finansowa, 
wynikaj'lca z realizacji umowy 0 dofinansowanie Wydzialowi Pozyskiwania Funduszy 
Zewn~trznych Urz~du Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim 

Nadz6r nad koordynacj'l merytoryczn'l realizowanego przedsi~wzi~cia sprawuje Naczelnik 
Wydzialu Planowania i Inwestycji - p. Jan Wieczorek, w zakresie rzeczowej realizacji 
projektu. 

Nadz6r nad koordynacj'l formalno - finansow'l realizowanego przedsi~wzi~cia sprawuje 
Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewn~trznych - p. Slawomir Wieczorek 

Struktura organizacyjna projektu stanowi zal'lcznik nr 1 do niniejszej procedury 

2.	 Zakres czynnosci odpowiedzialnosci na stanowiskach zwiazanych z wykonywaniem 
zadan 

Zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci pozostaj'l to:zsame z obowi'lZuj'lcymi w Urz~dzie 

Miejskim, beneficjent nie widzi koniecznosci elementarnego wyodr~bniania czynnosci 
zwi'lZanych z realizacj'l projektu w poszczeg61nych zakresach obowi'lzk6w pracownik6w. 
Przedmiot projektu wpisuje si~ bezposrednio w obecne zakresy obowi'lzk6w wskazanych 
os6b w punkcie 1 procedury. 

3.	 Konfliktv decyzyjne 

Robocze konsultacje dotycz'lce konflikt6w decyzyjnych prowadz'l ze strony Beneficjenta 
odpowiednio Naczelnicy poszczeg61nych Wydzial6w uczestnicz'lcych w realizacji projektu . 
W wypadku braku mo:zliwosci rozstrzygni~cia kwestii problemowych spraw~ przekazuje si~ 

bezposrednio do rozstrzygni~cia Burmistrzowi Miasta. Decyzja Burmistrza Miasta dotycz'lca 
jakiegokolwiek konfliktu decyzyjnego pomi~dzy podmiotami bior'lcymi udzial w realizacji 
Projektu jest ostateczna. 

Schemat podejmowania decyzji stanowi zal'lcznik or 2 do niniejszej procedury 

Urzqd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
 
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewn~trznych
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ZARZ;\DZANIE 
Wydanie 1 

Data wydania 11 sierpnia 2011 r. 31Strona 

EWIDENCJA WPROWADZONYCH ZMIAN 

Lp. Nr strony Zmiana 
Data wprowadzenia 

zmiany 
Nazwisko, podpis 
wprowadzajetcego 

Nazwisko, podpis 
osoby potwierdzajetcej 

zapoznanie si~ ze 
zmian(l 

Urzetd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
 
Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewn~trznych
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ZARZ~DZANIE 

Data wydania 11 sierpnia 2011 r. 
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Wydanie 1 
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ZalaCZDik Dr 1 Schemat orgaDizacyjDy projektu 

OPIEICUN PROJEICTU
 
ZRAMIENIA IlENEFICJENTA
 

Urzqd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim 
Wydz~al ~~z~~k~~~~i~ Fun~us~y .Z.ewn~trznych 



S stem Zarz'ldzania Pro' ektem 

ZARZJ\DZANIE 

Data wydania 11 sierpnia 2011 r. 

PF-Zl 
Wydanie 1 

51Stronu 

ZalaCZDik Dr 2 Schemat podejmowaDia decyzji 
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ZRAMIENIA BENEflCJENTA 
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UMOWV/KONTRAKTU
 

Urz&.d Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
 
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewn~trznych
 


