ZARZADZENIE NR132/2011
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 11 sierpnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia procedur wewnetrznych zwigzanych z realizacjg
projektu pt., Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej
w Nowym Dworze Mazowieckim”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 200Ir. Nr 142, poz.1591 ze zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ nastgpujacg procedure:

PF-Z1 Realizacja projektu ,Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci
publicznej w Nowym Dworze Mazowieckim” w brzmieniu zatacznika do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr |
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
nr 132/2011 zdnia 11 08 2011 r.

PROCEDURA

PF- 71

Realizacja projektu
» 1 ermomodernizacja budynkow uzytecznosci
publicznej w Nowym Dworze Mazowieckim”

Niniejszy dokument jest wlasnosciq Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Maz.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiqzuje do uzytku wewnetrznego.
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1. Przedmiot procedury i tryb postepowania
Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie struktury organizacyijnej zarzadzania
projektem pn. ,, Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej w Nowym Dworze
Mazowieckim”

Ustala si¢, ze zarzadzanie ww. projektem zostaje podzielone na nastepujace obszary:

1.Koordynacja merytoryczna
2.Koordynacja formalno — finansowa

Koordynacja merytoryczna zostaje powierzona Wydziatowi Planowania i Inwestycji Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, za$ koordynacja formalno — finansowa,
wynikajaca z realizacji umowy o dofinansowanie Wydzialowi Pozyskiwania Funduszy
Zewngtrznych Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim

Nadzér nad koordynacjg merytoryczng realizowanego przedsigwzigcia sprawuje Naczelnik
Wydziatu Planowania i Inwestycji — p. Jan Wieczorek, w zakresie rzeczowej realizacji

projektu.

Nadzoér nad koordynacjg formalno - finansowa realizowanego przedsigwzigcia sprawuje
Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych — p. Stawomir Wieczorek

Struktura organizacyjna projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury

2. Zakres czynnosci i odpowiedzialno$ci na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem
zadan

Zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci pozostajg tozsame z obowigzujagcymi w Urzedzie
Miejskim, beneficjent nie widzi koniecznosci elementarnego wyodrebniania czynnosci
zwigzanych z realizacjg projektu w poszczegdlnych zakresach obowigzkéw pracownikow.
Przedmiot projektu wpisuje si¢ bezposrednio w obecne zakresy obowiazkow wskazanych
0s6b w punkcie 1 procedury.

3. Konflikty decyzyjne

Robocze konsultacje dotyczace konfliktéw decyzyjnych prowadza ze strony Beneficjenta
odpowiednio Naczelnicy poszczegdlnych Wydzialéw uczestniczacych w realizacji projektu .
W wypadku braku mozliwosci rozstrzygnigcia kwestii problemowych sprawe przekazuje sie
bezposrednio do rozstrzygniecia Burmistrzowi Miasta. Decyzja Burmistrza Miasta dotyczaca
jakiegokolwiek konfliktu decyzyjnego pomigdzy podmiotami bioracymi udziat w realizacji
Projektu jest ostateczna.

Schemat podejmowania decyzji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych
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Zalacznik nr 1 Schemat organizacyjny projektu
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Zalacznik nr 2 Schemat podejmowania decyzji
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