Zarzadzenie Nr 137/2008
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 12 sierpnia 2008r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 124/2006 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 29 grudnia 2006r. w sprawie dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 76,

poz. 694 2z pbézn. zm.) oraz w oparciu o rozporzadzenie Ministra Fin anséw z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorial nego oraz niektéorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.

Nr 142, poz. 1020 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:
§1
W zarzadzeniu Nr 124/2006 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki z dnia
29 grudnia 2006r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
wprowadza sie¢ nastepujace zmiany:
1. W zalaczniku Nr 1 ,0g06lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”,

a) punkt B. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych, otrzymuje brzmienie:

.B. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim oraz
Publicznych Przedszkoli w Nowym Dworze Mazowieckim prowadzore
i przechowywane sa w siedzibie Urzedu - Nowy Dwoér Mazowiecki
ul. Zakroczymska 30.”

b) zdanie pierwsze w punkcie D. Sprawozdawczos¢ budzetowo-finansowa
Jednostki, otrzymuje brzmienie:

»~Obowiazki sprawozdawcze wynikaja z:

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z po6zn. zm.) —
sprawozdania budzetowe,

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w prawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzd¢u
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020, ze zm.) —
sprawozdania finansowe.

2. W zalaczniku Nr 2 ,Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego”, punkt A. Zasady wyceny aktywdw i pasywow,
podpunkt III. Naleznosci, otrzymuje brzmienie:

,I11. NaleznosSci
1. Sa to kontrolowane przez Jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie

okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen, ktore
spowoduja w przysztosci wplyw do Jednostki korzysci ekonomicznych.



2. W Jednostce naleznosci obejmuja;:
a)naleznosci od odbiorcow,
b)naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
¢)naleznosci od budzetow,
d)dtugoterminowe naleznosci budzetowe,
e) pozostate naleznosci publiczno-prawne,
f) naleznosci od pracownikow,
g) pozostate naleznosci.

3. W celu zapewnienia rzetelnego obrazu sytuacji finansowej i majatkowe;j
Jednostki prezentowanego w ksiegach rachunkowych i w sprawozdaniu
finansowym nalezy dokona¢ wyceny aktywow i pasywow, w tym
naleznosci.

1) NaleznosSci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej
zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci (ocena naleznosci pod
katem spelnienia wymogu zdolnosci do wygenerowania w przysztosci
korzysci ekonomicznych), nakazujacej aktualizacje naleznosci do ich
wartosci mozliwej do odzyskana, czego konsekwencja jest
koniecznos¢ dokonania odpisu aktualizujacego. Odpisy tworzone sa
od wartosci brutto, tj. tacznie z VAT.

2) Po ustaleniu dla poszczegélnych naleznosci kwoty wymaganej zaptaty
nalezy wyeliminowa¢ naleznosci przedawnione, umorzone lub
niesciagalne. Sa to naleznosci utracone z powodu:

e uplywu przewid4anego prawem czasu dochodzema
wierzytelnosci na drodze powodztwa cywilnego, przez co
nastgpilo przedawnienie powoduyace zwolnienie dluznika
z obowiazku zaptaty zobowigzania,

e rezygnacji ze Sciagania naleznosci, a tym samym ich umorzenia,
powodujace zwolnienie dtuznika z zaptaty zobowigzania,

e udokumentowanego  braku  mozliwsci  wyegzekwowania
naleznosci w sposob oplacalny, co oznacza nieSciggalnosé
naleznosci.

3) Po ustaleniu naleznosci przedawnionych, umazonych
i nieSciagalnych nalezy ustalic naleznosci watpliwe, tj. te naleznosci,
ktorych termin zaplaty juz minat lub ktére sa zagrozone duzym
prawdopodobienstwem niesciggalnosci. Odpisy aktualizujace nalezy
tworzy¢ w zaleznosci od stopnia prawdopodobienstwa ich Sciggania.”

W zalaczniku Nr 3 ,Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
zakladowy plan kont”:
1) w czescil ,,Zakladowy plan kont dla budzetu gminy:

a)w punkcie A ,Wykaz kont ksiegi gléwnej dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, Konta bilansowe” po punkcie 17 dodaje si¢
punkt 17a w brzmieniu ,17a. Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace
naleznosci””,

b)w punkcie B ,Zasady funkcjonowania kont bilansowych”:

- po punkcie 17 dodaje sie punkt 17a w brzmieniu:
».17a/ Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 shuzy do ewdencji odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma wartoS¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.



Saldo konta 290 ozracza wartos¢ odpisow aktualizyacych
naleznosci.”,

- punkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21/ Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
niewygasajacych wydatkéw, mna podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie rownowartosci wylatkow dokonanych
z wyodrebnionych rachunkéw sSrodkéw finansowych funduszy
pomocowych objetych planem nievygasajacych wydatkow,
w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéow lub do czasu wygasSniecia planu

niewygasajacych wydatkow.”;

2) w czesci II ,Zakladowy plan kont dla jednostek budzetowych (urzad,
przedszkola)”, punkt A ,Wykaz kont dla jednostek budzetowych - Urzad
Miejski, Publiczne Przedszkola”, ,Konta pozabilansowe” skresla sie
punkt 4 ,Konto 997 — Zaangazowanie sSrodkéw funduszy pomocowych”.

3) w czesci II ,Zakladowy plan kont dla jedmostek budzetowych (urzad,
przedszkola)”, punkt B ,,Zasady funkcjonowania kont bilansowych”:

a) w punkcie 3 Zespot 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”:

- podpunkt 2 otrzymuje brzmienie:

.»2/ Konto 221 - ,,NaleznosSci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych

na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu

dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie¢ rowniz naleznosci z tytulu podatkow

pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byc¢

dokonywane na koniec okreséw grawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptlaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ provadzona

wedlug dtuznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow,

ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan

zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach

budzetowych.”,

- podpunkt 7 otrzymuje brzmienie:
.7/ Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczegolnosci naleznosci
z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:



1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochodow budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) rownowartoS¢ mienia zwroconego przez spotki, w korespondencji
z kontem 015, lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem
855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosc¢

naleznosci zaliczanych do dlugoterminowych.”,

b) w punkcie 8 ,Zespét 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik””:
- podpunkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1/ Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego
i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z adrebnymi przepisami
regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastemym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego
z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data spravozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu
i Srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta
810;
4) pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych;
5) roéznice z aktualizacji Srodkow trwatych
6) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych
Srodkow trwalych i inwestycji;
7) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;
8) wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastemym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z
konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg spravozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
wplyw dotacji i Srodkow przezmaczonych na finansowanie
inwestycji;
roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych i inwestycji;
aktywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek;
wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu
jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.”

C

Jegs



4) w czesci II ,Zakladowy plan kont dla jednostek budzetowych (urzad,
przedszkola)™:

a) punkt A. Wykaz kont dla jednostek budzetowych — Urzgd Miejski,

Publiczne Przedszkola, Konta pozabilansowe, otrzymuje brzmienie:

-Konta pozabilansowe

1.Konto 950 — ,Wydatki strukturalne”

2.Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

3.Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

4 Konto 996 - ,Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek
budzetowych”

5.Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

» »

6.Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

b)punkt C. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych, otrzymuje
brzmienie:

,C. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

1/ Konto 950 - ,,Poniesione wydatki na cele strukturalne”

Konto 950 shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
Na koncie 950 ewidencjonuje sie rownowartos¢ poniesionych wydatkdéw
strukturalnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 950 prowadzone jest zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 26 pazdziernika 2007r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 209, poz. 1511)
i uwzglednia obszar tematyczny i kod.

2/ Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartoSci planu finansowego wydatkéow
budzetowych dysponenta Srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw oraz jego korekty, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:
- wartos§¢ zrealizowanych w roku wydatkow,
- wartos¢ wydatkoéw niewygasajacych, ktére ujete w planie do realizacji w roku
nastepnym,
- wartos§¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére byly w planie.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowac¢ w szczegbdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

3/ Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych
niewygasajacych wydatkow Jednostki.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym
na dany rok planie finansowym niewygasajacych wydatkéw Jednostki.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- rownowartos$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore
byly zatwierdzone w planie na dany rok.
- warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale
niezrealizowanych lub wygastych.
Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi¢ nalezy w podziatkach
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.



4/ Konto 996 - ,Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych”

Konto 996 shuzy do prawnego =zaangazowania dochodéw wlasnych
Jednostki, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek
finansowany dochodami wlasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien
lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodow
wlasnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania dochodéw wlasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug
podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkéw.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie dochodéw wlasnych.

5/ Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowanie wydatkow

budzetowych ujetych w planie finansowym Jednostki danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6/ Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 shluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przyszltych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja byc
zrealizowane w latach nastepnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszlych.”

c) punkt D. Konta analityczne, otrzymuje brzmienie:

,D. Konta analityczne

1. W miare potrzeb do kont syntetycznych prowadzone sa konta analityczne
oznaczone w nastepujacy sposob: xxx-yyy, gdzie ,xxx” oznacza numer konta
syntetycznego do ktérego prowadzone jest konto analityczne, ,yyy” oznacza
kolejny numer konta analitycznego, (np. 001, itd), z zastrzezeniem pkt-u 2.

2. W miare potrzeb do klota syntetycznego 950 prowadzone sa konta
analityczne oznaczone w nastepujacy sposéb: 950-yy, gdzie ,yy” oznacza
nr kodu (nr tematu priorytetowego) okreslonego w rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007r. w sprawie szczegbdlowej klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych (Dz.U. Nr 209, poz. 1511).”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
01 stycznia 2008r.

Burmistrz Miasta
(-) Jacek Kowalski



