
SURMISTRZ MIAS1'A 
NDWY DWOR MAZOWIECKI 

woj. mazov.rieckie 

Zarzltdzenie Nr Ag6!J,OAO 
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki 

z dnia 29 paidziernika 201 Or. 

w sprawie: usta1enia Regu1aminu korzystania ze sruzbowych te1efonow 
komorkowych przez pracownikow Urz~du Miejskiego w Nowym Dworze 
Mazowieckim. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzll.dzie 
gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pom. zm.) zarzll.dza si~, co 
nastl;puje: 

§ 1 

Usta1a si~ Regu1amin korzystania ze sluzbowych te1efonow komorkowych przez 
pracownikow Urz~du Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim w 
brzmieniu zalll.cznika do zarzlldzenia. 

§2 

Wykonanie zarzll.dzenia powierza si~ Zast~pcy Burmistrza Urzl;du Miejskiego w 
Nowym Dworze Mazowieckim. 

§3 

Zarzll.dzenie wchodzi w zycie z dniem podj~cia. 
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Zalltcznik 
Do Za~dzenia Nr~~f20AO 
Burmistrza Miasta Nowy Dw6r 
Mazowiecki z dnia 30 paidziernika 201 Or. 

Regulamin korzystania ze sluzbowych telefon6w kom6rkowych przez 
pracownik6w Urz~du Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim. 

§ 1 

Niniejszy regulamin korzystania ze sluZbowych telefonow komorkowych przez pracownikow 
UrzC(du Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, zwany dalej "Regulaminem", okrdla 
w szczeg61nosci: zasady przyznawania pracownikom slu:i:bowych telefon6w kom6rkowych, 
miesiC(czne limity koszt6w oplacane przez Urzltd Miej ski za korzystanie ze slu:i:bowych 
telefon6w komorkowych, zasady postC(powania w przypadku przekroczenia przez pracownika 
przyznanego miesiC(cznego limitu koszt6w, zasady zwrotu przyznanych slu:i:bowych 
telefon6w kom6rkowych. 

§2 

Slu:i:bowe telefony kom6rkowe przyznaje pracownikom UrzC(du Miejskiego w Nowym 
Dworze Mazowieckim, zwanego dalej "Urz¢em" Burmistrz Miasta lub osoba przez niego 
upowa:i:niona. 

§3 

I.	 Slu:i:bowy telefon komorkowy przysluguje: 

I) Burmistrzowi, 
2)	 ZastC(pcom Burmistrza, 
3)	 Skarbnikowi, 
4)	 Komendantowi Strazy Miejskiej, 
5)	 Naczelnikom Wydzia16w. 

2.	 Pracownikom slu:i:bowy telefon kom6rkowy przysluguje wylltcznie w przypadkach 
szczeg61nych na odpowiednio umotywowany wniosek. 

3.	 Przyznanie slu:i:bowego telefonu kom6rkowego nastC(puje na podstawie pisemnego 
wniosku pracownika, uzasadniajliCego koniecznosc korzystania z telefonu 
kom6rkowego, zwanego dalej "wnioskiem", kt6rego wz6r stanowi zalltcznik Dr 1 do 
Regulaminu. 

4.	 Wniosek nale:i:y zloZyc w Wydziale Organizacyjnym, po wstC(pnej akceptacji 
bezposredniego przelO:i:onego. 

5.	 Wnioski skladane przez osoby wymienione w ust. 1 pkt. 4 i 5 oraz w ust. 2, powinny 
uzyskac wstC(pnlt akceptacjC( bezposredniego przelo:i:onego. W przypadku 
pracownik6w podpis akceptujltcy sklada Naczelnik odpowiedniego Wydzialu, zaS w 
przypadku Naczelnik6w i Komendanta Strazy Miejskiej podpis akceptujltcy sklada 
bezposredni przelo:i:ony ( Burmistrz lub Wiceburmistrz). 

§4 



Pracownik, ktoremu przyznano sMbowy telefon komorkowy i limit kosztow oplacanych 
przez Urzlld Miejski, jest zobowiljZany do nieudost~pniania go innym osobom. 

§5 

Vrzlld Miejski pokrywa nast~pujl\.ce koszty korzystania ze sluzbowego telefonu 
komorkowego przez pracownika: 
1) poll\.czenia telefoniczne, zgodnie z przyznanym pracownikowi miesi~cznym limitem 

koszt6w,
 
2) naprawy telefonow, jezeli uszkodzenie nas4Pilo nie z winy uzytkownika.
 

§6 

Bunnistrz lub osoba przez niego upowazniona, w granicach udzielonego upowaznienia i w 
uzasadnionym przypadku, moZe zmienic miesi~czny limit kosztow, ponad wartosc okrdlona,. 
we wniosku pracownika. 

§7 

Bunnistrz lub osoba przez niego upowazniona, w granicach udzielonego upowaznienia i w 
uzasadnionym przypadku, moze wyrazic zgod~ na aktywacj~ dodatkowych uslug 
telefonicznych, w ramach miesi~cznego limitu kosztow. 

§ 8 

I.	 W przypadku przekroczenia miesi~cznego limitu kosztow, nalemosc b~da,.ca r6znica,. 
mi~dzy wysokoscia,. faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komorkowej 
za korzystanie ze sMbowego telefonu kom6rkowego, a miesi~cznym limitem 
kosztow, zwana dalej "nalemoscia,.", zostanie wplacona przez pracownika na konto 
Vrz~du Miejskiego na podstav.ie faktury, wystawionej przez Wydzial Finansowy, 
zgodnie z oswiadczeniem pracownika, ktorego wzor stanowi zala,.cznik nr 2 do 
niniejszego Regulaminu. 

2.	 Faktur~ wystawia Wydzial Finansowy w tym samym miesia,.cu lub miesia,.cu 
nast~puja,.cym po miesia,.cu, w ktorym nasta,.pilo przekroczenie przyznanego 
miesi~cznego limitu kosztow. 

3.	 W przypadku przekroczenia limitu kosztow i udowodnienia, ze rozmowy prowadzone 
bylo wyla,.cznie w celach sluzbowych, pracownik moze zlozyc wniosek do Burmistrza 
z prosba 0 me regulowanie nalemosci. 

§9 

Przyznane telefony komorkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Wydzial 
Organizacyjny. 

§ 10 

W przypadku kradziezy slUZbowego telefonu komorkowego, pracownik zobowia,.zany jest 
do natychmiastowego zawiadomienia: 



I) operatora sieci kom6rkowej, w celu zablokowania karty 81M,
 
2) najbliiszy komisariat Policji,
 
3) Wydzial Organizacyjny Urz~du.
 

§1l 

W przypadku utraty sruzbowego te1efonu komorkowego lub jego uszkodzenia z winy 
pracownika, wszelkie koszty zwi'lZane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawll. 
ponosi pracownik. 

§ 12 

1.	 Pracownik jest zobowi'lZany zdac niezwlocznie sluZbo....'Y telefon komorkoW)' 
do Wydzialu Organizacyjnego, w przypadku: 

I) ustania stosunku pracy. 
2) zmiany zarZltdzenia, kt6re skutkuje pozbawieniem uprawnien do sluZbowego 

te1efonu kom6rkowego. 
2.	 Wydzial Kadr infonnuje Wydzial Organizacyjny 0 zmianie stanowiska lub 

ustaniu stosunku pracy pracownika. 
3.	 W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowi/tzk6w tub przejscia 

pracownika do innej komorki organizacyjnej Urz",du jest on zobowi'lZany 
wypelnic noW)' wniosek 0 przyznanie sluzbowego telefonu komorkowego lub 
zwrocic dotychczasoW)' uzywany telefon komorkoW)'. 

4.	 W razie nie wywi'lZania si~ pracownika z obowi¢U, 0 kt6rym mowa w ust. 1 
Wydzia! Organizacyjny dokona blokady pO!ll.czen u operatora sieci telefonii 
komorkowej, a Wydzia! FinansoW)', W)'stawiaj/tc fakrur"" obcill.2:y pracownika 
wszelkimi kosztami za okres, w ktorym nie by! on uprawniony do korzystania 
ze sruzbowego telefonu komorkowego. Nale:l:nosc !It pracownik wp!aci na 
konto Urz",du Miejskiego zgodnie z podpisanym oswiadczeniem, ktorego wzor 
stanowi zalll.cznik nr 2 do niniejszego Regu1aminu. 

§ 13 

Pracownicy posiadajll.cy przyznane sruzbowe telefony komorkowe w dniu wejscia w zycie 
zarzll9zenia skladajll. wnioski, 0 ktorych mowa w § 3 w tenninie 14 dni od dnia wejseia w 
:l:ycie niniejszego zarz/ldzenia. 
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Zal<lcznik nr I 
do Regulaminu korzystania ze sluZbowych 
telefon6w kom6rkowych przez pracownik6w 
Urz~du Miejskiego w Nowym Dworze 
Mazowieckim 

Nowy Dw6r Mazowiecki dnia	 .. 

(imi~ j nazwisko) 

(stanowisko) 

(kom6rka organizacyjna) 

WNIOSEK 

o przyznanie sluibowego telefonu kom6rkowego 

Wnosz~ 0 przyznanie sluzbowego telefonu kom6rkowego, kt6ry b~dzie UZywany przeze mnie 
do cel6w sluZbowych, w zakresie*: 

•	 tylko podstawowych uslug operatora sieci telefonii kom6rkowej zawartych w 
przyznanym miesi~cznym Iimicie koszt6w, 

•	 podstawowych uslug operatora sieci kom6rkowej wraz z nast~puj!!cymi dodatkowymi 

uslugami.	 . 

* wlasciwe podkreSlic 

Uzasadnienie wniosku*: 
•	 wykonuj~ obowi<lzki sluZbowe poza stanowiskiem pracy, 
•	 przelozeni i wsp61pracownicy musz<l miec ze mn!! staly kontakt, ze wzgl~du na 

wykonywane przeze mnie zadania, wynikaj<lce z zakresu obowil\Zk6w dotycz<lc: . 

•	 lone . 



• koniecznosc korzystania z dodatkowych uslug wynika z . 

•dotyczy § 3 ust. 2 

( podpis pracownika) 

• 

Akceptuj~: . 
(piecz~c i podpis bezposredniego przelo:zonego) 

Przyznaj~ sluZbowy telefon kom6rkowy z miesi~cznym limitem koszt6w brutto 

..................... zl ( slownie . 

• Nie przyznaj~ sluZbowego telefonu kom6rkowego. Uzasadnienie: 

............... , . 

(data i podpis Bunnistrza ) 



Zahtcznik ill 2 
do Regulaminu korzystania ze sluzbowych 
telefon6w kom6rkowych przez pracownik6w 
Urz",du Miejskiego w Nowym Dworze 
Mazowieckim 

Nowy Dw6r Mazowiecki dnia	 . 

(imi", i nazwisko) 

(stanowisko) 

(kom6rka organizacyjna) 

OSWIADCZENIE 

PIZY.imuj", telefon kom6rkowy: 

z numerem abonenckim	 . 

z miesi",cznym limitem koszt6w oplacanym przez Urzl\.d Miejski w Nowym Dworze 

Mazowieckim, w kwocie slownie:	 .. 

Oswiadczam, :i:e zapoznalem (- am) si", z trescill Regulaminu korzystania ze sluzbowych 
telefonow komorkowych przez pracownik6w Urz",du Miejskiego w Nowym Dworze 
Mazowieckim oraz zobowil\.Zuj", si", do jego przestrzegania. 

Ponadto zobowil\.ZUj", si", do regulowania: 
I)	 nale:i:nosci b",d/tcej ro:i:nicll pomi",dzy wysokosci!( faktury wystawionej przez operatora 

sieci telefonii kom6rkowej za korzystanie przeze mnie ze sluzbowego telefonu 
kom6rkowego, a przyznanym miesi~cznym limitem koszt6w, 

2)	 nale:i:nosci powstalej w wyniku korzystania przeze mnie ze slu:i:bowego telefonu 
kom6rkowego za okres, w kt6rym nie bylem (-am) uprawniony (-a) do korzystania z 
niego. 

(data i podpis pracownika) 


