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PROCEDURA

PF- F1

Kontrola finansowa projektu
»Poprawa dostepnosci Nowodworskiej dzielnicy
przemyslowej poprzez opracowanie dokumentacji
polaczenia ulic Granicznej i Przemyslowej”

Niniejszy dokument jest wlasnosciq Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Maz.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiqzuje do uzytku wewnetrznego.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data Podpis
o Podinspektor w Wydz. Pozyskiwania
Opracowal Bartosz Roginski Funduszy Zewnetrznych 31.12.2010
. Stawomir Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania
Uzgodnil Wieczorek Funduszy Zewngtrznych 31.12.2010
Zatwierdzil Jacek Kowalski Burmistrz Miasta 31.12.2010

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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1. Przedmiot procedury i tryb postepowania

Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie wewngtrznych procedur finansowych
zwiazanych z realizacja projektu pn. ,,Poprawa dostgpnosci Nowodworskiej dzielnicy
przemystowej poprzez opracowanie dokumentacji pofaczenia ulic  Granicznej
i Przemystowe;j”

Ustala sig, ze za gospodarke finansowa projektu ,,Poprawa dostgpnosci Nowodworskiej
dzielnicy przemystowej poprzez opracowanie dokumentacji polaczenia ulic Granicznej
1 Przemystowej” odpowiada Wydzial Finansowy Urzg¢du Miejskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim, nadzorowany przez Skarbnika Miasta Nowy Dwor Mazowiecki.

Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci na stanowiskach zwiazanych z wykonywaniem
zadan

Zakresy czynno$ci i odpowiedzialno$ci pozostaja tozsame z obowiazujacymi w Urzedzie
Miejskim, beneficjent nie widzi konieczno$ci elementarnego wyodregbniania czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu w poszczegolnych zakresach obowiazkéw pracownikdw.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu

Beneficjent zgodnie z §3 ust. 25 umowy nr RPMA.01.03.00-14-010/09-00 o dofinansowanie
projektu z dnia 09 listopada 2010 r. prowadzi zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
wyodrebniona ewidencj¢ ksiggowa dotyczaca realizacji projektu. Beneficjent wprowadzit dnia
18 listopada 2010 r. Zarzadzenie nr 218/2010 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
w sprawie zakladowego planu kont dla Projektu ,Poprawa dostgpnosci Nowodworskiej
dzielnicy przemystowej poprzez opracowanie dokumentacji polaczenia ulic Granicznej

i Przemystowe;j”.

Kontrola przed dokonaniem platnos$ci

Kazdy dokument finansowy dotyczacy realizacji projektu podlega kontroli przed dokonaniem
ptatnosci.

Kontroli wydatkow przed dokonaniem platnosci w zakresie realizacji podpisanej umowy
o dofinansowanie projektu dokonuje Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych.
Kontroluje si¢ wydatek pod wzgledem zgodnosci z:

e Zasadami kwalifikowlanos$ci wydatkow

e Zapisami umowy o dofinansowanie

e Harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu stanowiacym zatacznik do

umowy o dofinansowanie

Po dokonaniu kontroli dokument zostaje opisany zgodnie z zasadami dokumentowania
wydatkéow dostgpnymi pod adresem: http://rpo.mazowia.eu/page/index.php?str=1381 oraz

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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zgodnie z Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Kontroli merytorycznej] wydatkéw dokonuja, w zaleznosci od zadania, poszczegdlni
Naczelnicy:
e Przygotowanie projektu (przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz) - Naczelnik
Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
e Przygotowanie dokumentacji  technicznej  (koncepcja  budowlana,  projekt
budowlany) - Naczelnik Wydzialu Planowania i Inwestycji
e Przygotowanie studium wykonalnosci - Naczelnik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy
Zewngetrznych
e Przygotowanie raportu oddzialywania na Srodowisko - Naczelnik Wydziatu
Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
e Przygotowanie przetargu, w tym dokumentacji przetargowej - Zastgpca Burmistrza
Miasta Nowy Dwor Mazowiecki bezposrednio nadzorujacy Wydzial Zamowien
Publicznych
e Zakup nieruchomosci niezabudowanej nierozerwalnie zwiqzanej z realizacjq
projektu - Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomo$ciami i1 Planowania
Przestrzennego.

Kontroli formalno — rachunkowej dokonuje Wydzial Finansowy Urzgdu Miejskiego, ktory
odpowiada za zrealizowanie platno$ci oraz sfinalizowanie transakcji. Ptatno$ci dokonywane
sa z wyodrebnionego rachunku bankowego dotyczacego realizacji projektu, uwzglednionego
w umowie o dofinansowanie badz ewentualnych aneksach, w wysokosci wskazanej w opisie
dokumentu przygotowanym przez Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych.

Kazdy dokument podlega zatwierdzeniu do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

Monitoring i raportowanie finansowe

Za monitoring i raportowanie finansowe odpowiada Wydziat Pozyskiwania Funduszy
Zewngtrznych.

Beneficjent sktada wnioski o ptatno$¢ petniace funkcj¢ sprawozdawcza w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu oraz wnioski o platnos¢ posrednia
i koncowa zgodnie z harmonogramem wydatkéw stanowiacym zalacznik do umowy
o dofinansowanie.

Monitoring wydatkow w ramach realizacji projektu, prowadzony jest na biezaco w wersji
elektronicznej, przez wyznaczonego opiekuna projektu ze strony beneficjenta. W oparciu
o prowadzony monitoring wydatkéw dokonuje si¢ aktualizacji zalacznikow do umowy
o dofinansowanie.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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Wydatki podlegaja kontroli w zakresie stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych jak
rowniez w zakresie stosowania Regulaminu Udzielania Zamoéwien o Wartosci
Nieprzekraczajacej 14.000 EURO.

6. Uchybienia i nieprawidlowos$ci

W przypadku stwierdzenia / podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci kazdy pracownik
zaangazowany w realizacj¢ projektu zobowiazany jest do sporzadzenia informacji na pi$mie
opisujacej wykryte uchybienie badz nieprawidtowos¢.

Burmistrz Miasta, wszelkie informacje o zagrozeniach w realizacji Projektu oraz uchybieniach
w formie raportu przekazuje do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
z prosba o stwierdzenie, czy wykryte uchybienie (naruszenie prawa, umowy) jest
nieprawidtowoscia w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006.

Sposdb usunigcia uchybien badZ nieprawidtowosci jest kazdorazowo uzgadniany z instytucja
wdrazajaca  projekt. W  przedstawianym = raporcie = zamieszcza si¢  informacje
o proponowanych dziataniach naprawczych — o ile zostaty one ustalone.

Monitoring przebiegu realizacji Projektu jest prowadzony na biezacego pod katem mozliwosci
wystapienia nieprawidlowosci oraz natychmiastowego informowania odpowiednich Instytucji o
wykrytych nieprawidlowosciach. Sposéb usuniecia nieprawidlowosci jest kaZzdorazowo
uzgadniany 7 wyznaczonymi do tego instytucjami.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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