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Realizacja projektu

PROCEDURA

PF- 71

»Poprawa dostepnosci Nowodworskiej dzielnicy
przemystowej poprzez opracowanie dokumentacji
polaczenia ulic Granicznej i Przemyslowej”

Niniejszy dokument jest wlasnosciq Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Maz.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiqzuje do uzytku wewnetrznego.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data Podpis
o Podinspektor w Wydz. Pozyskiwania
Opracowal Bartosz Roginski Funduszy Zewnetrznych 31.12.2010
. Stawomir Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania
Uzgodnil Wieczorek Funduszy Zewngtrznych 31.12.2010
Zatwierdzil Jacek Kowalski Burmistrz Miasta 31.12.2010

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych

ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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Przedmiot procedury i tryb postepowania

Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie struktury organizacyjnej zarzadzania
projektem pn. ,,Poprawa dostgpnosci Nowodworskiej dzielnicy przemystowej poprzez
opracowanie dokumentacji polaczenia ulic Granicznej i Przemystowe;j”.

Ustala sig, ze zarzadzanie ww. projektem zostaje podzielone na nastgpujace obszary:

1.Koordynacja merytoryczna
2.Koordynacja formalno — finansowa

Koordynacja merytoryczna zostaje powierzona Wydzialowi Pozyskiwania Funduszy
Zewngtrznych, Wydziatlowi Planowania i Inwestycji, Wydzialowi Zamoéwien Publicznych
oraz Wydzialowi Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania Przestrzennego Urzgdu
Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, za§ koordynacja formalno — finansowa,
wynikajaca z realizacji umowy o dofinansowanie RPMA.01.03.00-14-010/09-00
z dn. 09.11.2010 Wydzialowi Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych Urzgdu Miejskiego
w Nowym Dworze Mazowieckim.

W zakresie koordynacji merytorycznej nadzor nad:

e Przygotowaniem projektu (przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz) sprawuje
Naczelnik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych

e Przygotowaniem dokumentacji technicznej (koncepcja budowlana, projekt
budowlany) sprawuje Naczelnik Wydziatu Planowania i Inwestycji

e Przygotowaniem studium wykonalnosci sprawuje Naczelnik Wydziatu Pozyskiwania
Funduszy Zewngtrznych

e Przygotowaniem raportu oddziatywania na Srodowisko sprawuje Naczelnik
Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych

e Przygotowaniem przetargu, w tym dokumentacji przetargowej sprawuje Zastgpca
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki bezposrednio nadzorujacy Wydziat
Zamowien Publicznych

o Zakupem nieruchomosci niezabudowanej nierozerwalnie zwiqzanej z realizacjq
projektu sprawuje Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego

Nadzér nad koordynacja formalno - finansowa realizowanego przedsigwzigcia sprawuje
Naczelnik Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych.

Naczelnik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych — p. Stawomir Wieczorek
wyznacza p. Bartosza Roginskiego na opiekuna projektu ,,Poprawa dostgpnosci
Nowodworskiej dzielnicy przemystowej poprzez opracowanie dokumentacji potaczenia ulic
Granicznej i Przemyslowej” po stronie Miasta Nowy Dwor Mazowiecki — zwanego dalej
Beneficjentem.

Struktura organizacyjna projektu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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2. Zakres czynnos$ci i odpowiedzialnosci na stanowiskach zwiazanych z wykonywaniem
zadan

Zakresy czynno$ci i odpowiedzialno$ci pozostaja tozsame z obowiazujacymi w Urzedzie
Miejskim, beneficjent nie widzi konieczno$ci elementarnego wyodrgbniania czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu w poszczego6lnych zakresach obowiazkéw pracownikow.

3. Konflikty decyzyjne

Robocze konsultacje dotyczace konfliktow decyzyjnych prowadza ze strony Beneficjenta
odpowiednio Naczelnicy poszczegdlnych Wydzialow uczestniczacych w realizacji projektu.
W wypadku braku mozliwo$ci rozstrzygnigcia kwestii problemowych sprawe przekazuje sig
bezposrednio do rozstrzygnigcia Burmistrzowi Miasta. Decyzja Burmistrza Miasta dotyczaca
jakiegokolwiek konfliktu decyzyjnego pomi¢dzy podmiotami bioracymi udzial w realizacji
Projektu jest ostateczna.

Schemat podejmowania decyzji stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej procedury

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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EWIDENCJA WPROWADZONYCH ZMIAN

Lp.

Nr strony

Zmiana

Data wprowadzenia
zmiany

Nazwisko, podpis
wprowadzajacego

Nazwisko, podpis osoby
potwierdzajacej
zapoznanie si¢ ze
zmiang

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73




System Zarzadzania Projektem PF-7Z1

ZARZADZANIE Wydanie |

Data wydania 31 grudnia 2010 r. Strona 5z 6

Zalacznik nr 1 Schemat organizacyjny projektu

DZIAL FINANS OWY

RADCA PRAWNY
NACZELNIK WY DZIAtU ZASTEPCA BURMISTRZA
NACZELNIK WYDZIAtU NACZELNIK WYDZIAW GOSPODARKI MIASTA NOWY DWOR
POZYSKIWANIA FUNDUSZY PLANOWANIA | INWESTYCII NIERUCHOMOSQAMI | MAZOWIECKI BEZPOSREDNIO
ZEWNETRZNYCH ZAGOSPODAROWANIA NADZORUJACY WYDZIAL
PRZESTRZENNEGO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

OPIEKUN PROJEKTU
Z RAMIENIA BENEFICJENTA

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73
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Zalacznik nr 2 Schemat podejmowania decvzji

/l'vAczem ZIALOW:

POZYSKIWANIA FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH

PLANOWANIA | INWESTYCIJI

GOSPODARKI

NIERUCHOMOSCIAMI |

ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZ ENNE GO

ZASTEPCA BURMISTRZA
MIASTA NOWY DWOR
MAZOWIECK BEZPOSREDNIO
NADZORUJACY WYDZIAL

\ZAMéWIEI\'I PUBLICZNYCH

OPIEKUN PROJEKTU
Z RAMIENIA BENEFICJENTA

WYKONAWCY
UMOW/KONTRAKTOW

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 775-16-73




