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BURMISTRZ MIASTA / 7l

NOWY DW(R MAZOWIECKI
woj. mazowieckie

- Zarzqdzeme Nr 39/201 1 |
Burmmtrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki
‘'z dnia 01 marca 2011r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu koriystama zver sluibowych' telefonow
komérkowych przez pracownikéw Urzedu MleJSkng w Nowym Dworze
Mazowieckim.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza sig, co .
nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez
pracownikow Urzedu Miejskiegp w Nowym Dworze Mazowieckim w
brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§2
| Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Urzedu Miejskiego w
Nowym Dworze Mazowieckim.
§3
Traci moc Zarzadzenie nr 196/2010 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 29 paZzdziernika 2010r.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNIK WYDZIALU
Kancelaria ] Radcéw Prawnych Info j};atykl
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Zalqczmk
Do Zarzadzenia Nr 39/201 1
Burmistrza Miasta Nowy Dwér

Mazowiecki z dnia O1marca 2011r.

Regulamin korzystania ze sluzbowych telefonéw komoérkowych przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim.

§1

Niniejszy regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych przez pracowniké6w
Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
w szczeg6lnosci: zasady przyznawania pracownikom shazbowych telefonéw komérkowych,
miesigczne limity kosztéw oplacane przez Urzad Miejski za korzystanie ze shuzbowych
telefonéw komoérkowych, zasady postegpowania w przypadku przekroczenia przez pracownika
przyznanego miesigcznego limitu kosztéw, zasady zwrotu przyznanych stuzbowych
telefonéw komérkowych.

§2
Stuzbowe telefony komérkowe przyznaje pracownikom Urzedu Miejskiego w Nowym

Dworze Mazowieckim, zwanego dalej ,,Urzedem” Burmistrz Miasta lub osoba przez niego
upowazniona.

§3
1. Shuzbowy telefon komérkowy przyshuguje:
1) Burmistrzowi, |
2) Zastgpcom Burmistrza,
3) Skarbnikowi,

4) Komendantowi Strazy Miejskiej,
5) Naczelnikom Wydzialéw.

2. Pracownikom stuzbowy telefon komérkowy przyshuguje wylacznie w przypadkach
szczegblnych na odpowiednio umotywowany wniosek.

3. Przyznanie sluzbowego telefonu komoérkowego nast¢puje na podstawie pisemnego
.wniosku pracownika, uzasadniajacego konieczno$¢ korzystania z telefonu
komérkowego, zwanego dalej ,,wnioskiem”, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 1 do
Regulaminu. _

4, Whniosek nalezy zlozyé w Wydziale Informatyki, po wstepnej akceptacji
bezposredniego przetozonego.
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5. Wnioski skladanepmosobywymlemonewust lpkt.41 5 oraz w ust. 2, powinny
uzyska¢ wstepng akceptacjé ‘- bezposredniego _przelozonego. W  przypadku
- pracownikéw podpis akceptujqcy skiada Naczelnik odpowiedniego Wydzialu, zas w
przypadku Naczelnikéw i Komendanta Strazy Miejskiej podpxs akceptujacy sklada
bezposredni ptze}oznny( Bunmstrz lub cheburmistrz) ‘
§4

Pracownik, ktéremu pizyznmo stuzbowy telefon kométkmvy i lnmt kosztéw oplacanych
przez Urzad Miejski, jest mboww‘zany do meudostgpmama go innym osobom.

§5

Urzad Miejski pokrywa nastgpujace koszty korzystania ze stuzbowego teleforu

komérkowego przez pracownika:

1) polaczenia telefoniczne, zgodnie z przyznanym pracowmkow1 ‘miesiecznym limitem
kosztéw,

2) naprawy telefonéw, jezeli uszkodzenie nastapllo nie z winy uzytkownika.

§6

Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona, w granicach udzielonego upowaznienia i w
uzasadnionym przypadku, moze zmieni¢ miesigczny limit kosztéw, ponad warto$¢ okreslona
we wniosku pracownika.

$7

Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona, w granicach udzielonego upowaznienia i w
uzasadnionym przypadku, moze wyrazi¢ zgod¢ na aktywacje dodatkowych ushug
telefonicznych, w ramach miesigcznego limitu kosztéw.

§8

1. W przypadku przekroczenia miesiecznego limitu kosztéw, nalezmos¢ bedaca réznica
migdzy wysokosciq faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej
za korzystanie ze sluzbowego telefonu komérkowego, a miesigcznym limitem
kosztéw, zwana dalej ,.naleznosciq”, zostanie wplacona przez pracownika na konto
Urzedu Miejskiego na podstawie faktury, wystawionej przez Wydzial Finansowy,
zgodme z o$wiadczeniem pracownika, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu. '

2. Fakturg wystawia Wydzial Finansowy w tym samym miesigcu lub miesigcu
nastqpu]qcym po miesiacu, w ktérym nastapilo przekroczenie przyznanego
miesi¢cznego limitu kosztéw.

3. W przypadku przekroczenia limitu kosztéw i udowodnienia, Ze rozmowy prowadzone
bylo wquczme w celach stuzbowych, pracownik moze zlozy¢ wniosek do Burmistrza
z prosba o nie regulowanie mletnoécl. ,

§9
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Przyznane telefony komérkowe wydaje ewndmcjonuje oraz przyjmuje Wydzml
Informatyki.

§1o |

W przypadku kradzery sluzbowego tclefonu komérkowego, pracowmk zobowigzany jest
do natychmmstowego zawiadomienia;

1) operatora sieci komérkowej, w celu mblokowama karty SIM,

2) najblizszy komisariat Policji,

3) Wydziat Informatyki Urzedu.

§11

W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego lub jego uszkodzenia z winy
pracowmka, wszelkie koszty zwiazane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawg
ponosi pracownik.

§ 12

1. Pracownik jest zobowigzany zdaé niezwlocznie stuzbowy telefon komérkowy
do Wydzialu Informatyki, w przypadku:

1) ustania stosunku pracy. '

2) zmiany zarzadzenia, ktore skutkuje pozbawieniem uprawnieni do stuzbowego
telefonu komérkowego.

2. Wydzial Kadr informuje Wydzial Infonnatykl 0 zmianie stanowiska lub
ustaniu stosunku pracy pracownika.

3. W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowigzkéw lub przejscia
pracownika do innej komérki organizacyjnej Urzedu jest on zobowigzany
wypelni¢ nowy wniosek o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego lub
zwréci¢ dotychczasowy uzywany telefon komérkowy.

4, W razie nie wywigzania si¢ pracownika z obowiazku, o ktérym mowa w ust. 1
Wydziat Informatyki dokona blokady polaczefh u operatora sieci telefonii
komérkowej, a Wydzial Finansowy, wystawiajqc fakture, obciazy pracownika
wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byl on uprawniony do korzystania
ze stuzbowego telefonu komérkowego. Nalezno$é ta pracownik wplaci na
konto Urzedu Miejskiego zgodnie z podpisanym o§wiadczeniem, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

(an»eiana Radcow Prawnych
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Zalacznik or 1 |

do Regulaminu korzystania ze shuzbowych
telefonéw komérkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze

Nowy Dwér Mazowiecki dnia.; ..............................
(umqmazwxsko) ............................
(smom sko) .................................
(komérka orgmnzxcyjna ) ..................
WNIOSEK

o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Wnosze¢ o przyznanie shuzbowego telefonu komérkowego, ktéry bedzie uzywany przeze mnie
do celéw shuzbowych, w zakresie*:
o tylko podstawowych ushug operatora sieci telefonii komoérkowej zawartych w
przyznanym miesigcznym limicie kosztow,
e podstawowych ustug operatora sieci komérkowej wraz z nastepujacymi dodatkowymi

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

* wilasciwe podkresli¢
Uzasadnienie wniosku*:

e wykonuj¢ obowiazki shuzbowe poza stanowiskiem pracy,
e przelozeni i wspélpracownicy musza mieé ze mng staly kontakt, ze wzgledu na

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



http:uslugami................�
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B | O TP
koniecznos¢ korzystania z dodatkowych ushig Wynika z ..........cceeeeevvenveeneeeennnnse.
*dotyczy § 3 ust. 2 Regulaminu

P pmowmka) ...........
AKCEPIIIE .o e cuiiiiiiiieriiiiiariieeieecnieiorienrtesisnssensancnns

(pieczet i podpis bezposredniego przelozonego)

Przyznaj¢ shuzbowy telefon komérkowy z miesigcznym limitem kosztéw brutto

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(data i podpis Bunmstlza )
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Za!qczmknrz

do Regulaminu korzystania 7e shuzbowych
telefonéw komérkowych przez pracownik 6w

Urzedu Migjskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim
Nowy Dwor Mazowiecki dnia.............ccevenieniininnnn
(mmmmko) .........
(smowwko) ................................
(komérka - rganm yjm ) ..................
OSWIADCZENIE

Przyjmujg¢ telefon komérkowy:

Z numerem ADONENCKIM ....uvviiiienreerenereirenrresnseriesseesecessnscessssrsanssssanaes

Os$wiadczam, 2e zapoznalem (- am) si¢ z treécia Regulaminu korzystania ze shuzbowych
telefon6w komérkowych przez pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim oraz zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Ponadto zobowiazuj¢ si¢ do regulowania:

1) naleznosci bedacej r62nicg pomiedzy wysokosceia faktury wystawionej przez operatora
sieci telefonii komoérkowej za korzystanie przeze mnie ze shuzbowego telefonu
komérkowego, a przyznanym miesigcznym limitem kosztéw,

2) nalezmosci powstalej w wyniku korzystama przeze mnie ze shuzbowego telefonu
komérkowego za okres w ktérym nie bylem (-am) uprawniony (-a) do korzystania z
niego.

(data i podpis pracownika)




