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Nowy Dwor Mazowiecki, 10.12.2021 r.

Pan
Marcin Ozdarski
Radny Miasta Nowy Dwor Mazowiecki

Dotyczy: wystapienia pokontrolnego WK.510.3.2020 z dnia 26 maja 2020 r.

W odniesieniu do skierowanych przez RIO wnioskdéw, informuje o nastepujacym
ich wykonaniu:

Ad. 1. Zobowigzano witasciwych pracownikdw do ewidencji operacji
gospodarczych na odpowiednich kontach, zgodnie z opisami kont zespotu 2
wynikajgecymi z zalgcznika nr 3 pn. ,Plan kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budZetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budZzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j. t. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Ad. 2. Zobowigzano wiasciwych pracownikéw do przestrzegania zapisow § 25
zatacznika Nr 5 ,Instrukcja kontroli i obiegu dokumentow ksiegowych oraz
procedury kontreli finansowej” do.zarzadzenia Nr 18/2018 Burmistrza Miasta
Nowy Dwor Mazowiecki z dnia 26.01.2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki} rachunkowosci (ze zm.) - zaliczki jednorazowe na
dokonanie drobnych zakupdéw iub zaptate za ustugi wykonywane w terenie,
wyptacaé na podstawie wniosku o zaliczke zaakceptowanego przez kierownika
jednostki i gtdwnego ksiegowego lub osoby upowaznione.

Ad. 3. Zobowigzano witaéciwych pracownikow do przestrzegania zapisow § 26
ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow

Stronalz4g




jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j. t. Dz.U. z 2020 r., poz. 342) - ksiegi rachunkowe ostatecznie
zamykac w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy; czynnosci te dokonywal w spoesob okreslony w art. 12 ust 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze
zm.). - tzn. nieodwracalnie wylgczy¢ mozliwosé dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ad. 4. Numeracja pozycji ksiegowych odbywa sie automatycznie systemowa. Nie
ma mozliwosci nadania numeru tzw. ,z reki”.

Z powyzszym zwrdciliSmy sie do firmy obsftugujgcej system, w odpowiedzi
uzyskalismy informacje: _

»Numeracja dowoddéw odbywa sie chronologicznie osobno dia kazdego rachunku
bankowego oraz w precyzji do dziennikéw na konkretnym rachunku bankowym?”,

» --- na wskazanym wydruku w jego parametrach zaznaczyli Pafistwo parametr
PORZADEK WG na wartosé Daty. Przy takim oznaczeniu zapisy ukltadane sq
chronologicznie pod wzgledem daty ksiegowania. Jesli natomiast we wskazanym
parametrze wybraliby Panstwo wg Numeru dowodu wéwezas pozycje zostatyby
uporzadkowane wqg nadanego numeru dowodw.” - wskazany wydruk, o ktérym
mowa wyzej, to wydruk przedstawiony do kontroli.

Ad. 5. W trakcie trwania kontroli, w dniu 31.03.2020 r., sporzadzonoc i wystano
korekte sprawozdania zbiorczego Rb-27ZZ z wykonania dochoddéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
j.s.t. ustawami (sprawozdanie z dnia 31.03.2020 r., 7B86AA61F19D89E0),
uwzgledniajaca stwierdzone nieprawidtowosci.

Zobowigzano wiasciwych pracownikow do sporzgdzania sprawozdania Rb-27ZZ
zgodnie z zasadami okresSlonymi w zataczniku nr 36 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1393) ze szczegdlnym cé.Nm_mn_:_m:_mB
zapisu § 6 ust. 1 pkt 3.

Ad. 6. W trakcie trwania kontroli, w dniu 10.03.2020 r., sporzadzono i wystano
korekie sprawozdania zbiorczego Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych
j.s.t. (sprawozdanie z dnia 10.03.2020 r., 879FC223A1172D34), uwzgledniajacyg
stwierdzone nieprawidltowosdci oraz w zwigzku z dokonanymi czynnosciami
opisanymi w pkt 7.

Ad. 7. Zapis w ewidencji ksiegowej prezentujgcy zobowigzanie (751.275,00 zi.)
zaciggniete na podstawie umowy z dnia 30.10.2019 r. (Rep. A:9263/2019), na
mocy ktorej Gmina Miasto Nowy Dwér Mazowiecki nabyta nieruchomosé
o powierzchni 1,0017 ha za cene 1.502.550,00 z}., zostatl uzupetniony w trakcie
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kontroli, tj. 09.03.2020r. pod data 31.12.2019r., na koncie 201 - Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami.

Wiasciwi  pracownicy zostali zobowigzani do wprowadzania do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazdego zdarzenia,
ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym - przestrzegania zapisow art. 20
ust 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowosci
(j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.).

Ad. 8. Zobowigzano pracownikéw do bezwzglednego przestrzegania zapisow art.
26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. t. Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zm.) - terminowego - do dnia 15 dnia nastepnego roku -
przeprowadzania inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald. Inwentaryzacja za
2020 r. zostata przeprowadzona do 15 stycznia 2021 r.

Ad. 9. Projeki uchwaly w sprawie stawek optaty adiacenckiej zostat
przedstawiony Radzie Miejskiej. Uchwata nie zostata podjeta.

Ad. 10 - 14. Zobowigzano wiasciwych pracownikow do bezwzgiednego
stosowania przepisow:

a) art. 21 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
(j. t. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) — wszczynaé postepowanie podatkowe
okreslajgce wysokos¢ zobowigzania podatkowego podatnika w przypadku nie
ztozenia przez niego deklaracji podatkowej ,

b) § 4 ust. 1 pkt 1 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375) - przypisu na indywidualnym koncie
podatnika dokonywa¢ na podstawie zlozonej deklaracji podatkowej Iub
doreczonej decyzji podatkowej,

c) art. 21 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa
(j. &. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) - zobowigzanie podatkowe powstaje
w chwili doreczenia decyzji podatkowej podatnikowi,

d) art. 76 § 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa w zwigzku
z art. 126 tej ustawy - powstalg na indywidualnym koncie podatnika nadptate
zwracaé podatnikowi chyba, ze ziozy on wniosek o zaliczenie nadptaty na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych; sprawy podatkowe zalatwia¢c w formie
pisemnej,

e) § 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1483)
— upomnienia wysylaé niezwlocznie w przypadku gdy wysokos¢ zalegtosci
przekracza dziesieciokrotnos¢ kosztoéw upomnienia,

f) § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1483)
- tytuty wykonawcze przesyta¢ niezwtocznie do organu egzekucyjnego.
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Ad. 15. Przeprowadzono analize wszystkich wptat w 2019r.; stwierdzono iz
nienaleznie wyptacono wynagrodzenie {nieterminowe wptaty) za miesigce:
IV - 255,00 zt.,, V - 183,00, VII - 364,00 zt. i IX - 287,00 zt. kacznie
1.089,00 zt.

Inkasent  dobrowolnie  dokonat zwrotu  nienaleznie  pobranego
wynagrodzenia - przelew na rachunek Urzedu 19.02.2020r.

Podatek dochodowy zostat skorygowany przy rozliczeniu za 2020r.
Zobowigzano wiasciwych pracownikéw do wyplaty wynagrodzenia z tytutu
inkasa zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 pkt 4 uchwaty Rady
Miejskie] w Nowym Dworze Mazowieckim Nr IX/140/2019 2z dnia
26.11.2019 r. w sprawie optaty targowej.

Ad. 16. Zobowigzano wtasciwych pracownikow do:

- prowadzenia czynnosci egzekucyjnych w przypadku braku wplaty oplaty -
przestrzegania zapiséw art. 40d ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (j. t. Dz. U. z 2020 r. poz. 470),

- pobierania odsetek ustawowych - przestrzegania art. 40d ust. 1 przywotanej
wyzej ustawy.

Ad. 17. Zobowigzano pracownikéw do przekazywania do Wydziatu Finansowego
dokumentdéw dotyczacych zmian w majatku Miasta po przyjeciu do uzytkowania
srodka trwatego (podpisaniu koncowego protokotu odbioru), tj. do przestrzegania
zasad i zapiséw art. 20 ust 1 i art. 24 ust 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2019r., poz. 351 z pbézn. zm.), zgodnie z ktorymi
do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzaé w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym oraz
ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg, stan rzeczywisty.
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