
Postępowanie na wypadek pożaru w biurowcu  Urzędu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim

Burmistrz* / Naczelnik wydziału 

Organizacyjnego
Pracownik Służby Ochrony (Dyżurka)Pracownicy oraz najemcy Koordynator ewakuacji

Zabierz ze sobą tylko najważniejsze rzeczy np. 

dokumenty (pod warunkiem, że nie zostanie 

opóźni to Twojej ewakuacji). Nie zabieraj 

dużych przedmiotów. Pamiętaj! Na drogach 

ewakuacyjnych może znajdować się wiele osób. 

Duże przedmioty utrudniają ewakuację. 

W przypadku odcięcia drogi przez pożar 

poszukaj alternatywnego wyjścia lub 

udaj się do pomieszczenia oddalonego 

najdalej od pożaru. Informuj o swoim 

położeniu pracownika służby ochrony 

lub straż. 

Jeżeli podczas ewakuacji zobaczysz 

osoby słabsze lub o ograniczonej 

zdolności poruszania się pomóż im w 

ewakuacji

Jeśli został nadany komunikat o 

ewakuacji, przerwij pracę i 

natychmiastowo opuść swoje stanowisko.

Po wyjściu z biura pozostaw klucz w 

drzwiach po zewnętrznej stronie (od 

strony korytarza). Dzięki temu, 

koordynator ewakuacji będzie wiedział, 

że pracownicy opuścili dane 

pomieszczenie. 

Jeżeli masz taką możliwość, spróbuj 

ugasić pożar przy pomocy gaśnicy (jeżeli 

warunki pożarowe nie zagrażają 

Twojemu życiu) 

Jeżeli opuściłeś budynek, idź do 

miejsca zbiórki ewakuacji. Ma to na celu 

policzenie wszystkich osób i 

sprawdzeniu czy nikt nie pozostał w 

budynku. 

Informacja o pożarze Informacja o pożarze

Otrzymując informację o pożarze zbierz 

informacje, które pomogą Ci podjąć 

decyzję o rozpoczęciu ewakuacji.

Zapytaj przede wszystkim:

1. Czy podjęto próbę gaszenia

2. Co się pali, oraz czy istnieje ryzyko 

dalszego rozprzestrzeniania się ognia

3. Czy w strefie zagrożenia są ludzie

Jeżeli sytuacja okaże się poważna, nie 

zwlekaj z wydaniem polecenia o 

ewakuacji. Pamiętaj- w tego typu 

obiektach pożar rozwija się bardzo 

szybko. 

Udaj się w pobliże dyżurki w budynku. 

Będzie potrzebna Twoja pomoc przy 

podejmowaniu kluczowych decyzji takich 

jak np. odłączenie prądu w całym 

budynku. 

Na bieżąco konsultuj się z 

Koodrynatorami ewakuacji o przebiegu 

zdarzeń.  

Po zakończeniu akcji Ratowniczo 

Gaśniczej odbierz protokół od PSP 

Jeżeli warunki na to pozwalają, ogłoś 

zakończenie ewakuacji oraz wydaj 

polecenie o wprowadzeniu ludzi do 

budynku. 

Zorientuj się, czy część budynku za którą 

odpowiadasz znajdują się osoby niepełnosprawne. 

Zadysponuj pracownika/ów z danego piętra do 

pomocy tej osobie lub poproś o pomoc pracowników 

Służby Ochrony

Po sprawdzeniu i opuszczeniu strefy zagrożenia, udaj 

się do Burmistrza lub Naczelnika Wydziału 

Organizacyjnego. Poinformuj o przebiegu ewakuacji. 

Jeżeli podejrzewasz, że nie wyszystkie osoby opuściły 

strefę, koniecznie po tym poinformuj. 

Informacja o pożarze

Jeżeli zauważyłeś pożar, lub dotarła do Ciebie 

informacja o zagrożeniu rozpocznij ewakuację 

podlęgającej Tobie części budynku.   

Jeżeli ze względu na panujące warunki pożarowe nie 

sprawdziłeś piętra, poinformuj o tym ochronę! 

Informacja ta zostanie przekazana strażakom a piętro 

zostanie dokładnie sprawdzone. 

 

Jeżeli panujące warunki na to pozwolą, sprawdź czy 

wszyscy pracownicy opuścili teren za który 

odpowiadasz. 

Pracownicy opuszczając biuro powinni zostawić klucz 

po zewnętrznej stronie drzwi. Jeżeli takiego klucza nie 

ma, sprawdź biuro. Możliwe, że ktoś jest w środku i 

potrzebuje pomocy. 

Udaj się do miejsca zbiórki ewakuacji.

Pożar mały

nietak

Pożar duży

Poinformować 

przełożonego lub alarmuj 

straż pożarną tel.998 

(jeżeli jeszcze tego nie 

zrobiono)

Jeżeli pożar jest duży i są 

niewielkie szanse jego opanowania 

podręcznym sprzętem gaśniczym, 

bezzwłocznie informuj ludzi o 

zagrożeniu.

Jeżeli jest to możliwe podejmij 

próbę gaszenia podręcznym 

sprzętem gaśniczym. Nawet jeżeli 

nie uda się zgasić pożaru, 

zmniejszy się jego szybkość 

rozwoju co w konsekwencji może 

przełożyć się na jego wolniejsze 

rozprzestrzenianie się. 

Jeżeli pali się urządzenie pod 

napięciem wyłącz je, jeśli 

posiadasz  odpowiednie 

umiejętności oraz kwalifikacje i 

uprawnienia

Przyjmując informację o pożarze  

ustal w rozmowie jego dokładną 

lokalizację.

Poinformować 

dyspozytornię  o ugaszeniu 

pożaru. Dozorować miejsce 

pożaru zwracając uwagę, 

czy płomienie nie pojawiły 

się ponownie

Przed wyjściem w celu 

sprawdzenia informacji o 

pożarze, weź ze sobą 

krótkofalówkę. 

Pożar 

ugaszony?

Jeżeli pożar jest mały i można 

to zrobić nie narażając 

swojego zdrowia, podejmij 

próbę gaszenia podręcznym 

sprzętem gaśniczym zgodnie 

z zasadami jego użycia

Zauważenie pożaru Informacja przekazana 

przez pracowników UM

Alarm fałszywy, 

poinformuj 

ochronę. / STOP

*W przypadku nieobecności Burmistrza, nadzór nad przeprowadzaniem akcji ratowniczo-gaśniczej  przejmuje Naczelnik Wydziału Organizacyjnego
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