Zatacznik nr 7
do Regulaminu kontroli wewvgtrznej

PROTOKOL

KONtroli ..o
WYwaga! Wpisa* odpowiednio: problemowej, sprawdzegj)
PrZEProwadzZonNe] W ......ccuveeirueeeieeeiiiieeemee e e e e et e eennes
(wpisa* nazve jednostki organizacyjnej)
W o s

(ieni nazwisko inspektora)

z Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim, dzialey na podstawie
upowanienia nr ............. , do przeprowadzenia komntwotdanego przez Burmistrza Miasta
Nowy Dwor Mazowiecki w okresie ................ ad....... do .......... 200... r., z wgkeniem
dnic e 200...r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozadach: str.

I. Ustalenia 0gOIN00rganNiZACYJNE ........cceeoccceiieiiiiieieeeee e e e e aseiiiaeeeeeaeeeessennneeeeeeesssnsesnneeeeeaeeeaaanns
II. Funkcjonowanie KONTroli ZAREICZE]...........uuunnieeee e s e e e e e e e s
. Ksiegowas¢ i sprawozdawCz@ DUZEIOWA ...........coooiiiiiiiii s
IV. Gospodarka pieRina i FOZraChUNKI ............ccooiiiiiiiii it e eeeveeeavveee e annnnseeeeees
V. WyYdatki DUGIBIOWE ... .ottt e eeesessnsnseneennnne

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJINE
1. Dane ogdlne

1.1. Stanowisko kierownika jednostki .......... zajmean ............oeceeeeee od ........... r. adtriony
NA POASTAWIE ......eveiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeceeeaeeeeeeeees zdnia ................ r.,.

Z-ca kierownika jednostki jest Pan .........cccccoeeeeviiiiiiiinnnnns zatrudniony od dnia na pod#ta
................................................................................. z dnia....o.. I.

Gtéwnym ksegowym jest od ................. r. Pani ... zatrudniona na podstawie
.................................................................................... Z dni@.meeeevee T

1.2. W jednostce kontrolowanej byla przeprowadzana retetprzez:...........ccccoccececnnnnnes w



2. Wewrgtrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Organizacj i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej........................ okéa
Regulamin organizacyjny prayy dnia .......cccccceevveeenen.. . Z § ... R&uinu wynika,ze w skiad
jednostki  kontrolowanej wchodzi ................ nm@rek organizacyjnych —  referatow
(o] 1= VAR samodzielnycmetaisk pracy. Na dziekontroli w jednostce kontrolowanej
zatrudnionych byto ..................... pracownikGSprawy lkdace przedmiotem kontroli prowadzi
referat finansowo-kggowy, w ktérym zatrudnionych jest ............c.... pracownikow. Bezgoedni
nadzoér na pragcreferatu sprawuje gtéwny kgjowy.

3. Przepisy wewstrzne regulujace gospodark finansowa
3.1.W kontrolowanej jednostce obayzywaly nastpujace przepisy wewgirzne, magce zapewrd
prawidtowg gospodark finansows — wprowadzone zagdzeniem kierownika jednostki nr ....... [/ ........

— Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw &gowych, stanowica Zahcznik nr 1,

— Instrukcja ewidencji i kontroli druké¥cistego zarachowania, stanagé Zahcznik nr 2,
— Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, stanowiZahcznik nr 3,

— Instrukcja inwentaryzacyjna, stana@aé Zahcznik nr 4,

— Zakladowy plan kont, stanoygy Zahcznik nr 5.

[I. FUNKCJONOWANIE KONTROLI ......ceveiineneens
1.1.Zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyyneg...........ccccceeeee.... , Stanawego
zalcznik do ... Z dnia ..coeeeeeeeeeeeeeeeeeee..... tOku konteol................ sprawug z

racji petnionych funkcji:
— kierownik jednostki, z-ca kierownika jednostkitdwny ksigowy oraz kierownicy/naczelnicy

..................................... (wydziatow i rownorzdnych jednostek organizacyjnych)

1.2. W jednostce kontrolowanej funkcjonuje koordynatam&oli ................... ktorym jest

Uwaga! Omowi wyniki badania poszczegélnych zagadnigg kolejndci ustalonej w tematyce kontroli, kolejno
wg. poszczegoélnych rozdziatow.

Wskazd, na podstawie jakich danych i z czego wynigggh np. z przedionych kontrolujcym dokumentéw (poda
dokumenty, na ktérych oparto badanie:egsirachunkowe, sprawozdania, bilans, umowy, faktupy, ii sposéb badania:
petny — wyrywkowy) oraz informacji (wyjder, aswiadczé) na badane tematy, Zionych kontrolujcym przez (imiona
i nazwiska oraz stanowiska sktageych poszczeg6lne informacje, wyijgenia lub gwiadczenia).



Na powyzszych ustaleniach czyném kontrolne zakaczono. Integralq czs¢ protokotu kontroli
stanowj nastpujace zasczniki: (Uwaga! Wymiend dodatkowe protokoly,

np. kontroli kasy, magazynu, dowody dokumentupstalenia, zwne wyjanienia, itp.)

Kierownik  jednostki  kontrolowanej Pan ... ceeeeeee - ZOStat  poinformowany
0 przystugugcym mu z mocy przepisoéw 8§ 52 Regulammu kontrolvm@rznej w Urzdzie Miejskim
w Nowym Dworze Mazowieckim prawie zgtoszenia woti trzech dni zastrzen, co do konkretnych
faktow utrwalonych w niniejszym protokole oraz prawztozenia pisemnych wyfaien odngnie
okolicznaici i przyczyn powstania nieprawidtow@ opisanych w protokole kontroli. Protokot
niniejszy sporadzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach i po odczytaniu podpisanagal
Wopisa odpowiednio bez zastems, zapowied wniesienia zastrzer). Jeden egzemplarz protokotu emzono
kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano wakse kontroli ....... jednostki kontrolowanej
pod poz. ................. .
................................ dni.............. 200... r
Za jednostk kontrolowar, Kontrolujcy

(kierownik jednostki ) (inspektor — imi nazwisko)



