Zarządzenie Nr 160/2008
Burmistrza Miasta Nowy Dwór Mazowiecki

z dnia 22 września 2008 r.

w sprawie:  prowadzenia ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych Rb-WS
      dotyczących wydatków strukturalnych Urzędu Miejskiego w Nowym
      Dworze Mazowieckim i jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwór
      Mazowiecki.
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 
27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2006r., Nr 115, poz. 781 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 26 października 2007r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz.U. z 2007r. Nr 209, poz. 1511), zarządzam, co następuje:

§ 1
1. Zarządzenie określa sposób prowadzenia ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych Rb-WS dotyczących wydatków strukturalnych Urzędu Miejskiego 
w Nowym Dworze Mazowieckim i jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwór Mazowiecki.

2. Wydatki strukturalne – to wydatki poniesione w związku z realizacją celu (projektu, działania, zadania) określonego i opisanego w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 26 października 2007r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz.U. Nr 209, poz. 1511).

§ 2

1. Do kwalifikowania wydatków strukturalnych z ogółu wydatków budżetowych realizowanych przez Urząd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim 
i Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, zobowiązuję naczelników (kierowników) wydziałów i osoby zajmujące samodzielne stanowiska 
w Urzędzie lub w ich imieniu pracowników upoważnionych do kontroli merytorycznej.
2. Pozostałe jednostki organizacyjne Miasta Nowy Dwór Mazowiecki (jednostki budżetowe, zakłady budżetowe, instytucje kultury) kwalifikują wydatki strukturalne zgodnie z przywołanymi na wstępie przepisami według zasad ustalonych przez kierowników tych jednostek.
§ 3
1. Jednostki, o których mowa w § 2, sporządzają sprawozdanie Rb-WS z wydatków poniesionych z krajowych środków publicznych będących w dyspozycji jednostki na realizację celu (projektu, działania, zadania) – wyszczególnionego w kolumnie 
2 sprawozdania, którego wzór stanowi załącznik nr 28 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 27.06.2006r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej (Dz.U. 
z 2006r., Nr 115, poz. 781 z późn. zm.).

2. Krajowe środki publiczne będące w dyspozycji jednostki to: środki budżetowe, środki własne, dotacje, pożyczki, kredyty i inne (np. środki uzyskane z emisji papierów wartościowych, przychody z prywatyzacji majątku jednostki samorządu terytorialnego, darowizny, środki zgromadzone na wyodrębnionych rachunkach).

3. Do krajowych środków publicznych nie zalicza się środków pochodzących 
z Unii Europejskiej (UE).

4. Do wykazu wydatków przyjmuje się wyłącznie wydatki tego podmiotu, który poniósł ostateczny koszt realizacji zadania.
5. Do wydatków strukturalnych przyjmować należy wydatki faktycznie poniesione 
w okresie sprawozdawczym, udokumentowane opłaconą fakturą lub innym równoważnym dokumentem księgowym, bez przepływów wewnętrznych (w ramach jednostki i podległych jej jednostek organizacyjnych i nadzorowanych). Nie uwzględnia się wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od zaległości oraz wydatków, które mogą zostać odzyskane (zwrócone jednostce zgodnie 
z obowiązującymi uregulowaniami prawnymi), np. podatek od towarów i usług (VAT).
6. W przypadku realizacji zadań finansowanych z udziałem środków UE jednostka nie wykazuje wydatków, które podlegają refundacji ze środków UE, niezależnie od tego, kiedy refundacja nastąpi. Powinna natomiast wykazać wydatki poniesione 
w części stanowiącej wkład publiczny krajowy (współfinansowanie krajowe).
7. Koszty wydatków należy przyporządkować odpowiednio: obszarom i kategoriom określonym w rozporządzeniu, o którym mowa w § 1 ust. 2, i  zgodnie z instrukcją sporządzania sprawozdania Rb-WS, stanowiącą załącznik nr 35 do rozporządzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.
8. Kwalifikacje wydatków należy jasno opisać na dokumencie upoważniającym do poniesienia tego wydatku, tj. na fakturze, rachunku, nocie, itp., a w przypadku braku miejsca na ww. dokumencie, opisu należy dokonać na oddzielnej, dołączonej do dokumentu kartce z zaznaczeniem nr i daty dokumentu, którego dotyczy. W tym celu należy stosować opis (pieczątkę) o treści:
                          „Wydatek strukturalny:

                                  Obszar tematyczny ……………………………………..
                                  Kategoria ………………………………………………..

                                  Kwota ……………………………………………………
                                  Słownie ………………………………………………….
                            …………..      ………………………………..……….

                                                    (data)                       (podpis z podaniem stanowiska służbowego)       ”.
9. Jeśli wydatek nie kwalifikuje się do wydatków strukturalnych, na dokumencie należy zamieścić opis (pieczątkę)  o treści:
               „Wydatek nie kwalifikuje się do wydatków strukturalnych
                 Kwota …………………………………..

                 Słownie ………………………………….

                 …………..      ………………..………….

                                (data)            (podpis z podaniem stanowiska służbowego)     ”.
§ 4
1. Pozabilansowo, rejestracji wydatków na cele strukturalne wg klasyfikacji wskazanej w § 3 ust. 8, dokonują:
a) Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego dla wydatków Urzędu Miejskiego 
i Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej,

b) Kierownicy poszczególnych jednostek organizacyjnych Miasta dla wydatków tych jednostek.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy przedstawiają Skarbnikowi Miasta roczne zestawienie wydatków strukturalnych w formie sprawozdania RB-WS, 
w groszach i w złotych, do 31 marca następnego roku po roku budżetowym, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 28 do rozporządzenia, o którym mowa w § 3 
ust. 1. Jednostki organizacyjne Miasta, które nie poniosły wydatków strukturalnych, sporządzają sprawozdanie negatywne.
3. Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego sporządza sprawozdanie Rb-WS, w groszach i w złotych, wg wzoru określonego w ust. 2:

1) z wykonanych wydatków strukturalnych Urzędu Miejskiego i Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, do dnia 31 marca następnego roku po roku budżetowym;

2) zbiorcze sprawozdanie Miasta na obowiązującym formularzu, zamieszczonym na stronie internetowej Ministerstwa Finansów (www.mofnet.gov.pl) 
w zakładce: Finanse Publiczne → Budżet państwa → Klasyfikacja wydatków strukturalnych, wg wzoru, o którym mowa w ust. 2 i po podpisaniu przez właściwe osoby, do dnia 30 kwietnia po upływie okresu sprawozdawczego przekazuje do Ministerstwa Finansów – Departamentu Finansowania Regionów i Rolnictwa w formie dokumentu i elektronicznej na adres podany na stronie internetowej, o której mowa w niniejszym punkcie.
§ 5
W celu sporządzenia sprawozdania za rok 2008 zobowiązuję:

1. Naczelników (kierowników) wydziałów i osoby zajmujące samodzielne stanowiska w Urzędzie Miejskim lub w ich imieniu pracowników upoważnionych do kontroli merytorycznej :
a) do wyodrębnienia wydatków strukturalnych za okres od 1 stycznia 2008r. do 30 września 2008r. i złożenia do Wydziału Finansowego do dnia 
31 października 2008r. wg wzoru stanowiącego załącznik  do zarządzenia,

b) od dnia 1 października 2008r. włącznie, do dokonywania opisu dokumentów upoważniających do poniesienia wydatku zgodnie z § 3 ust 8 lub 9 niniejszego zarządzenia.

2. Kierowników jednostek organizacyjnych Miasta do wyodrębnienia wydatków strukturalnych za okres od 1 stycznia 2008r. do 30 września 2008r., a od dnia 
1 października 2008r. włącznie, do dokonywania opisu dokumentów upoważniających do poniesienia wydatku zgodnie z § 3 ust 8 lub 9 niniejszego zarządzenia i złożenia sprawozdania za 2008r. zgodnie z § 4 ust. 2 zarządzenia.
§ 6
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik 
do zarządzenia Nr 160/2008

Burmistrza Miasta Nowy Dwór Mazowiecki

z dnia 22 września 2008r.
Ewidencja wydatków strukturalnych 

za okres 01.01.2008r. – 30.09.2008r.
Obszar ………………………………………..
Kategoria …………………………………....
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