ZARZADZENIE NR 104/ 2021
BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
z dnia 14 lipca 2021r.

w sprawie utworzenia Pionu Ochrony Informacji Niejawnych
oraz okreslenia Regulaminu Pionu Ochrony Informacji
Niejawnych

Na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (j.t. Dz.U. z 2019r., poz.742) oraz w zwigzku z art. 33
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2020r.,
poz. 713 z pdézn.zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Nowym Dworze Mazowieckim tworzy sie Pion Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Mazowieckim.

2. Okresla sie Regulamin Pionu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Nowym Dworze Mazowieckim w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. 1. Regulamin Pionu Ochrony Informacji Niejawnych jest dokumentem
wewnetrznym i obowigzuje pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w
Nowym Dworze Mazowieckim, ktorych zadania wigzg sie z zapewnieniem ochrony
informacji niejawnych.

2. Postanowienia Regulaminu Pionu Ochrony Informacji Niejawnych nie wykluczajg
ustalen innych regulamindw obowigzujacych w tut. Urzedzie (np. Regulamin
Organizacyjny, Regulamin Pracy).

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Mazowieckim.

8 4. 1. Traci moc Zarzadzenie nr 196/2019 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér
Mazowiecki z dnia 11 grudnia 2019 roku w sprawie utworzenia Pionu Ochrony
Informacji Niejawnych oraz okreslenia Regulaminu Pionu Ochrony Informacji
Niejawnych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Burmistrz

Jacek Kowalski /-/
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Rozdziat 1. Postanowienia wstepne

8§ 1 Pion Ochrony dziata na podstawie:

1)
2)

3)

ustawy z dnia 05 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych,

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Mazowieckim,

Regulaminu Pionu Ochrony Informacji Niejawnych.

8§ 2 Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Nowy Dwor Mazowiecki,

Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miejski w Nowym
Dworze Mazowieckim,

Pionie Ochrony - nalezy przez to rozumie¢ osoby
zatrudnione (bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia) w Urzedzie
Miejskim w Nowym Dworze Mazowieckim, zajmujgce sie
zadaniami zwigzanymi z ochrong informacji niejawnych,
ktérych stanowiska stuzbowe wchodzg w sktad Pionu Ochrony
Informacji Niejawnych,

Petnomocniku Ochrony - nalezy przez to rozumiec
Petnomocnika Burmistrza do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych,

Ustawie OIN - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 05
sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (j.t. Dz.U.
z 2019r., poz. 742),

Kpa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Kodeks Postepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (j.t. Dz.U.
z 2021r., poz. 735).



Rozdziat 2. Organizacja Pionu Ochrony

8§ 3. 1. Powotuje sie Pion Ochrony, ktérego pracg kieruje
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

2. W sktad pionu ochrony wchodza:

1) Stanowisko ds. Wojskowych - Pani Ewa Patac,

2) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego - Pan Piotr
Kirpsza,

3) Administrator Systemu Teleinformatycznego - Pan Stawomir
Lewandowski.

3. Wyznaczenie Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego i
Administratora Systemu Teleinformatycznego stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Schemat struktury organizacyjnej Pionu Ochrony okresla
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8 4. 1. Petnomocnika Ochrony w czasie jego nieobecnosci
w pracy zastepuje pracownik Pionu Ochrony spetniajacy warunki
okreslone w art. 16 ustawy o ochronie informacji niejawnych.

2. Zakres zastepstwa wymieniony w ust. 1 rozcigga sie na
wszystkie sprawy nalezace do kompetencji Petnomocnika
Ochrony.

Rozdziat 3. Regulamin Pionu Ochrony
Informacji Niejawnych

8§ 5. 1. Okresla sie Regulamin Pionu Ochrony Informacii
Niejawnych Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim,
zwany dalej 'Regulaminem’.



2. Niniejszy Regulamin szczegdtowo okresla organizacje, tryb
pracy, zasady kierowania pracq Pionu Ochrony oraz zakres
dziatania poszczegdlnych stanowisk.

Rozdziat 4. Zadania Petnomocnika Ochrony

8§ 6. 1. Petnomocnik Ochrony odpowiada przed Burmistrzem za
prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan i zatatwianie spraw
objetych zakresem ustawy o ochronie informacji niejawnych.

2. Petnomocnik Ochrony kieruje i nadzoruje realizacjq zadan
wykonywanych przez pracownikéw Pionu Ochrony.
3. Do obowigzkow Petnomocnika Ochrony nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowanie i aktualizacja Regulaminu Pionu Ochrony
oraz przedtozenie go do zatwierdzenia Burmistrzowi,
opracowanie zakresdow czynnosci, okreslajacych ich zadania,
obowigzki, uprawnienia oraz zakres odpowiedzialnosci
pracownikow pionu ochrony,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisbw o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci
okresowa (co najmniej raz w roku) kontrola ewidenciji,
materiatéw i obiegu dokumentow,

zapewnienie dostepu do systemu wytacznie osobom majacym
odpowiednie upowaznienie/poswiadczenie bezpieczenstwa.
nadzéor nad funkcjonowaniem strefy administracyjnej
i bezpieczenstwa w Urzedzie,

przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajacych, a takze
przechowywanie akt tych postepowan,

przygotowywanie upowaznien do dostepu do informaciji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” oraz przechowywanie akt
w tym zakresie,

szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informac;i
niejawnych,

wspotpraca z  wilasciwymi  jednostkami i komodrkami
organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa,



10) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,
W szczegolnosci szacowanie ryzyka,

11) przedstawianie kierownikowi  jednostki organizacyjnej
wnioskow i propozycji wynikajacych z oceny bezpieczenstwa
systemow teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje
niejawne,

12) prowadzenie aktualnego wykazu o0so6b zatrudnionych
lub wykonujacych zadania zlecone, ktére posiadajq
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osdb,
ktérym odmdwiono wydania upowaznienia/poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto,

13) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony informacji
niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz nadzorowanie jego
realizacji.

Rozdziat 5. Zakres Dziatania Pracownikow
Pionu Ochrony

8§ 7. Do podstawowego zakresu dziatania Inspektora ds.
Wojskowych - Pani Ewy Patac nalezy:

1) organizowanie pracy zwigzanej z ewidencjg i obiegiem
dokumentéw w Urzedzie,

2) udostepnianie lub wydawanie dokumentow zawierajgcych
informacje niejawne osobom posiadajagcym stosowne
upowaznienie/poswiadczenie bezpieczenstwa,

3) biezaca kontrola witasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentow o klauzuli niejawnosci - ,,zastrzezone”,

4) biezgca kontrola nad opracowywaniem i przechowywaniem
materiatdw zastrzezonych przez upowaznionych pracownikéw
Urzedu,

5) biezaca kontrola waznosci okresu ochronnego dokumentéw
klasyfikowanych oraz koordynacja zadahn zwigzanych ze
znoszeniem i przedtuzaniem klauzul tajnosci na dokumentach
niejawnych oraz w dziennikach korespondenciji,

6) przygotowywanie i odbidr przesytek poczty specjalnej,



7) uczestnictwo przy opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji
bezpieczenstwa dla informacji niejawnych przetwarzanych za
pomocg systemu teleinformatycznego (SWB, PBE),

8) przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego,

9) informowanie na biezgco Petnomocnika Ochrony o stanie
realizacji zadan, a takze zagrozeniach w ich terminowym
wykonaniu,

10) koordynowanie dziatan zwigzanych z archiwizowaniem i
przekazywaniem akt do Archiwum Zaktadowego.

8§ 8. Do podstawowego zakresu dziatania Inspektora
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego - Pana Piotra
Kirpszy nalezy:

1) realizowanie zadan przewidzianych dla inspektora
bezpieczenstwa teleinformatycznego, o ktérych mowa w
przepisach o ochronie informacji niejawnych,

2) koordynowanie opracowania dokumentow: Szczegdlne
Wymagania Bezpieczenstwa dla systemu teleinformatycznego
(SWB), Procedury Bezpiecznej Eksploatacji dla systemu
teleinformatycznego (PBE),

3) wspotpraca ze stuzbami ochrony panstwa w zwigzku z
akredytacjaq lub certyfikacjg systemow [ sieci
teleinformatycznych przetwarzajacych informacje niejawne,

4) nadzorowanie wprowadzania zalecen odpowiednich stuzb
dotyczacych bezpieczenstwa teleinformatycznego,

5) przyznawanie uprawnien uzytkownikom,

6) zarzadzanie  zasobami informatycznymi, W ktérych
przetwarzane sg informacje niejawne,
7) nadzor nad bezpieczng eksploatacjg systemow

teleinformatycznych,

8) zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych, w
ktérych sg wytwarzane, przechowywane lub przekazywane
informacje niejawne,

9) przeprowadzanie okresowej analizy ryzyka w zwigzku
z bezpieczenstwem systemow i sieci teleinformatycznych,



10) informowanie  Petnomocnika  Ochrony o zdarzeniach
zwigzanych lub mogacych mieé zwigzek z bezpieczenstwem
teleinformatycznym.

8§ 9. Do podstawowego zakresu dziatania Administratora
Systemu Teleinformatycznego - Pana Stawomira
Lewandowskiego nalezy:

1) opracowanie projektow dokumentow: Szczegdlne Wymagania
Bezpieczenstwa dla systemu teleinformatycznego (SWB),
Procedury Bezpiecznej Eksploatacji dla systemu
teleinformatycznego (PBE),

2) wdrazanie procedur bezpieczenstwa,

3) biezaca kontrola zabezpieczen oraz zgodnosci funkcjonowania
systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa.,

4) instalacja systemu operacyjnego, w ktéorym sg przetwarzane
informacje niejawne,

5) przydziat uprawnien uzytkownikom - zgodnie z zaleceniami
Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,

6) biezgce sprawdzanie poprawnosci dziatania systemu oraz jego
zabezpieczen,

7) szkolenie uzytkownikow,

8) biezgca kontrola znajomosci procedur bezpieczenstwa przez
wszystkich uzytkownikéw systemu teleinformatycznego,

9) wykonywanie kopii zapasowych danych,

10) wdrazanie procedur ochrony antywirusowej,

11) wykrywanie i reagowanie na sygnaty o incydentach
w zakresie bezpieczenstwa, wyjasnianie ich przyczyn oraz
informowanie Petnomocnika Ochrony o wszelkich zdarzeniach
zwigzanych lub mogacych mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem
systemu teleinformatycznego.

§ 10. 1. Pracownicy Pionu Ochrony wykonujg zadania i obowigzki
okreslone w indywidualnych zakresach zadan lub stosownych



umowach, poleceniach stuzbowych oraz zawarte w niniejszym
Regulaminie, Regulaminie Organizacyjnym Urzedu i Regulaminie
Pracy.

2. Pracownicy zatatwiajgcy indywidualne sprawy sg zobowigzani
do przestrzegania przepisow Kpa oraz innych przepiséw, a w
szczegolnosci do:

1)

2)
3)

udzielania stronom wyczerpujacych informacji o stanie
prowadzonych spraw,

dziatania wnikliwego, szybkiego i bezstronnego,

starannego i sumiennego wykonywania powierzonych lub
zleconych zadan.

Rozdziat 6. Zakres obowigzkow pracownikow
Pionu Ochrony

8 11. Do zakresu obowigzkéw Inspektora ds. Wojskowych -
Pani Ewy Patac nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie,
przekazywanie, udostepnianie i wysytanie dokumentéw
oznaczonych klauzulg 'zastrzezone' - w zakresie dziatania
Urzedu,

wiasciwe oznaczanie [ rejestrowanie dokumentow,
oznaczonych klauzulg 'zastrzezone', wptywajacych do Urzedu
Miejskiego,

sprawdzenie poprawnosci zamkniecia szaf pancernych lub
biurowych oraz zamykanie pomieszczenia, w ktérym znajduje
sie system komputerowy,

monitorowanie funkcjonowania stref bezpieczenstwa
wyznaczonych w Urzedzie,

udostepnianie lub  wydawanie  dokumentéw  osobom
posiadajacym aktualne upowaznienia/poswiadczenia
bezpieczenstwa do realizacji okreslonych zadan,

biezgca kontrola postepowania z dokumentami zawierajgcymi
informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione
pracownikom,



7) egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajgcych informacje
niejawne,

8) monitorowanie waznosci okresu ochronnego dokumentow
klasyfikowanych,

9) koordynowanie zadan zwigzanych ze znoszeniem i
przedtuzaniem klauzul tajnosci na dokumentach niejawnych
oraz w dziennikach korespondenciji,

10) opracowywanie projektéw pism, analiz, informacji oraz
sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw,

11) opracowanie i wdrozenie planu ewakuacji materiatéw
niejawnych na zajmowanym stanowisku w stanach zagrozenia
bezpieczenstwa oraz biezaca jego aktualizacja,

12) przygotowywanie i odbiér przesytek poczty specjalnej,

13) informowanie  Petnomocnika Ochrony o ewentualnych
zagrozeniach ujawnienia, utracie lub zagubieniu dokumentéw
niejawnych,

14) wspdipraca z Petnomocnikiem Ochrony w zakresie szkolen,
kontroli i ochrony informacji niejawnych w Urzedzie,

15) prowadzenie rejestracji i archiwizacja  dokumentéw
niejawnych, oraz koordynacja prac zwigzanych z
przekazywaniem dokumentacji jawnej, wytworzonej podczas
pracy — do Archiwum Zaktadowego,

16) wykonywanie innych polecen Petnomocnika Ochrony w
zakresie informacji niejawnych.

8§ 12. Do zakresu obowigzkéw Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego — Pana Piotra Kirpszy nalezy:

1) przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego,

2) wykonywanie zadan i czynnosci okreslonych w procedurach
bezpiecznej eksploatacji dla systemu BSK, w ramach
zajmowanego stanowiska,

3) udziat (jako podmiotu wiodacego) podczas opracowania i
aktualizacji dokumentow: Szczegodlne Wymagania
Bezpieczenstwa dla systemu teleinformatycznego (SWB),

10



Procedury Bezpiecznej Eksploatacji dla systemu
teleinformatycznego (PBE),

4) wspotpraca ze stuzbami ochrony panstwa w zwigzku z
akredytacjaq lub certyfikacjg systemu [ sieci
teleinformatycznych, przetwarzajacych informacje niejawne,

5) nadzorowanie wprowadzania =zalecen odpowiednich stuzb
dotyczacych bezpieczenstwa teleinformatycznego,

6) wspotdziatanie Z administratorem systemu
teleinformatycznego w opracowywaniu i aktualizowaniu
procedur, instrukcji, zarzadzen wewnetrznych dotyczacych
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

7) nadzorowanie i kontrola konfiguracji systemu,
przemieszczania sprzetu oraz prowadzenia jego ewidencji,

8) nadzorowanie eksploatacji systemu teleinformatycznego, w
ktorym przetwarzane sg informacje niejawne,

9) prowadzenie okresowej kontroli logow systemowych,

10) biezaca kontrola zabezpieczeh oraz zgodnos¢ funkcjonowania
systemu ze szczegdélnymi wymaganiami bezpieczenstwa,

11) uczestnictwo w kontroli przestrzegania zasad ochrony
informacji niejawnych w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

12) nadzorowanie instalacji systemu operacyjnego i przydziat
uprawnien uzytkownikom,

13) kontrola  znajomosci  procedur bezpieczenstwa przez

wszystkich uzytkownikow systemu lub sieci
teleinformatycznej,
14) przeprowadzanie biezacych i okresowych kontroli w

komodrkach organizacyjnych Urzedu, w ktérych dziata system
komputerowy oraz uczestniczenie w kontrolach w zakresie
dotyczacym realizacji przepiséw ustawy o ochronie informacji
niejawnych w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

15) przeprowadzanie okresowej analizy ryzyka,

16) reagowanie na incydenty i wyjasnianie przyczyny ich
powstania,

17) informowanie Petnomocnika Ochrony o wszelkich zdarzeniach
zwigzanych lub mogacych mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo
systemu teleinformatycznego,

11



18) wykonywanie innych polecen Petnomocnika Ochrony w
zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego.

8§ 13. Do zakresu obowigzkdéw Administratora Systemu
Teleinformatycznego - Pana Stawomira Lewandowskiego
nalezy:

1) przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego,

2) opracowanie i aktualizacja dokumentacji bezpieczenstwa dla
informacji niejawnych przetwarzanych za pomocg systemu
teleinformatycznego (SWB, PBE),

3) wykonywanie zadan i czynnosci okreslonych w procedurach
bezpiecznej eksploatacji dla systemu komputerowego,
w ramach zajmowanego stanowiska,

4) realizowanie zadan zwigzanych z bezpieczng eksploatacjg
systemow teleinformatycznych i sprzetu komputerowego, w
ktdrych przetwarza sie informacje niejawne,

5) zapewnienie zgodnosci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego ze szczegblnymi wymaganiami
bezpieczenstwa,

6) przestrzeganie procesu bezpiecznej eksploatacii,

7) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania systemu
teleinformatycznego, w ktéorym przetwarzane sg informacje
niejawne,

8) monitorowanie poprawnosci funkcjonowania systemu oraz
wdrozonych zabezpieczen,

9) serwisowanie sprzetu,

10) zapewnienie zasilania awaryjnego,

11) instalowanie systemu operacyjnego,

12) zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikdw w systemie
operacyjnym,

13) konfigurowanie urzadzen i oprogramowania,

14) przegladanie logéw systemowych,

15) biezaca kontrola przestrzegania realizacji Procedur
Bezpiecznej Eksploatacji dla systemu teleinformatycznego
(PBE) przez uzytkownikow,
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16) prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania i nosnikéw
stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych,

17) szkolenie uzytkownikdbw na temat zasad i procedur
bezpieczenstwa obowigzujacych podczas pracy z systemem,

18) udziat w kontrolach w komoérkach organizacyjnych Urzedu
w zakresie dotyczacym realizacji przepisow ustawy o ochronie
informacji niejawnych w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

19) tworzenie kopii bezpieczenstwa,

20) wdrozenie i  monitorowanie funkcjonowania ochrony
antywirusowej w systemach, w ktérych przetwarzane sg
informacje niejawne,

21) udziat w opracowaniu planow awaryjnych i planu napraw

systemu,

22) identyfikacja i analiza zagrozen i ryzyka, na ktore moze byc¢
narazone bezpieczenstwo przetwarzania informacji
niejawnych w Urzedzie,

23) wykrywanie i reagowanie na przypadki naruszenia

bezpieczenstwa informacji niejawnych,

24) przygotowywanie materiatdow dowodowych z zakresu spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem teleinformatycznym w
przypadku prowadzenia postepowan wyjasniajacych
zwigzanych z naruszeniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego w Urzedzie,

25) informowanie  Petnomocnika Ochrony oraz Inspektora
Bezpieczenstwa  Teleinformatycznego o  stwierdzonych
naruszeniach bezpieczenstwa systemu oraz wykrytych
wirusach, a takze wszelkich innych zdarzeniach mogacych
mie¢ zwigzek z naruszeniem bezpieczeistwa systemu
teleinformatycznego,

26) proponowanie zmian majacych na celu zwiekszenie
bezpieczenstwa systemu lub sieci teleinformatycznej,

27) wykonywanie innych polecen Petnomocnika Ochrony w
zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego.
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Rozdziat 7. Postanowienia koncowe

8§ 14. 1. Zasady funkcjonowania i tryb pracy stanowisk, ktore
wchodzg w sktad Pionu Ochrony nie objete niniejszym
Regulaminem okreslajq: Regulamin Organizacyjny Urzedu,
Regulamin Pracy oraz zawarte umowy.

2. Obowigzujaca wyktadnie przepisOw niniejszego Regulaminu
ustala kierownik jednostki organizacyjnej.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pionu
Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Miejskim

w Nowym Dworze Mazowieckim

1. Na podstawie art. 52 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (j.t. Dz.U. z 2019r., poz.742), wyznaczam Pana
Piotra Kirpsze

—  pos$wiadczenie bezpieczenstwa (lub upowaznienie) - Upowaznienie nr
3/2021 NCUW/Z;

- zaswiadczenie stwierdzajace odbycie specjalistycznego szkolenia w
zakresie informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych nr:
1302/2021;

do petnienia funkcji inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego i
czynie odpowiedzialnym za biezacq dziatalnos¢ kontrolng w zakresie
zgodnosci  funkcjonowania systemu teleinformatycznego  NDM-Z-II,
przeznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych ze szczegdlnymi
wymaganiami bezpieczenstwa tego systemu, a takze za kontrole
przestrzegania  procedur bezpiecznej eksploatacji tego systemu
funkcjonujacego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim przy ul. Zakroczymskiej 30 — w pomieszczeniu wydzielonym.

2. Na podstawie art. 52 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (j.t. Dz.U. z z 2019r., poz.742), wyznaczam Pana
Stawomira Lewandowskiego

—  poswiadczenie bezpieczenstwa (lub upowaznienie) - Upowaznienie nr
4/2021 NCUW/Z;

- zaswiadczenie stwierdzajace odbycie specjalistycznego szkolenia w
zakresie informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych nr
nr 1260/2009;

do petnienia funkcji administratora systemu teleinformatycznego i
czynie odpowiedzialnym za funkcjonowanie oraz przestrzeganie zasad i
wymagan bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego NDM-Z-II,
przewidzianego do przetwarzania informacji niejawnych o maksymalnej
klauzuli ,Zastrzezone”, zlokalizowanego w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Nowym Dworze Mazowieckim przy ul. Zakroczymskiej 30 — w pomieszczeniu

wydzielonym.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Pionu
Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Miejskim

w Nowym Dworze Mazowieckim

SCHEMAT ORGANIZACYJINY PIONU OCHRONY INFORMACII
NIEJAWNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W NOWYM DWORZE
MAZOWIECKIM

BURMISTRZ MIASTA
NOWY DWOR MAZOWIECKI

PELNOMOCNIK DS. OCHRONY

INFORMACJI NIEJAWNYCH

1. Inspektor Bezpieczenstwa
STANOWISKO Teleinformatycznego
DS. WOJSKOWYCH
(w zakresie informacji
niejawnych)

2. Administrator Systemu
Teleinformatycznego
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