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Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 23 czerwca 2014 r.

w sprawie aktualizacji procedury wewnetrznej zwigzanej z realizacja
projektu pt. ,,Ekologiczny Nowy Dwér Mazowiecki — kolektory sloneczne

dla mieszkancow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co

nastepuje:
§1
Dokonuje si¢ aktualizacji procedury wewnetrznej zwiazanej z realizacja

projektu pt. ,,Ekologiczny Nowy Dwér Mazowiecki — kolektory stoneczne dla
mieszkancoéw” stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia nr 113/2014 Burmistrza Miasta z dnia 23 czerwca 2014 .

PROCEDURA

Zamowienia o wartoSci nieprzekraczajacej
30 000 EURO
w ramach realizacji projektu:
»IEkologiczny Nowy Dwor Mazowiecki — kolektory
sloneczne dla mieszkancow”

AKTUALIZACJA Z DN. 23.06.2014

Niniejszy dokument jest wlasnosciq Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Maz.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowiqzuje do uzythu wewnetrznego.
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Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydziat Projektéw Infrastrukturalnych
ul, Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 51 22 230
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1. Przedmiot procedury i tryb postepowania

Przedmiotem procedury jest stworzenie i wdrozenie wytycznych w zakresie postepowania
zwiazanego z udzielaniem zamowien o wartoéci nieprzekraczajacej 30 000 EURO w ramach
projektu pn. ,,Ekologiczny Nowy Dwor Mazowiecki — kolektory stoneczne dla mieszkancow”.

Wszystkie ww. zamoéwienia realizuje si¢ zgodnie z zapisami § 13 umowy o dofinansowanie
RPMA.04.03.00-14-171/10-00 z dn. 11.04.2012 r. oraz zgodnie z Regulaminem udzielania
zamOwien o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
EURO obowigzujacym w Urzedzie Miejskim. Zmiana Regulaminu, o ktérym mowa powyzej
nie powoduje zmiany obecnej procedury Przez zgodnos$¢ z Regulaminem nalezy rozumieé
zawsze zgodno$¢ z ostatniag wersja dokumentu obowiazujaca na dzien zajscia zdarzenia.

Przeprowadzenie procedury dot. udzielania zaméwiei o wartodci nieprzekraczajacej 30 000
EURO w ramach projektu pn. ,,Ekologiczny Nowy Dwér Mazowiecki — kolektory stoneczne
dla mieszkaficow” powierza si¢ odpowiednim jednostkom merytorycznym zaangazowanym
w realizacjg¢ projektu.

Wydziat Projektéw Infrastrukturalnych realizujac zapisy § 13 umowy o dofinansowanie
wydziela na stronie internetowej www.bip.nowydwormaz.pl belke ,,Zaméwienia ponizej
30000 Euro w ramach projektow” w zakladce ,.Ekologiczny Nowy Dwér Mazowiecki —
kolektory sloneczne dla mieszkancé6w” zamieszczane beda zapytania ofertowe oraz
informacje na temat wyboru oferty najkorzystniejszej prowadzonej w ramach ww.
postepowan.

Burmistrz Miasta Zarzadzeniem powotuje i zmienia komisje do oceny i wyboru ofert przy
udzielaniu zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 EURO w ramach realizacji
przedmiotowego projektu.

Wprowadza si¢ nastgpujacy sposéb komunikowania z wykonawcami:

Poza forma pisemna i faxem dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wysylania zapytania ofertowego za
pomocg poczty elektronicznej. Wyslanie maila uznaje sie za skuteczne dostarczenie
1 poinformowanie — wydruk maila zostaje zataczony do dokumentacji.

Zapytania ofertowe i informacje na temat wyboru oferty najkorzystniejszej mozna réwniez
odbiera¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego.

Zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej
www.bip.nowydwormaz.pl jest jednoznaczne ze skutecznym poinformowaniem wszystkich
zainteresowanych stron o wynikach postepowania.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Projektéw Infrastrukturalnych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 51 22 230
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Zamawiajacy , o ile zajdzie taka koniecznosé, dokonuje konsultacji, wyjasnieri i negocjacji
z potencjalnymi wykonawcami zamowienia po terminie skladania ofert zawartym
W zapytaniu ofertowym , o ile stuza one doprecyzowaniu informacji, negocjacji cen itp.

Dokumentacja dotyczaca ww. postgpowan archiwizowana jest i przechowywana przez
Wydzial Projektéw Infrastrukturalnych zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie.

2. Zakres czynnofci i odpowiedzialnosci na stanowiskach zwigzanych z wykonywaniem
zadan

Zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci pozostaja tozsame z obowigzujacymi w Urzedzie
Miejskim, beneficjent nie widzi koniecznoéci elementarnego wyodrgbniania czynnosci
zwigzanych z realizacja projektu w poszczeg6lnych zakresach obowiazkéw pracownikdw.

3. Konflikty decyzyjne

Robocze konsultacje dotyczace konfliktow decyzyjnych prowadza ze strony Beneficjenta
odpowiednio Naczelnicy poszczegélnych Wydzialow uczestniczacych w realizacji projektu .
W wypadku braku mozliwosci rozstrzygnigeia kwestii problemowych sprawe przekazuje sie
bezposrednio do rozstrzygnigcia Burmistrzowi Miasta. Decyzja Burmistrza Miasta dotyczaca
jakiegokolwiek konfliktu decyzyjnego pomiedzy podmiotami bioracymi udziat w realizacji
Projektu jest ostateczna.

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Projektow Infrastrukturalnych
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwér Maz. tel. (22) 51 22 230
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EWIDENCJA WPROWADZONYCH ZMIAN

Lp.

strony

Zmiana

Data
wprowadzenia
zmiany

Nazwisko, podpis
wprowadzajacego

Nazwisko, podpis osoby
potwierdzajacej
Zapoznanie sig ze
Zmiang

Bylo: ,,Zamodwienia o wartos$ci
nieprzekraczajacej

14 000 EURO
w ramach realizacji projektu:
..Ekologiczny Nowy Dwor Mazowiecki
— kolektory stoneczne dla mieszkancow™

AKTUALIZACJA Z DN. 03.07.2012”

Jest: ..Zamowienia o wartosci
nieprzekraczajacej

30 000 EURO

w ramach realizacji projektu:
,»Ekologiczny Nowy Dwér Mazowiecki
— kolektory stoneczne dla mieszkancow”

AKTUALIZACJA Z DN. 23.06.2014”

Bylo: ,,Przedmiotem procedury jest
stworzenie i wdrozenie wytycznych w
zakresie postgpowania zwiazanego z
udzielaniem zamodwien o wartoéci
nieprzekraczajacej 14 000 EURO (...)”

Jest: ,.Przedmiotem procedury jest
stworzenie i wdrozenie wytycznych w
zakresie postepowania zwigzanego z
udzielaniem zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 EURO (...)”

23.06.2014

23.06.2014

Roginski

Roginski

Yool

Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Wydzial Projektow Infrastrukturalnych

ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwor Maz. tel. (22) 51 22 230
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Bvlo: ,(...)oraz zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 14.000 EURO
obowigzujacym w Urzedzie Miejskim”

Jest: ,,(...)zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 EURO
obowiazujacym w Urzedzie Miejskim”

Bylo: ,,Przeprowadzenie procedury dot.
udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej 14 000 EURO”

Jest: ,,Przeprowadzenie procedury dot.
udzielania zamowien o warto$ci
nieprzekraczajacej 30 000 EURO”

Bylo: ,,wydziela na stronie internetowej
www.bip.nowydwormaz.pl belke
»Zaméwienia ponizej 14000 EURO w
ramach projektow”

Jest: ,,wydziela na stronie internetowej
www.bip.nowydwormaz.pl belke
»Zamowienia ponizej 30000 Euro w
ramach projektow™

Bylo: ,.Burmistrz Miasta Zarzadzeniem
nr 29/2012 z dnia 20 lutego 2012 r.
powolal komisj¢ do oceny i wyboru ofert
przy udzielaniu zaméwien o wartosci
nieprzekraczajacej 14.000 EURO

w ramach realizacji przedmiotowego
projektu. Zmiana skladu ww. komisji
zostala dokonana Zarzadzeniem nr
78/2012 Burmistrza miasta Nowy Dwoér
Mazowiecki z dnia 14 maja 2012 r.”

Jest: ,,.Burmistrz Miasta Zarzadzeniem
powoluje i zmienia komisje¢ do oceny
1 wyboru ofert przy udzielaniu
zamowien 0 wartos$ci
nieprzekraczajacej 30 000 EURO
w ramach realizacji przedmiotowego
projektu.

23.06.2014

23.06.2014

23.06.2014

23.06.2014

Roginski

Roginski

Roginski

Roginski
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Urzad Miejski w Nowyr
Wydzial Projektow
ul. Zakroczymska 30, 05-100 Noy

N Dworze Mazowie
Infrastrukturalnych
vy Dwor Maz. tel.

ckim

22) 51 22 230




