ZARZADZENIE NR 134/2020
BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.2020 poz. 713) oraz art. 207! § 1 pkt. 3 lit. b
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1320)

zarzadzam, co nastepuje

8 1. Do wykonywania czynnosci w zakresie zwalczania pozaréw
i ewakuacji pracownikow wyznacza sie gldwnego koordynatora dziatan

W osobie:

Matgorzaty Burzynskiej - inspektora w Wydziale Organizacyjnym.

8 2. Do zadan gtdwnego koordynatora zwalczania pozardéw i ewakuacji
pracownikéw nalezy:

1) biezace sprawdzanie droznosci drdég i wyjs¢ ewakuacyjnych,

2) nadzér nad wiasciwym rozmieszczeniem i utrzymaniem oznakowania
ewakuacyjnego,

3) doktadne ustalenie miejsca pozaru, drogi (kierunki) i jego
rozprzestrzenianie sie i zagrozenie dla pomieszczen sasiadujacych,

4) poinformowanie Strazy Pozarnej, natychmiastowe przekazanie
zagrozenia o pozarze do Burmistrza Miasta, oraz Naczelnika Wydziatu

Organizacyjnego.

8§3. Do wykonywania czynnosci w zakresie ewakuacji pracownikéw i osob

znajdujacych sie w budynku wyznacza sie osoby:

1) parter prawe skrzydto:
a) Ewa Patac pok. 313, tel. 22 51 22 251;
b) Matgorzata Mikuszewska pok. 226, tel. 22 51 22 294;

2) parter lewe skrzydto:
a) Iwona Moskalenko pok. 11, tel.225122 271;
b) Marzena Gérecka pok. 11, tel.22 5122 273;



3) I pietro prawe skrzydto:
a) Jacek Kosiorek pok. 125, tel. 22 51 22 202;
b) Aneta Pielach-Pierscieniak pok. 124, tel. 22 51 22 203;

4) I pietro lewe skrzydto:
a) Anna Jurkowska pok. 107, tel. 2251 22 109;
b) Zenon Klimczewski pok. 113, tel. 22 51 22 201;

5) II pietro prawe skrzydto:
a) Janusz Kowalski pok. 220, tel. 22 51 22 293;
b) Urszula Kleniewska pok. 227, tel. 22 51 22 266;

6) II pietro lewe skrzydto:
a) Marek Pogorzelski pok. 212, tel. 22 51 22 132;
b) Iwona Ziemak pok. 207, tel. 22 51 22 125;

7) III pietro prawe skrzydto:
a) Maciej Dabrowski pok. 323, tel. 225122 191;
b) Marta Sotowicz pok. 324, tel. 22 51 22 198;

8) III pietro lewe skrzydto:
a) Marta Wiech pok. 307, tel. 225122 153;
b) Piotr Kirpsza pok. 314, tel. 225122 171;

9) III pietro prawe skrzydto/schodami do tylnego wyjscia ewakuacyjnego/
a) Lidia Neuman pok. 322, tel. 225122 193;
b) Sebastian Nowakowski pok. 322, tel. 22 51 22 142;

10) IV pietro:

a) Bartosz Roginski pok. 401, tel. 22 5122 233;
b) Mariusz Ltowicki pok. 401, tel. 22 5122 238;
11) Piwnica:

a) Andrzej Dabrowski

§ 4. Zadania poszczegdlnych oséb okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 118/2015 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie zwalczania pozaréw
i ewakuacji pracownikow.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Jacek Kowalski
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zataqcznik do Zarzadzenia Nr 134 /2020
Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki

w sprawie ewakuacji pracownikéw
na wypadek zagrozenia z budynku Urzedu
Miejskiego

. Zadania organizacyjne:

w wyznaczonym dniu Burmistrz Miasta informuje pracownikéw o planowanej
ewakuacji (¢wiczeniach),

w wyznaczonym dniu Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego zwotuje i przeprowadza
narade ze wszystkimi koordynatorami,

w wyznaczonym dniu Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego ustala z Naczelnikami
Wydziatow wykaz pomieszczen, ktére nalezy wytaczy¢ z cwiczen ewakuacji.

. Zadania wszystkich pracownikéw:

pracownicy Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim po ustyszeniu
sygnatu alarmowego, krzyku lub uprzedniego telefonu bez zbednej zwtoki:

a) przeprowadzaja procedure wylogowania sie 2z systeméw
i wylaczaja komputery*

b) zabezpieczaja dokumentacje (schowac¢ do szaf dokumenty zawierajgce
dane osobowe),*

c) zamykajq okna,*

d) niezwlocznie opuszczaja zajmowany pokdij,

e) drzwi do pokoju pozostawiaja otwarte, z kluczem w zamku (nha
zewnatrz),

f) udaja sie do gtéwnych drzwi wejsciowych, prowadzacych na zewnatrz
budynku, a nastepnie na miejsce zbidrki ewakuacji tj.: do parku po
przeciwnej stronie ul. Zakroczymskiej, gdzie nastgpi policzenie wszystkich
osob,

podczas ewakuacji pracownicy bezwzglednie podporzadkowuja sie
zaleceniom koordynatorow .

*tylko w przypadku ¢wiczen

. Zadania koordynatoréw odcinkowych:

sprawdzenie, czy na wyznaczonym odcinku wszyscy pracownicy i klienci opuscili
pomieszczenia,

sprawdzenie fazienek,

wydawanie osobom polecen bezwzglednego opuszczenia nadzorowanego
odcinka,

kierowanie wszystkich oséb do gtéwnej klatki schodowej i do gtéwnego wyjscia,
tak aby wszyscy schodzili gtdwng klatka schodowa,

pomieszczenia nalezy zaczac¢ sprawdzac¢ od konca korytarza w kierunku gtdwnej
klatki schodowej.
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po sprawdzeniu wszystkich pomieszczen i stwierdzeniu, ze sg ,czyste”,
koordynatorzy opuszczajg swéj odcinek jako ostatni,

koordynatorzy opuszczajg swoje pietro pod warunkiem, ze zejdgq do nich
koordynatorzy z wyzszego pietra, chyba ze istnieje bezposrednie zagrozenie
zycia.

boczng klatke schodowg sprawdza koordynator odpowiedniego odcinka. Zejscie
boczng klatka schodowg powinno by¢ zsynchronizowane z zejsciem
koordynatoréw gtdwna klatka schodowg, aby nikt nie pozostat w bocznej klatce
schodowej.

pomieszczenia piwniczne sprawdza koordynator odpowiedniego odcinka,
a podczas jego nieobecnosci inna osoba wyznaczona doraznie

wszyscy koordynatorzy odcinkowi spotykajq sie na parterze i razem opuszczajq
budynek.

wszelkie ewentualne uwagi majgce zwigzek z ewakuacjq, koordynatorzy
przekazujg Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego Ilub koordynatorowi
gtébwnemu.

zgodnie z niniejszym zarzadzeniem koordynatorzy odcinkowi zostali wyznaczeni
na kazda kondygnacje po dwie osoby, w przypadku nieobecnosci osoby
pierwszej na liscie zastepuje jg druga wyznaczona osoba.

Zadania pracownikow dozoru:

W przypadku pozaru lub zagrozenia pozarowego pracownicy ochrony majq za
zadanie otworzy¢ na rozciez drzwi wejsciowe i je zablokowac tak, aby utatwic
ewakuacije.

Zadania Naczelnikow Wydzialow:

Naczelnicy Wydziatdw liczg pracownikow i klientéw, ktérzy zatatwiali sprawy
w jego komorce organizacyjnej w chwili zagrozenia/ ewakuacii.

Kazdy Naczelnik Wydziatu lub osoba przez niego wskazana - bez wezwania -
sama zgtosi sie i przekaze bezposrednio do Gidwnego Koordynatora informacje
na temat stanu osobowego pracownikéw (ile przyszto do pracy, ile wyszio
z budynku, dotyczy réwniez klientéw).

Przedmiotowgq informacje nalezy przekazaé¢ w miejscu zbiérki.

. Zadania Strazy Miejskiej

Przejscie przez ulice Zakroczymska do parku zabezpiecza Straz Miejska.
Straz Miejska zabezpiecza dojazd przed Urzedem dla PSP.






