BURMISTRZ MIASTA
NOWY DWOR MAZOWIECKI
woi. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 216/2013
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 2 grudnia 2013r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji stanu aktywow i pasywéw
Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Mazowieckim za rok 2013.

Na podstawie art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2013r.,, poz. 330 z pdzn. zm.), art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 95/2012 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia
26 czerwca 2012r. w sprawie dokumentaciji przyjetych zasad rachunkowoéci (ze zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Inwentaryzacje roczng aktywdéw i pasywoéw za rok 2013 przeprowadzi¢ w okresie od
5 grudnia 2013r. do 15 stycznia 2014r., wedlug nastepujacego planu:

1. W drodze spisu z natury:
a) drukdw Scistego zarachowania — wg stanu na dzief 31 grudnia 2013r.,
b) skfadnikow majatkowych ujetych wytacznie w ewidencji ilosciowej, bedacych
wiasnoscig innych jednostek - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013r.
c) rzeczowych skfadnikéw majatku obrotowego: materiaty objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa.

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek,
posiadanych akcji i udziatdbw w spétkach - wg stanu na dzied 31 grudnia
2013r.

b) naleznosci ( z wyjatkiem tytutdw publiczno-prawnych, do ktérych stosuje sie
przepisy o zobowigzaniach podatkowych oraz naleznosci watpliwych,
spornych, naleznosci od pracownikéw) - wg stanu na dzien 31 grudnia
2013r;,

c) zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow
i publicznoprawnych).

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow:
a) srodkéw trwatych,
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,
d) naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych,
e) inwestycje rozpoczete
f) wartosci niematerialne i prawne,
g) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne
h) przychody przysztych okreséw i rezerw,
i) fundusze specjalne i kapitaty (fundusze) wiasne (podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostate).



§2

1. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna
powotana zarzgdzeniem nr 214/2013 Burmistrza Miasta Nowy Dwdr Mazowiecki
z dnia 2 grudnia 2013r. oraz zespoly spisowe powotane zarzadzeniem
Nr 215/2013 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z dnia 2 grudnia 2013r.

2. Inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda dokonujg pracownicy
Wydziatu Finansowego.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokonujg pracownicy Wydziatu Finansowego
we wspotpracy z odpowiednimi osobami merytorycznie odpowiedzialnymi.

§3 g
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam: Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Anna Palczowska




