ZARZADZENIE Nr 92/2017
BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
z dnia 16 maja 2017r.

zmieniajqce zarzadzenie Nr 203/2016 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047
i 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245 i 791), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2016r., poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 oraz z 2017r. poz. 60, 191 i 659), § 14, § 15 i § 16 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 760), zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu Nr 203/2016 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia
30 grudnia 2017r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych =zasad (polityki)
rachunkowosci, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W zataczniku Nr 3, pkt 1. OPIS SPOSOBU PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
czesc¢ I1. Zaktadowy plan kont dla jednostek budzetowych (urzad, przedszkola), lit. B
Zasady Funkcjonowania kont bilansowych, pkt 4. Zesp6t 3 - ,Materiaty i towary,
pkt 1/ otrzymuje brzmienie:

»1/ konto 300 - Rozliczenie zakupu”

Symbol konta Nazwa konta

300 ROZLICZENIE ZAKUPU

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardow (artykutéw
spozywczych), robdt i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow, towardw
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

WN MA
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie : Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych 1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;
i zagranicznych tgcznie z naliczonym 2) naliczony podatek VAT do rozliczenia
podatkiem od towaréw i ustug, z urzedem skarbowym bezposrednio

zwanym dalej ,podatkiem VAT";
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto

lub po
warunkow;

spetnieniu okreslonych

pobierane przy imporcie. 3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy
zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikéw
majatku obrotowego, zwiekszajacy ich
warto$¢ lub obcigzajacy wiasciwe
koszty albo rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw czynne;

naliczony podatek VAT niepodlegajacy
zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy srodkow trwatych,
inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwieksza-

jacy ich wartosé.

4)

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;
3) opfaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.
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Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
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2) W zataczniku Nr 5 INSTRUKCJA SPORZADZANIA, KONTROLI I OBIEGU
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH ORAZ PROCEDURA KONTROLI FINANSOWE3J:

a) 8§ 39 otrzymuje brzmienie:

»8 39. Dowodem przyjecia materiatow do magazynu jest dowod ,PZ” - przyjecie
zewnetrzne - wystawiony przez osobe materialnie odpowiedzialng niezwiocznie po
otrzymaniu dostawy, w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem:

e jeden dla Wydziatu Finansowego — dotaqczony do faktury,

e jeden dla magazyniera.”.

b) § 41 otrzymuje brzmienie:

.8 41. 1. Wydanie materiatow z magazynu nastepuje na podstawie dowodu ,WZ" -
wydanie zewnetrzne, sporzadzonego przez osobe materialnie odpowiedzialng
i zatwierdzonego przez upowazniong osobe. Fakt pobrania materiatow z magazynu
osoba pobierajgca potwierdza podpisem na dowodzie ,WZ".

2. Dokument ,WZ"” sporzadza sie w jednym egzemplarzu z przeznaczeniem
dla magazyniera.

3. Na podstawie dokumentéw ,,WZ"” magazynier sporzadza i przekazuje do
Wydziatu Finansowego ,Rejestr dokumentéw rozchodowych w podziale na
klasyfikacje budzetowa.”.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Jacek Kowalski



