Zarzadzenie Nr 95/2012
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 26 czerwca 2012r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) i § 14, § 15 i § 16 rozporzadzenia Ministra Finanséow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegbélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, ze zm. ), zarzadza
sie co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujaca przyjete w Urzedzie Miejskim
w Nowym Dworze Mazowieckim oraz w jednostkach, dla ktoérych Urzad prowadzi
obstuge finansowo-ksiegowa, zwanych dalej ,Jednostkq’, zasady (polityke)
rachunkowosci zawierajaca:

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zatacznik Nr 1.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego —
zalacznik Nr 2.

3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zakladowy plan kont -
zalacznik Nr 3.

4. System sluzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéow stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisow — zalgcznik Nr 4.

5. Instrukcje kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych oraz procedura
kontroli finansowej— zatacznik Nr 5.

6. Instrukcje inwentaryzacyjna — zatacznik Nr 6.

7. Instrukcje ewidencji i poboru podatkéw i optat — zalacznik Nr 7

Powyzsza dokumentacja odpowiednio opisana znajduje sie¢ w komoérce finansowo-
ksiegowej jednostki.

§2

Zobowiazuje kierownikow komoérek organizacyjnych Jednostki i stanowiska
jednoosobowe, do zapoznania sie¢ z treScia niniejszego zarzadzenia i zapoznania z
jego trescia wszystkich podleglych pracownikow.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie zapisow niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sa
kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu i stanowiska jednoosobowe.



§4

Traca moc zarzadzenia Nr 246/2010 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 stycznia 2012r.

Burmistrz Miasta
/-/ Jacek Kowalski



