Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 95/2012

Burmistrza Miasta nowy Dwoér Mazowiecki
z dnia 26 czerwca 2012r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez Jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz.
694 z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240. z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2010r., Nr 128, poz. 861 ze zm.),

A. Zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa Jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz
na dzien bilansowy w podany w tym artykule sposéb.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

I. WartoSci niematerialne i prawne

1. Sa to nabyte przez Jednostke, zaliczane do aktywoéw trwalych, prawa majatkowe
nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Jednostki, a w
szczegoélnosci: autorskie prawa majatkowe, licencje na programy komputerowe (tacznie
z kosztami instalacji i uruchomienia programu oraz systemoéw komputerowych),
koncesje.

Wartosci niematerialne i prawne:

a. nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia,

b. otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu wprowadza sie do
ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c. otrzymane na podstawie darowizny wprowadza sie do ewidencji w wartosci
rynkowej na dzien nabycia (warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia).

2. Umarzanie wartosci niematerialnych i prawnych:

1) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych, tj. o wartosci
jednostkowej powyzej 3.500 zl. i okresie uzywania dluzszym niz rok (z wyjatkiem
zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja finansowaniu ze Srodkéw
majatkowych i umarzaniu wg nastepujacych zasad:

a) licencje (sublicencje) na programy komputerowe oraz prawa autorskie — okres
umarzania 24 miesiace — stawka roczna 50%,



b) pozostale wartosci niematerialne i prawne — okres umarzania 60 miesiecy —
stawka roczna 20 %.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (zakupione ze Srodkéw na
wydatki biezace ) oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow, a takze
bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czesciami, traktuje sie jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostalych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”.

3. Jednoczesnie ustala sie, ze niezaleznie od wartoSci do ewidencji ksiegowej iloSciowo-
wartosciowej przyjmuje sie¢ prawa autorskie i licencje.

4. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw otrzymanych na zadania zlecone
ujmuje sie w calosci w koszty biezacego roku. Jezeli pozostaja one w administracji
Jednostki sa ujmowane na kontach pozabilansowych do czasu ich ewentualnego zwrotu
instytucji finansujacej badz przekazania ich wedhug dyspozycji tej instytucji.

S. Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w warto$ci poczatkowe;j
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

II. Rzeczowe aktywa trwale

Sa to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane 2z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby Jednostki, w tym S§rodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na
potrzeby Jednostki.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

1. Srodki trwate:

- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),

- lokale bedace odrebna wlasnoscia,

- budynki,

- budowle,

- bedace odrebna wlasnoscia lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu

mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.
Do srodkéw trwalych Jednostki zalicza sie takze obce srodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
korzystajacy (w zakresie leasingu finansowego).

1) Srodki trwale w dniu ich przyjecia do uzytkowania wycenia sie :

a) w przypadku nabycia w drodze kupna - wedlug ceny nabycia, ktéra obejmuje
kwote nalezna sprzedajacemu (bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT oraz
podatku akcyzowego), kwote kosztow bezposrednio zwiazanych z zakupem
i przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, tacznie z kosztami transportu,
a obnizona o rabaty, opusty,

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,
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6)

c¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

d) w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny — wedlug wartosci rynkowej
w dniu nabycia lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawy, z podaniem cech szczegédlnych
nowego Srodka.

W przypadku przyjecia Srodkéw trwalych uzywanych, uwzglednia sie stopien

dotychczasowego zuzycia.

Wartos¢é poczatkowa Srodkéw trwalych moze byé zwiekszona lub zmniejszona
w wyniku aktualizacji wyceny, ktérej zasady przeprowadzenia reguluja odrebne
przepisy, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

Zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych moze nastapic¢ tez w wyniku ich
ulepszenia (modernizacji).

Nie zalicza sie do Srodkéw trwatych :
- obiektéw stanowiacych cudza wlasnosé, przyjetych w najem, dzierzawe,
- obiektéw postawionych w stan likwidacji, nawet jesli fizycznie istnieja nadal.
Srodki trwale postawione w stan likwidacji oraz obce rzeczowe sktadniki majatku
nalezy obja¢ ewidencja pozabilansowa.
Srodki trwale zniszczone lub zuzyte stawia sie w stan likwidacji sporzadzajac
protokol, w ktérym opréocz daty podaje sie szczegdlowa specyfikacje srodka trwalego
oraz przyczyny likwidacji. Ponadto protokél powinien zawieraé¢ propozycje dotyczace
sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania ewentualnych uzyskéw
materiatowych, czesci lub odpadéw pozostajacych po likwidacji.

Rozchod srodka trwalego z tytulu sprzedazy ksieguje sie pod data sprzedazy,
a nieodplatne przekazanie pod data protokotu zdawczo-odbiorczego.

7) Wszystkie dowody dotyczace zaréwno przychodu jak i rozchodu powinny zawierac

co najmniej: date sporzadzenia dowodu, date przyjecia lub przekazania, oznaczenie
jednostki przejmujacej i przekazujacej, cene nabycia lub warto$é poczatkowa,
pokwitowanie odbioru, dane charakteryzujace dany srodek trwaty.

8) Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwalych wprowadza sie do ewidencji

9)

10)

11)

pod data inwentaryzacji.

Na dzien bilansowy Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale zakupione ze Srodkéw otrzymanych na zadania zlecone
ujmuje sie w catosci w koszty biezacego roku. Jezeli pozostaja one w administracji
Jednostki sa ujmowane na kontach pozabilansowych do czasu ich ewentualnego
zwrotu instytucji finansujacej badz przekazania ich wedlug dyspozycji tej instytucji.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na: podstawowe $rodki trwale na
koncie 011 ,Srodki trwale” i pozostale Srodki trwale na koncie 013 ,Pozostale
Srodki trwale w uzywaniu”.

a. Podstawowe Srodki trwale finansuje sie ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych.



b. Podstawowe Srodki trwale ( z wyjatkiem gruntéw ) umarza sie jednorazowo za
okres calego roku, na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.

c. Umorzenie nalicza sie od wartosci poczatkowej od nastepnego miesiaca po
miesiacu, w ktéorym Srodki te przyjeto do uzywania, az do miesigca, w ktérym
nastepuje zrownanie odpiséw z jego wartoscia poczatkowsa lub postawiono srodek
trwaly w stan likwidacji lub rozchodowano. Odpiséw dokonuje sie jednorazowo za
okres calego roku na dzienh 31 grudnia. Umorzenie ujmowane jest na
koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”.

2. Pozostale Srodki trwale finansuje sie ze Srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane jest
ze Srodkow na inwestycje).

1) Pozostate srodki trwale w Jednostce obejmuja:
-  S8rodki dydaktyczne, stluzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w publicznych przedszkolach,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- Srodki trwale o wartoSci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie
oddania do uzywania.

2) Pozostale Srodki trwale o wartosci powyzej 300 zl. ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-
wartosciowej na koncie 013 - ,Pozostale srodki trwale w uzywaniu” i umarza sie je
w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,Umorzenie pozostalych §Srodkéw trwalych wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej 300 zl., nie beda zaliczane do pozostalych Srodkéw trwatych
i wartoSci niematerialnych i prawnych, 2z zastrzezeniem pkt. 4.
Przedmioty te odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzytkowania w pelnej
wartosci poczatkowej jako zuzycie materialéw. Podlegaja one ewidencji iloSciowej.
Kontrole i ewidencje tych przedmiotéw prowadzi pozaksiegowo Wydzial
Organizacyjny Urzedu oraz wyznaczeni pracownicy innych komérek organizacyjnych
(np. Straz Miejska, stanowisko ds. Obrony Cywilnej, Targowisko), a takze
wyznaczeni pracownicy publicznych przedszkoli, w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsca jego uzywania i oséb za nie
odpowiedzialnych.

Przy ewidencji iloSciowej obowiazuje prowadzenie ewidencji z podzialem na
poszczegbdlne pokoje i imienne karty wyposazenia (np. sprzet i odziez). W kazdym
pomieszczeniu powinien znajdowac sie spis — wykaz wyposazenia znajdujacego sie
w pokoju.

4) Jednoczesnie ustala sie, ze niezaleznie od wartosci do ewidencji ksiegowej ilo§ciowo-
wartosciowej przyjmuje sie:
- prawa autorskie, licencje
- sprzet komputerowy
- meble (szafy, biurka, fotele, itp.).

S) Wyposazenie w drobny sprzet biurowy i wyposazenie pomieszczen (kosze na Smieci,
wieszaki, wycieraczki, czajniki, firanki, zaslony, ksigzki, itp.) oraz materialy na
potrzeby biurowo-socjalne (dyskietki do komputeréow, plyty, artykuly BHP,
formularze drukoéw, wydawnictwa, kawa, herbata, cukier, itp.) w chwili wydania do
uzytku ksiegowane sa w koszty (bez ewidencji analitycznej).
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6) Ewidencja $rodkéw trwalych i1 wyposazenia prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych. Ksiege zaklada sie oddzielnie dla srodkéw trwalych i wyposazenia .
Ksiegi inwentarzowe prowadzi komoérka administracyjna oraz wyznaczone osoby
z innych komoérek merytorycznych. Zapisy w ksiedze inwentarzowej nalezy uzgodnic
z komorka ksiegowosci na koniec roku.

3. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkow trwatych oraz
koszty nabycia pozostalych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji.

1) Koszty inwestycji obejmuja warto§¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do
wytworzenia rzeczowych skladnikéw majatku i wykonanych ustug obcych, wartosé
wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi, warto§¢ swiadczenn nieodplatnych oraz
inne koszty dajace sie zaliczy¢ do wartoSci wytworzonych przedmiotow
majatkowych, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe, itp.,

- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

2) W Jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegélnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych
terenu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektéw,
- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
- sprzatania obiektéow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

III. Naleznosci

1. Sa to kontrolowane przez Jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja
w przyszlosci wplyw do Jednostki korzysci ekonomicznych.

2. W Jednostce naleznosci obejmuja;:
a) naleznosci od odbiorcow,
b) naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
c) naleznosci od budzetow,
d) dtugoterminowe naleznosci budzetowe,
e) pozostale naleznosci publiczno-prawne,
f) naleznosci od pracownikéw,
g) pozostale naleznosci.

3. W celu zapewnienia rzetelnego obrazu sytuacji finansowej i majatkowej
Jednostki prezentowanego w ksiegach rachunkowych i w sprawozdaniu
finansowym nalezy dokona¢ wyceny aktywow i pasywow, w tym naleznosSci.

1) Naleznosci wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty
z zachowaniem zasady, czyli lacznie 2z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartos¢
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ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych,
czego konsekwencja jest konieczno$¢ dokonania odpisu aktualizujacego.
Odpisy tworzone sa od wartosci brutto, tj. lacznie z VAT.

2) Po ustaleniu dla poszczegélnych naleznosci kwoty wymaganej zaptaty nalezy
wyeliminowac¢ nalezno$ci przedawnione, umorzone lub niesciagalne. Sg to
naleznosci utracone z powodu:

e uplywu przewidzianego prawem czasu dochodzenia wierzytelnosci na
drodze powédztwa cywilnego, przez co nastapilo przedawnienie
powodujace zwolnienie dtuznika z obowiazku zaptaty zobowiazania,

e rezygnacji ze Sciggania naleznosSci, a tym samym ich umorzenia,
powodujace zwolnienie dtuznika z zaplaty zobowiazania,

e udokumentowanego braku mozliwosci wyegzekwowania naleznosci
w sposob oplacalny, co oznacza nieSciagalnosé¢ naleznosci.

Po ustaleniu naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych nalezy ustalic¢
naleznosci watpliwe, tj. te naleznosci, ktérych termin zaplaty juz minal lub ktére sa
zagrozone duzym prawdopodobienstwem niesciggalnosci. Odpisy aktualizujagce nalezy
tworzy¢ w zaleznosci od stopnia prawdopodobienstwa ich $ciagania.

IV. Zapasy

Zapasy obejmuja nastepujace sktadniki majatku:
a) materialy,
b) towary
Zakupione materialy i towary ujmowane sa w ewidencji w rzeczywistych cenach zakupu.

V. Zobowigzania

1. Przez pojecie zobowiqzania rozumie sie wynikajacy z przeszlych zdarzen losowych
obowigzek wykonania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktoére spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przyszlych aktywow Jednostki.

2. Zobowiazania dziela sie¢ na dlugoterminowe i krétkoterminowe.

3. W Jednostce zobowigzania obejmuja:

a) zobowiazania wobec dostawcow,

b) zobowiazania wobec budzetow,

c) pozostale zobowiazania publiczno-prawne,
d) zobowigzania wobec pracownikéw,

e) pozostale zobowiazania.

VI. Srodki pieniezne.

1. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wg wartosci nominalne;j.

2. Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedlug kursu Sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut
oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigazan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustlug korzysta Jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego
z obowiazujacego Jednostke dokumentu.

B. Zasady ustalania wyniku finansowego.

= W jednostce budzetowej

Wynik finansowy Jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.



Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztéow i jednoczesnie w podziatkach Kklasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dzialalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

- obowiazkowej wptaty do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych dochodéw wilasnych.

= W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego.

Wynik z wykonania budzetu Gminy- (j.s.t.) (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonywania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkéow budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,Dochody
budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwieckszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
»Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania,
saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.



