Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 95/2012

Burmistrza Miasta nowy Dwoér Mazowiecki
z dnia 26 czerwca 2012r.

OPIS SPOSOBU PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Opis sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych zawiera zakladowy plan kont, ustalajacy :

a) wykaz kont ksiegi glownej,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

I. Zakladowy plan kont dla budzetu gminy

A. Wykaz kont ksieqgi gtéwnej dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
min

Konta bilansowe:

Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 135 - ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 140 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

10. Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

11.Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

12.Konto 290 -, Odpisy aktualizujace naleznosci”
13.Konto 901 - ,Dochody budzetu”

14. Konto 902 - ,Wydatki budzetu”

15. Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”

16.Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

17.Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

18. Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu”
19.Konto 961 - ,Wynik wykonania budzetu”
20.Konto 962 - ,Wynik na pozostatych operacjach”
21.Konto 968 - ,Prywatyzacja”

WONN R WM

Konta pozabilansowe
1. Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”
2. Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”
3. Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

B. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

1/ Konto 133 - ,, Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”.
Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz



wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptlaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2/ Konto 134 -, Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedhug umoéw kredytowych.

3/ Konto 135 - ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
Srodkoéw na niewygasajace wydatki.

4/ Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 shuzy do ewidencji Srodkoéw pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;
2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodoéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptlaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;
3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi 2z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania S$rodki pieniezne w drodze moga bycé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

5/ Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 2z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obshlugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczenn z poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obshlugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6/ Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczenn z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
Srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7/ Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
2) rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkoéw z tytulu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkoéw z tytulu dochodéw pobranych rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosSci
i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytultéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosSci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

8/ Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 2z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia
stanu rozliczenn z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych Srodkow
na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywacé saldo Wn, ktoére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.



9/ Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkoéw
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedtug kontrahentéow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10/ Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegb6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywacé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11/ Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan finansowych zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencje szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

12/ Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 268 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

13/ Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu gminy na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
4) z innych tytuléw, w szczegbdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;
S) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw wedlug podzialek planu finansowego.
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Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochod6éw budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14/ Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek  budzetowych na  podstawie ich  sprawozdan  budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecenn ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu gminy na konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15/ Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

16/ Konto 904 - , Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17/ Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczenn miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytéow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczenn miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i saldo Ma.

18/ Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

W szczegbdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



19/ Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéow budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie  zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sie zréodla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datag zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

20/ Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto stluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegédlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

21/ Konto 968 - ,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegélowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

C. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

1/ Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos§¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

2/Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos§¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.
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3/ Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéow oraz splate zobowiazan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.

II. Zakladowy plan kont dla jednostek budzetowych (urzad, przedszkola)

A. Wuykaz kont dla jednostek budzetowych - Urzgd Miejski, Publiczne
Przedszkola.

Konta bilansowe:

1. Zespol O - ,Majatek trwaly”
Konto 011 — , Srodki trwale”
Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwate”
Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe’
Konto 071 — ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych”
Konto 073 - ,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 080 - ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

2. Zespét 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konto 130 - ,Rachunek biezacy”
Konto 132 — ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” (dla przedszkoli)
Konto 135 - ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”
Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze”

3. Zespoél 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”
Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 226 — ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”
Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia”
Konto 290 - ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

4. Zespol 3 — ,,Materialy i towary”
Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”
Konto 310 — ,Materiaty”



5. Zespoél 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konto 400 - ,Amortyzacja”
Konto 401 - ,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 402 - ,Ushtugi obce”
Konto 403 - ,Podatki i optaty”
Konto 404 - ,Wynagrodzenia”
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
Konto 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 410 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 411 - ,Pozostale obciazenia”
Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

6. Zespol 6 - ,,Produkty”
Konto 640 - ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

7. Zespoél 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konto 700 — ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” (dla przedszkoli)
Konto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 750 — ,Przychody finansowe”
Konto 751 - ,Koszty finansowe”
Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 761 — ,Pozostale koszty operacyjne”

8. Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konto 800 - ,Fundusz jednostki”
Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 851 - ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 860 — ,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

Konto 010 - ,Wieczyste uzytkowanie gruntu”

Konto 975 - ,Wydatki strukturalne”

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 990 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 992 — ,Zapewnienia finansowania Iub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

aRENoORLONDE

B. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

1. Zespél O — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 — ,Majatek trwaty” shuza do ewidencji:

a) rzeczowego majatku trwalego;

b) wartosci niematerialnych i prawnych;
¢) finansowego majatku trwalego;

d) umorzenia majatku;

e) inwestycji

1/ Konto 011 - ,,Srodki trwale”



Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkoéw trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody srodkoéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie Srodkéw trwatych;

4) zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodpltatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych;

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegélowa do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia.

Konto 011 moze wykazywacé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

2/ Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartoSci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki Srodkéw trwalych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczego6lnosci:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwaltych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie
Srodki trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ Srodkow trwalych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3/ Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoSci mienia
przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roéznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoScia mienia
przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;
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3) wartos¢ mienia zwréconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostanie przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuje
w szczeg6lnosci:

1) warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoélce, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spolka, lub przekazanego jako udziat do spoéiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoScia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartoscia mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegélowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegélowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki , bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4/ Kont 020 - ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigckszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw i oso6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$Sci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

5/ Konto 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczeg6lnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywéw finansowych o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych skladnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

6/ Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegdélowa do konta 071 prowadzi sie wedtlug zasad podanych w wyjasnieniach
do konta 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélna ewidencje
szczego6lowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

7/ Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
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Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci  poczatkowej Srodkéw  trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie sSrodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace Srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

8/ Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

9/ Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia
kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej Srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:

1) Srodkéw trwatlych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwaltych w budowie;

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
Srodkow trwatych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnia¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych.
Do wydatkéw na zadanie pn: ,Budowa i przebudowa drog gminnych” ewidencje w podziale
na poszczegbdlne drogi, prowadzi wydzial realizujacy zadanie.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

2. Zespédl 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych,
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5) innych krajowych i zagranicznych sSrodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkéow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

1/ Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegoOlowa wedtug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegoltowa
wedlug podziatlek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

3) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedlug dysponentéow, ktéorym przelano Srodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos§¢ zapiséw miedzy Jednostkqg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodow — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkéw pienieznych na
rachunku biezacym Jednostki. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

2/ Konto 132 - ,Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych” (dla
przedszkoli)

Konto 132 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym w szczegé6lnosci z tytutu: spadkéw, zapisow, darowizn, odszkodowan i
wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo uzytkowaniu
samorzadowej jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na ten rachunek, a na
stronie Ma — wyplaty sSrodkéw pienieznych z rachunku bankowego.
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Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegodlnych tytuléw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow.

Saldo konta 132 wulega likwidacji poprzez odprowadzenie §Srodkéw pienieznych
pozostajacych na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

3/ Konto 135 - ,,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegoélnosci zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje Jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma — wyplaty §rodkoéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

4/ Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosSci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie,

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
Jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu
Srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

5/ Konto 140 - , Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci
akcji, udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
kréotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywéw finansowych;
2) stanu poszczegbélnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegélne waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

6/ Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwickszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, Srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

3. Zespodl 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta zespolu 2 shuza takze do ewidencji i rozliczen Srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych §rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja
zaro6wno wierzyciele, jak i dluznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéow, ktore w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa staja sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Ogoélne terminy przedawnienia naleznosci, roszczen i zobowigzan wynosza:

- 3 lata dla naleznosci, zobowiazan i roszczen zwiazanych z dzialalnoScia gospodarcza
(umowy o dostawe robét, ushug) oraz dla roszczen o §wiadczenia okresowe,

- 3 lata dla roszczen wynikajacych ze stosunku pracy,

- 10 lat dla roszczen stwierdzonych prawomocnym orzeczeniem sadu lub innego organu
powolanego do rozpoznawania spraw danego rodzaju,

- 5 lat z tytulu zobowiazan podatkowych,

- 1 rok od dnia, w ktérym zaklad pracy uzyskal wiadomos¢ o wyrzadzeniu przez pracownika
szkody wskutek nie wykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw pracowniczych,
jednak nie p6zniej niz w ciagu 3 lat od wyrzadzenia szkody.

Terminy przedawnienia nie ulegaja skréoceniu lub przedtuzeniu w wyniku czynnosSci
prawnych. Moga by¢ tylko zawieszone lub przerwane w przypadkach okreslonych przepisami
prawa.

Odsetki od naleznosci podatkowych i pozostalych naleznosci, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie zaplaty.

Ewidencja szczegoélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkow,
rozliczenn, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w
walutach obcych — wedlug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1/ Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, roboét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢é prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$s¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.

2/ Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci Jednostki z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosSci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna by¢é prowadzona wedlug dhuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan Jednostki z tytutu nadptat w tych
dochodach.

3/ Konto 222 - ,,Rozliczenie dochod6éw budzetowych”

Konto 222 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

4/ Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoélfinansowania programéw i projektéow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspéolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
Srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspélfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwiazane z przeplywami sSrodkéw europejskich
w zakresie, w ktorym Srodki te stanowig dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego  stopnia Srodkéw  pienieznych  niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondencji z kontem 130.

5/ Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami, w szczegélnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma

— zobowiazania wobec budzetéow i wptaty do budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.
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6/ Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo§é ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

7/ Konto 229 - , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji innych niz 2z budzetowymi, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutlu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywacé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

8/ Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzein”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnoSci naleznosSci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne Iub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostek z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci, a saldo Ma -
stan zobowiazan Jednostki z tytulu wynagrodzen.

9/ Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
Jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez Jednostke s$wiadczen
odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
4) naleznoSci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,
S) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczego6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéow w imieniu Jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosSci, roszczen i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

10/ Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosSci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 - 234. Konto 240 moze by¢é uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosSci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

11/ Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasSnienia”

Konto shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wptlat i zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptlat.

12/ Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwieckszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosSci.

4. Zespo6l 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 - ,Materialy i towary” shluza do ewidencji zapaséw materialéw oraz
rozliczenia zakupu materiatow.

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséow materialow znajdujacych sie
w magazynach wlasnych i obcych Jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

1/ Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 sluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw (artykutow
spozywczych), robo6t i ushug, a w szczeg6lnosci do ustalania wartosci materiatow, towaréw
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie :
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej ,podatkiem VAT”;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) wartos¢ przyjetych dostaw i ushug;
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spelieniu okreslonych warunkéw;
3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego, zwiekszajacy ich warto$¢ lub obciazajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;
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4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy srodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zwiekszajacy ich wartosé.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;
3) optlaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;\
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
S) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ushug niefakturowanych.

2/ Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséow materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwickszenie iloSci i wartosci stanu zapasow
materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenie.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoéw materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statlych cenach ewidencyjnych.

5. Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegolowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposO6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

1/ Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpis6w amortyzacji od Srodkéw trwatych
i wartoSci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

2/ Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéow zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialéow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

3/ Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej Jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.
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4/ Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléow, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow
z tego tytulu na konto 860.

5/ Konto 404 - Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

6/ Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczenn spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

7/ Konto 409 - , Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczego6lnosci zwroty wydatkéw
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczonych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

8/ Konto 410 - ,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 shluzy do ewidencji wszystkich swiadczen o charakterze spolecznym oraz
specyficzne koszty swiadczen finansowane z budzetu, m.in. stypendia i nagrody dla os6b
niezatrudnionych w jednostce oraz diety i koszty podrézy stuzbowych radnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

9/ Konto 411 - ,,Pozostale obciazenia”
Konto 411 stuzy do ewidencji szczegdélnych wydatkéw z budzetu, ktére dotycza
redystrybucji i rozliczen (np. wptat do budzetu panstwa, wplat na rzecz izb rolniczych, wptat
na rzecz innych j.s.t. na dofinansowanie zadan biezacych) oraz zwrotéw dotacji celowych z
lat poprzednich zaliczane do wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
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10/ Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 - ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow” kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktore ujete byly na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”;

3) kosztéow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéow niewliczanych do sprzedanych
produktéw i towarow, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towarow i materiatow ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu
7,

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszle okresy,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody
ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczeg6lnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespolow 6 i 7, albo okresowo, w lacznej sumie réwnej réoznicy miedzy kwota odpowiadajaca
zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych,
produkcji niezakoniczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku
do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

6. Zespotl 6 — ,,Produkty”
Konta zespotu 6 — ,Produkty” stuza do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie.

1/ Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszltych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn Konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwia¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczenn miedzyokresowych kosztéow z dalszym podziatem wedlug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

7. Zespodl 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 — ,Przychody, dochody i koszty” sluza do ewidencji:

1) przychodoéw i kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
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Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkéw.

1/ Konto 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i poifabrykatow
oraz robot i ustug) wlasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie réwniez wartos¢ produktow
w cenach ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych w korespondencji
z kontem 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie o i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegélowa do konta 700 powinna zapewnié¢ podzial sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotéw i kierunkow
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

2/ Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegoltowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbélowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

3/ Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych i1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznoSci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki .

W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

4/ Konto 751 - ,,Koszty finansowe:

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obciazajacych Srodki trwalte w budowie.

21



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

5/ Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodoéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowsq
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialtéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz Srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

6/ Konto 761 - ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegbdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réowniez do ewidencji zapiséw uzupelniajacych, dokonanych na kontach
zespolu 6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotu 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761
w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwickszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikéw
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta
761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

8. Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 stluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

1/ Konto 800 - ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roéznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych;

S) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji i udzialow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Jednostki.

2/ Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkéw budzetu na
finansowanie: sSrodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3/ Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

4/ Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.
Kierunki i zasady wykorzystania sSrodkow ZFSS Jednostki okresla regulamin zakladowy.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 - ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
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1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
z podziatlem wedtug zrédel zwieckszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosSci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

5/ Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych komunalnych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego

likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych jednostek
w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spo6tkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

6/ Konto 860 - ,, Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409;
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) kosztéow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w konicu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespohu 7;
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

C. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

1/ Konto 010 - ,,Wieczyste uzytkowanie gruntu”
Na stronie Wn konta 010 ujmuje sie zwiekszenie wartosci wieczystego uzytkowania gruntéw,
na stronie Ma — zmniejszenie. Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn.

2/ Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona
w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
danym roku sprawozdawczym wedhug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

3/ Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

- wylaczenia dotyczace aktywéw bilansu (np. naleznosci),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w
aktywach bilansu,

24



- wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi lacznym rachunkiem
zyskow i strat,

- korekty zwickszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwalych miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- wylaczenia dotyczace pasywow bilansu (np. zobowiazania),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w
pasywach bilansu,

- wylaczenie wzajemnych kosztéw miedzy jednostkami objetymi lacznym rachunkiem
zyskoéw i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwalych miedzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem.

Ewidencja na koncie 976 powinna by¢ prowadzona z podzialem na jednostki, ktérych
dotycza wylaczenia, i z podzialem na poszczegélne elementy lacznego sprawozdania.

4/ Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

5/ Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
Jednostki.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi sie w szczegélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6/ Konto 990 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 990 shluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w uktladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegélowa do konta 990 powinna byé prowadzona w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

7/ Konto 992 - ,, Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panistwa”
Konto 992 shuzy do ewidencji kwot wujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na
konto 980.
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Ewidencja szczegolowa do konta 992 powinna by¢ prowadzona wedlug projektow
i programoé6w, dla ktérych istnieje zapewnienie finansowania lub dofinansowania wydatkéw
z budzetu panstwa.

Saldo konta 992 oznacza wysokos¢ kwot, dla ktérych istnieje zapewnienie finansowania lub
dofinansowania z budzetu panstwa, a nie przyznano jeszcze tych srodkow.

8/ Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowanie wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym Jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego,

3) ujete na koniec roku obrotowego na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat”

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

1) nieoptacone zobowiazania z roku ubieglego, ktore beda wydatkiem roku biezacego,
ujete na poczatku roku na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych
przysztych lat”,

2) plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezacym, ujety na poczatku roku obrotowego na koncie 999 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przyszlych lat”,

3) zaangazowanie powstale na podstawie umoéw, decyzji i innych postanowien, ktore
beda realizowane ze Srodkéw ujetych w planie finansowym roku biezacego,

4) zaangazowanie z tytulu umoéw o prace wymagalnych w danym roku budzetowym,

S) zaangazowanie z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku
budzetowym,

0) zaangazowanie dotyczace uméw niemajacych wymiaru finansowego powstate z
chwilg powstania zobowiazania,

7) drobne zakupy powodujace réwnoczesne powstanie zaangazowania i wykonania
wydatkéow,

8) kwoty prowizji i optat bankowych,

9) koszty delegacji stuzbowych,

10) odsetki od zobowiazan, optaty karne czy odszkodowawcze,

11)inne zobowiazania lub wydatki nieujete wczesniej na koncie zaangazowania.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9/ Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Zobowiazania obciazajace plany finansowe przysztych lat moga wynikac z:

1) tytulu umoéw wieloletnich, uzasadnionych odpowiednimi programami prac,

2) tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia
ciaglosci dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w nastepnym roku.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy biezacego roku jednostki, przeniesiona na poczatek
roku obrotowego na konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego”,

2) plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym, przeniesiony na poczatek roku obrotowego na konto 998 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego”.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

1) zobowiazania, ktére obciazaja koszty biezacego roku, lecz nie sa wymagalne i w
zwiazku z tym obciazaja plan finansowy nastepnego roku; do takich zobowiazan
naleza np. zobowiazania z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego i pochodnych
od tego wynagrodzenia,
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zaangazowanie powstale na podstawie umow, decyzji i innych postanowien z lat
ubieglych, ktére beda realizowane ze srodkow lat przysztych,

zaangazowanie powstale na podstawie umoéw, decyzji i innych postanowien z roku
biezacego, ktore beda realizowane ze Srodkoéw lat przyszlych,

rownowarto§¢ zaangazowania wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego, ujete na koniec obrotowego na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego”,

warto§¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym
ustalonym uchwalg organu stanowiacego, przewidzianych do realizacji w nastepnym
roku.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przyszlych.

D.

Konta analityczne

W miare potrzeb do kont syntetycznych prowadzone sa konta analityczne oznaczone
w nastepujacy sposob: xxx-yyy, gdzie ,xxx” oznacza numer konta syntetycznego do ktérego
prowadzone jest konto analityczne, ,yyy” oznacza kolejny numer konta analitycznego,
(np. 001, itd).
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