Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 95/2012

Burmistrza Miasta nowy Dwoér Mazowiecki
z dnia 26 czerwca 2012r.

INSTRUKCJA EWIDENCJI I POBORU PODATKOW I OPLAT

§1

1. Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady ewidencji podatkéw i oplat, ewidencji
przypiséw 1 odpiséw, wplat i zwrotébw w urzadzeniach ksiegowych, kontroli
terminowej realizacji zobowiazan i likwidacji nadptat.

2. Przyjmuje sie do rozliczen wplat podatkéw i oplat zasady okreSlone w przepisach
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego .

3. Przepisy niniejszej instrukcji stanowia rozwiniecie, niezbedne dla potrzeb praktyki,
okreslonych ramowo w ww. rozporzadzeniu, nastepujacych zagadnien:

a) inkasa podatkéw i optat, w tym rozliczanie inkasentéw,
b) obstugi ksiegowej pobranych w drodze inkasa oplat

c¢) wplywéw na rachunek bankowy,
d) sposobu zarachowania wplat,
e) trybu postepowania z zaleglo§ciami przedawnionymi.

§2
Whptlaty na poczet podatkéw i optat moga by¢ dokonywane przez podatnika za posrednictwem
poczty lub banku na rachunek bankowy gminy.

§3

1. Rada Miejska na podstawie upowaznien wynikajacych z ustaw: art. 6b ustawy
o podatku rolnym, art. 6 ust 9 ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz art. 6
ust. 8 ustawy o podatku lesnym i art. 8 ust. 2 ustawy o oplacie skarbowej, moze
zarzadzi¢ pobér w drodze inkasa naleznosci pienieznych pobieranych w formie
lacznego zobowiazania pienieznego oraz podatkéw i oplat lokalnych, okresli¢
inkasentéw oraz wysokos§é wynagrodzenia za inkaso.

2. Na wykonywanie funkcji inkasenta winna by¢ podjeta uchwata Rady Miejskie;.

§4

1. Inkasenci wystawiaja pokwitowanie na przyjmowane wplaty gotoéwkowe.

2. 0Od wptat dokonanych po terminie platnosci pobiera sie odsetki za zwloke. Odsetki za
zwloke nalicza sie réwniez wtedy, gdy zobowiazany odmawia ich zaplacenia. Nie
wolno inkasentowi wystawi¢ pokwitowania na inny rodzaj naleznosci lub inny okres
niz deklaruje zobowiazany.

3. Jezeli zobowiazany dokonuje wplaty po doreczeniu mu upomnienia, pobiera sie takze
oplate za upomnienie.

§5
Inkaso zobowigzania pienieznego winno by¢ prowadzone na podstawie kwitariuszy
zobowiazania pienieznego lub jego odpowiednika w przypadku pracy przy uzyciu
komputera (wydruk z wymiaru podatku na dany rok).

§6
1. Zainkasowang gotowke inkasent wplaca na konto Urzedu Miejskiego w terminach
okreslonych w art. 47 § 4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa
albo w terminie ustalonym przez Rade Miejska.
2. Kopie wykazow wplat wraz z pokwitowaniami (dowodami wplat) na wplacona gotéowke
przechowuje inkasent.



§7

1. Ksiegowy zapisuje na kartotekach rozliczeniowych — na kontach podatnikéw wszelkie
nowe wymiary, zmiany w wysokosci poprzednio dokonanych wymiaréw, umorzenia i
odpisy z réznych tytuléow, ponadto przerachowania i zwroty nadplat oraz wplaty
dokonane przez podatnikéw lub poborce skarbowego na rachunek bankowy Urzedu.

2. Zwroty i1 przerachowania ksieguje sie jako :zwrot” (zastosowanie programu
komputerowego) w rubryce wspoélnej dla wplat i zwrotéw.

3. Termin platnosci zobowiagzania pienieznego, gdy nakaz ptatniczy zostal doreczony po
ustawowym terminie ptatnosci, wynosi 14 dni po otrzymaniu decyz;ji.

4. Po zaksiegowaniu obrotéw, uzupeilieniu adnotacji i uptywie okreslonego terminu,
ksiegowy wystawia na podstawie Kkartoteki rozliczeniowej upomnienia dla
podatnikéw, ktoérzy w terminie nie uregulowali zobowigzan.

5. Jezeli podatnik dokonal wplaty na poczet naleznosci objetej wystawionym uprzednio
tytutem wykonawczym, ksiegowy, niezaleznie od zaksiegowania wplaty w kartotece
rozliczeniowej, odnotowuje wplate w ewidencji tytutow wykonawczych, a nastepnie
zawiadamia urzad skarbowy o zmianie stanu zaleglosci.

6. Na podstawie adnotacji w ewidencji tytuléw wykonawczych ksiegowy aktualizuje
tytuly wykonawcze.

§8

1. Przy prowadzeniu ewidencji podatkéw i oplat przy uzyciu systeméw komputerowych
nalezy zachowac¢ zasady okreslone niniejsza instrukcja.

2. Uktad kont podatkowych, dziennikéw obrotéw oraz innych urzadzen ewidencyjnych
winien by¢ dostosowany do przyjetej techniki ewidencji.

3. Biezace ustalanie dla potrzeb sprawozdawczych obrotéw i sald z tytulu podatkow
i oplat, wg poszczegolnych podzialek klasyfikacji budzetowej lub wg grup
podatnikéw, moze nastepowa¢ droga dokonywania zapiséw na kontach
syntetycznych lub w innych urzadzeniach ewidencji ksiegowe;j.

§9
Bledy w dokumentach wilasnych poprawia sie na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowosci, tj. przez skreslenie blednego zapisu i dokonanie zapisu wlasciwego
oraz wpisujac date i parafe. Bledy w zapisach ksiegowych poprawia si¢ poprzez storno,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

§ 10

1. Wptlaty dokonane na rachunek bankowy, ktére z réznych przyczyn nie moga by¢
zarachowane na wlasciwa naleznos¢ budzetowa, zalicza sie przejSciowo na konto
240 - ,Pozostale rozrachunki”, zaliczajac do wplywow do wyjasnienia.

2. Wplywy do wyjasnienia ksieguje sie w uniwersalnej ksiedze kontowej lub
w dzienniku obrotéw, ksiegujac kazdy przychod lub rozchéd i ustalajac saldo.

3. Po zaksiegowaniu wplaty wszczyna sie postepowanie, majace na celu ustalenie
przeznaczenia wplaty.

4. Podstawag przeniesienia wplaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest polecenie
dokonania tej operacji, zwane dalej ,poleceniem”, przy czym jeden egzemplarz jest
dowodem rozchodu do wyjasnienia, drugi za§ dowodem przychodu wlasciwej
naleznosci.

S. Przelewu wplywéw do wyjasnienia na inne rachunki bankowe lub zwrotéw dokonuje
sie na podstawie tego ,polecenia”. Na podstawie tego dokumentu zawiadamia sie
rowniez osobe zainteresowana o przelaniu wplaty na inny rachunek bankowy badz
o sposobie jej zarachowania.

6. Na koniec kazdego miesiaca uzgadnia sie saldo wplywow do wyjasnienia z dowodem
zrédlowym odnoszacym sie do wplywoéw jeszcze nierozliczonych.

7. Wplywy do wyjasnienia powinny by¢ rozliczone przed uplywem roku, nie pdzniej
jednak niz do dnia sporzadzenia rocznego sprawozdania.

§11
1. Przypiséw 1 odpisow na kontach podatkowych dokonuje sie na podstawie
dokumentéw wymiarowych.
2. Po zaksiegowaniu przypisu lub odpisu ksiegowy powoduje doreczenie podatnikowi
przeznaczonej dla niego decyzji administracyjnej (nakazu ptatniczego), na podstawie

2



ktorej dokonal ksiegowan, zas drugi egzemplarz tej decyzji dolacza do teczki
podatnika, po potwierdzeniu na nim ksiegowania.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez adresata ksiegowy odnotowuje na
koncie termin platnosci podatku, jezeli termin platnosci wynika z przepiséw,
odnotowuje date doreczenia decyzji.

Sumy przypiséw i odpiséw, zaksiegowane w dziennikach obrotéw, uzgadnia sie
z sumami przypiséw i odpiséw, zawartych w rejestrach przypiséw i odpisow.

§12
Ewidencje ksiegowa podatkow i oplat prowadzi sie za pomoca programéw ksiegowych
wymienionych w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.
Konta zaklada ksiegowy na podstawie decyzji administracyjnej o przypisie
zobowigzania (rejestru wymiarowego, nakazu platniczego lub deklaracji sktadanych
przez osoby prawne) oraz rejestru przypiséow i odpiséw lub na podstawie dowodu
wplaty, jezeli dla naleznosSci, ktérej wplata dotyczy, nie zalozono wczesniej konta
podatnika.
Konto podatkowe prowadzi sie nieprzerwanie do czasu wygasniecia zobowigzania
podatkowego i catkowitej likwidacji zalegtosci lub nadplaty.

§13
Dla kazdego rodzaju naleznosci (podatku) z dalszym podzialem wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, jezeli ta nalezno$¢ wystepuje w réznych podziatkach,
prowadzi sie oddzielny zbiér kont (kartoteke), w ktorym dla kazdego podatnika
zaklada sie jedno konto podatkowe, chyba ze dalsze przepisy stanowsg inaczej.
Kontom objetym jednym zbiorem nadaje sie osobna ciagla numeracje.
Nadanie numeru dla konta powinno nastapi¢ natychmiast po jego zalozeniu. Nadany
numer nie ulega zmianie, chociazby w urzedzie zachodzily zmiany organizacyjne.

§ 14
Naleznosci z tytulu podatku od posiadania pséw, oplaty targowej i innych optlat
miejscowych — przed uplywem terminu platnosci ksieguje sie w dzienniku naleznosci
nieprzypisanych.
W przypadku nieuiszczenia podatku w terminie winna by¢ wystawiona decyzja
(nakaz platniczy), na podstawie ktérej dokonuje sie przypisu, na zbiorczej karcie
kontowej i w dzienniku obrotéw.

§ 15

Dzienniki obrotéw stuza do chronologicznej ewidencji wszystkich obrotéw (przypisow,
odpiséw, wplat, zwrotow i przerachowan), ksiegowanych na kontach podatkowych.
Dzienniki obrotéw stuza réwniez do kontroli i uzgadniania obrotéw zaksiegowanych
na kontach podatkowych, a takze do segregacji obrotéw wg rodzajéw podatkow
i innych naleznoSci, grup podatnikéw itp., stosownie do potrzeb sprawozdawczych.
Dzienniki obrotéw oznacza sie nazwa lub symbolem odpowiadajacym naleznosci, dla
ktorej jest prowadzony.

§ 16
. Wszystkie wplaty, objete wyciagiem z rachunku bankowego, ksieguje sie pod data,
jaka figuruje na wyciagu.

Ksiegowy dokonuje zmiany przeznaczenia wplaty, jezeli dyspozycje podane
w dowodzie wplaty sa niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobrac
odsetki za zwloke i koszty egzekucyjne, na dowodzie wplaty wpisuje sie rozliczenie
wplaty jaka kwota przypada na nalezno$¢ gléowna, odsetki za zwloke i koszty
egzekucyjne oraz okres za jaki wplate przyjeto.

Sume kosztow egzekucyjnych za okres miesiaca urzad przelewa na rachunek
bankowy wlasciwego urzedu skarbowego w oznaczonym terminie przez wlasciwy
urzad skarbowy.

§17
Decyzje i nakazy platnicze, z ktérych wynika obowiazek podatkowy w okreslonym
terminie, decyzje w sprawie roztozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci oraz
upomnienia przechowywane sa w stosownych teczkach.
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Tryb doreczania wezwan, pism urzedowych, decyzji, nakazéw platniczych oraz
postepowania w wypadku niemoznosci ich doreczenia podatnikom reguluja przepisy
ustawy z 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa.

Ksiegowy dokonuje przegladu kont podatnikéw w zbiorze, sprawdzajac, czy naleznosc
zostala zapltacona. Jezeli podatnik nie zaplacil naleznosci w terminie, ksiegowy
sporzadza upomnienie i wysyta do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

Nie sporzadza sie upomnien po racie podatku, jezeli wysoko$é zalegloSci nie
przekracza wysokosci kosztow upomnienia. Wéwczas na koniec roku podatkowego
sporzadza sie czteropozycyjne upomnienie i dorecza sie zobowigzanemu za
potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w calosci zaplacone, ksiegowy
sporzadza na kwoty zalegle — tytuly wykonawcze.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z upomnieniem lub stwierdzeniem, ze
upomnienie nie bylo konieczne wpisuje sie do ewidencji tytuléw wykonawczych
i przesyta do wlasciwego urzedu skarbowego, ktéry potwierdza odbior.

O kazdej zmianie stanu zaleglosci, objetej tytulem wykonawczym lub calkowitej
likwidacji tej zalegloSci zawiadamia sie niezwlocznie urzad skarbowy. Ten sam tryb
postepowania stosuje sie do zalegloSci os6b fizycznych, jak i oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.

§ 18
O odroczeniu terminu platnosci zobowiazania podatkowego lub rozlozeniu na raty
ksiegowy czyni stosownag adnotacje na koncie podatkowym, a decyzje o odroczeniu
pozostawia sie w aktach sprawy.
Po sprawdzeniu i stwierdzeniu, ze podatnik nie wptacit w wyznaczonym terminie lub
wplacil cze§¢ wyznaczonej raty albo nie wplacil zobowiazania pomimo uplywu
terminu, do ktoérego odroczono platnosé, wystawia sie:
1) upomnienie na kwote pozostala do zaplaty i powoduje doreczenie, jezeli nie
doreczono go wczesniej,
2) tytul wykonawczy na zalegloSci i przekazuje do wlasciwego urzedu
skarbowego
3) przekazuje tytut wykonawczy, jezeli tytul wystawiono wcze$niej - do
wlasciwego urzedu skarbowego z odnotowanym na nim aktualnym stanem
zaleglosci.
W razie niedotrzymania terminu platnosci raty, ulgi dotyczace odsetek za zwloke
moga by¢ stosowane tylko na podstawie osobnej decyzji o dalszym przesunieciu
terminu platnosci niezaplaconej raty.

§ 19
Zaleglosci podatkowe, ktére na podstawie art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1007r. —
Ordynacja podatkowa ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych
na majatku nieruchomym dtuznika, nalezy odpisac¢ z urzedu na koncie podatkowym
dtuznika.
Podstawa odpisu jest polecenie odpisu, podpisane przez kierownika jednostki oraz
rejestr przypisow i odpisow.
Zaleglosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone na nieruchomosciach (zaleglosci
zabezpieczone przez wpis do hipoteki), po uplywie okresu okreslonego w art. 70 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa, moga by¢ egzekwowane
tylko z tej nieruchomosci, nie za$ z innego majatku dtuznika.

§ 20
Powstale nadplaty na kontach podatkowych likwiduje sie. Jezeli nadplata zostanie
zaliczona na niewymagalne jeszcze zobowiazania podatkowe tego samego rodzaju, to
przy najblizszym ksiegowaniu przypiséw z tego tytutu zobowiazania potraca sie kwote
nadplaty, zmniejszajac odpowiednio saldo na koncie.
O zaliczeniu nadplaty na przypisane biezaco zobowiazanie podatkowe zawiadamia sie
podatnika przez wpisanie kwoty zaliczonej nadplaty i wyslanie do niego osobnego
zawiadomienia.
W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na inne zobowiazania podatkowe
albo przelanie jej na inny rachunek bankowy sporzadza sie polecenie dokonania tej
operacji.
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Zwrotow i przerachowan nadplat powstatych zaré6wno w roku biezacym, jak i w
latach ubieglych dokonuje sie z podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktéra zalicza sie
biezace wplywy tego samego rodzaju.

Wyplata z tytulu oprocentowania nadplaty nastepuje z tej podziatlki klasyfikacji
dochodéw, na ktora zalicza sie odsetki za zwloke. Ksieguje sie je na koncie
podatkowym w rubryce przeznaczonej dla odsetek za zwloke ze znakiem minus.

W razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym, nadplate zwraca sie na koszt
podatnika. Przekaz pocztowy wypelnia sie na kwote nadplaty pomniejszona o kwote
oplaty pocztowej, zas polecenie przelewu na kwote nadptaty.

Przy ksiegowaniu przerachowania lub zwrotu nadplaty na koncie podatkowym
zamieszcza sie adnotacje zawierajaca nazwe naleznosci i numery kont, na ktorych
zaksiegowano przerachowana nadplate lub date zwrotu.

Polecenie, o ktérym mowa wyzej, przechowuje sie razem z pozostalg dokumentacja
dotyczaca likwidacji nadpltat i odcinkami zrealizowanych przez bank polecen
przelewu.

§ 21
Zwrot lub przerachowanie nadplaconej naleznosci nieprzypisanej nastepuje po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w dzienniku obrotéw naleznoSci nieprzypisanych
przy pozycji, pod ktora zaksiegowano wplate oraz na wlasciwym dowodzie wplat.
Odnotowuje sie zaréwno cala kwote lub tylko okreslona czesc¢.
Date i numer pozycji zaksiegowania przychodu nadplaconej kwoty dokonuje sie
w poleceniu zwrotu nadplaty.

§ 22
Dowody wplat, zwrotéw oraz przerachowan, stanowiace podstawe ksiegowania
i udokumentowania zapiséw ksiegowych, przechowuje sie ulozone wedlug pozycji
dziennika (dziennikéw) obrotéw (ksiegi kontowej uniwersalnej), z podzialem na
dowody ksiegowane w poszczegolnych dziennikach.
Wyciagi z rachunkéw bankowych przechowuje sie w porzadku chronologicznym za
poszczegdlne miesiace.
Dzienniki obrotéw przechowuje sie utozone rocznikami, z podzialem wedtug rodzajow
naleznosci, zgodnie z kolejnoscia miesiecy.
Ksiegi, rejestry, dzienniki zbiorcze wplat, wykazy oraz inne urzadzenia i dokumenty
przechowuje sie ulozone rocznikami.

§ 23
Ewidencja podatkéw i oplat stanowi integralna czes¢ ewidencji ksiegowej Urzedu
i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako
jednostki budzetowej. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera.
Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedlug zasad okreslonych
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

§ 24

Ewidencje rozliczen z tytulu podatkéw prowadzi sie na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gléwnej,
b) kontach  analitycznych i  kontach  szczegélowych  ksiag
pomocniczych:
2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreSlonymi w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami
w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkoéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw:
a) syntetycznych,
b) analitycznych — do kont syntetycznych wg rodzajéow podatkow,
c) szczegbdlowych — do analitycznych w nastepujacy sposob:
- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w
kazdym podatku,
- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu
prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku, w zwiazku z ktérym
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ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sie dtuznikiem
jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Dla podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, nie prowadzi
sie szczegbélowych kont podatnikéw (np. oplata skarbowa).

3. Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta sie z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

Symbol

konta Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
1 2

130 Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 — Rachunek biezacy urzedu, ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z
tytutlu podatkow, dokonywane za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy 2z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strona Ma konta 221 — Naleznosci z tytutlu dochodéw
budzetowych lub ze strona Ma konta 226 - Dhlugoterminowe naleznosci

budzetowe,

b) wplywy Srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta

141 - Srodki pieniezne w drodze:

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $Srodkéw pienieznych

zgromadzonych na tym koncie:

a) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze

strona Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strona Wn konta 221 — NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze

strong Wn konta 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

221 Naleznosci tytulu dochodow budzetowych
Na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ewidencje sie
rozrachunki:

a) z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktore
podlegaja przypisaniu na kontach;

b) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikéw;

c) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

d) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

e) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym
z tytutu zasadzonych od nich kwot;

f) wplywy do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strona Ma konta 720 —
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej —
na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych,

c) zwroty nadplat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu
wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 130 — Rachunek
biezacy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
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z tytulu podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w
korespondencji ze strona Ma konta 226.
Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty, korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posSrednictwem  poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,

d) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

e) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym
mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,

f) zaplate dokonana za posSrednictwem banku, ktoéry obciazyt rachunek
biezacy podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych
Srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Wn
konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,

g) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych z
tytulu  podatkéw w korespondencji ze strona Wn konta 226 -
Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe.

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie
rozrachunki z tytulu podatkéw w nastepujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci
kréotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci
dhugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, oraz przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie
przychody z tytulu podatkéw w nastepujacy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
a) odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptlaty, w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:
a) przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strona Wn konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na
podstawie dokumentu wptlaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

4. Konta pozabilansowe:

a) konta syntetyczne:

- konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci
za zobowiazania podatkowe podatnika, shuzy do ewidencji kwot naleznych
od osoéb trzecich i realizacji ich zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.




- konto 991 -Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw, shuzy do
ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentéw:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie;
- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego
zapisu.

b) konta analityczne prowadzone wg rodzajoéw podatkow,

c) konta szczegotowe poszczegdlnych oséb trzecich i inkasentéow — otwiera sie je na
podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzeciej lub na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

5. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegoltowych ewidencije
ksiegowa prowadzi sie z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j.



