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REGUTAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

s1
Regulamin okre6la zasady i tryb udzielania przez miasto Nowy Dw6r Mazowiecki
zam6wief publicznych, kt6rych warto6i przekracza wyrazonE w zlotych
r6wnowarto66 kwoty 14 000 euro,
I lekro6 w regulaminie jest mowa o:
1) regulaminie - nalezy przez to rozumied niniejszy regulamin;
2) ustawie - nale2y przez to rozumie6 ustawq z dnia 29 stycznia 2OO4 r. - Prawo

zam6wiei publicznych (tekst jednoli ty: Dz. U, z 2oLe r. Nr 1r3 poz. 7s9 ze
zm.)i
Mie6cie - nale2y przez to rozumied miasto Nowy Dw6r Mazowiecki;
Burmistrzu - nalezy przez to rozumied Burmistrza Miasta, bqdqcego
kierownikiem zamawiajqcego w rozumieniu przepis6w ustawy lub osobq
dzialajqcq na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza, kt6rej powierzono
wykonywanie zastrzezonych dla kierownika zamawiajqcego czynno5ci w
postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego oraz czynno6ci zwiqzanych z
przygotowaniem postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego;
Wykonawcy - nale2y przez to rozumie6 osobq fizyczn4 osobq prawnq albo
jednostkq organizacyjnq nieposiadajqcq osobowoSci prawnej, kt6ra ubiega siq o
udzielenie zam6wienia publicznego, zlo2yla ofertq lub zawarla umowQ w sprawie
zam6wienia publicznego;

6) postqpowaniu - nale2y przez to rozumied postqpowanie o udzielenie zam6wienia
publ icznego;

7) zam6wieniu - nalezy przez to rozumie6 zam6wienie publiczne, czyl i  umowQ
odplatnq zawieranq w oparciu o przepisy ustawy miqdzy Miastem a Wykonawcq,
kt6rej przedmiotem s4 dostawy, uslugi lub roboty budowlane;

8) Urzqdzie - nalezy przez to rozumied Urzqd Miejski w Nowym Dworze
Mazowieckim;

9) Jednostce Merytorycznej - nale2y przez to rozumied wlaSciwq dla specyfiki
przedmiotu zam6wienia kom6rkq organizacyjn4 Urzqdu (Wydzial lub jednostkq
r6wnorzqdn4 Wydzialom, a w przypadku Wydzialu Projekt6w Infrastrukturalnych
- Biuro Wdra2ania i  Obslugi Projekt6w Infrastrukturalnych) lub Samodzielne
Stanowisko odpowiedzialne za realizacjq przedmiotu zam6wienia;

10) Naczelniku - nalezy przez to rozumie6 Naczelnika lub osobq na Samodzielnym
Stanowisku w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Miejskiego w
N owy m D wo rze M a zo w i ecki m usta lo neg o od rqbnym zarzqdzeniem Bu rm istrza ;

11) Biurze Zam6wiei - nalezy przez to rozumie6 Biuro Planowania i  Zam6wief
Publicznych w Wydziale Projekt6w Infrastrukturalnych,

s2
Postqpowania, w kt6rych warto6i zam6wienia przekracza wyra2onq w zlotych
r6wnowartoS6 kwoty 14 000 euro, sq przygotowywane i prowadzone przez Biuro
Zam6wiei na wniosek Jednostki Merytorycznej.
Zasady i tryb wydatkowania przez Urzqd Srodk6w publicznych na realizacjq
zam6wie6, do kt6rych na podstawie art. 4 pkt B) ustawy, ustawy tej nie stosuje siq,
okre5la Regulamin udzielania zam6wiefi o wartoici nieprzekraczajqcej 14 000 euro
ustaf ony odrqbnym zarzEdzeniem Bu rmistrza.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, Biuro Zam6wief mo2e przygotowa6 i
przeprowadzii z zastosowaniem przepis6w ustawy postepowanie, w kt6rym warto66
zam6wienia nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowarto6ci kwoty 14 000 euro.
W takim przypadku, regulamin stosuje siq odpowiednio.
Biuro Zam6wief prowadzi w formie elektronicznej rejestr postqpowaf, kt6rego wz6r
stanowi zal4cznik nr 1 do regulaminu.

3)
4)

s)

1 .

2 .

3 .

4 .



53

1. Naczelnik Jednostki Merytorycznej kieruje do Biura Zam6wie6 wniosek
przygotowanie i  przeprowadzenie postqpowania, kt6rego wz6r stanowi zaN4cznik nr
do regulaminu.
Naczelnik Jednostki Merytorycznej wskazuje we wniosku imiq i  nazwisko co najmniej
jednego pracownika swojej jednostki, kt6ry bqdzie uczestniczyl w pracach komisji
przetargowej, jaka zostanie powoNana do przygotowania i przeprowadzenia
postqpowania.
Wniosek o przygotowanie i  przeprowadzenie postqpowania, kt6ry jest niekompletny
lub zawiera bNqdy, Biuro Zam6wief zwraca Jednostce Merytorycznej w celu jego
uzupelnienia lub usuniqcia w nim blqd6w.
Biuro Zam6wieri mo2e odm6wi6 wszczqcia postqpowania na podstawie wniosku,
kt6ry nie zostal uzupelniony lub w kt6rym nie usuniqto blqd6w w trybie
przewidzianym w ust. 3. W takim przypadku, Biuro Zam6wiei przekazuje Jednostce
Merytorycznej pisemne uzasadnienie tej odmowy.
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Do obowiqzk6w Jednostki Merytorycznej przed skierowaniem do Biura Zam6wiei
wniosku o przygotowanie i  przeprowadzenie postqpowania nalezy w szczeg6lno5ci:
1) opracowanie opisu przedmiotu zam6wienia wraz ze wskazaniem, czy jest

przewidziany podzial zam6wienia na czq6ci;
oszacowanie warto6ci zam6wienia w spos6b zgodny z przepisami art. 32-35
ustawy, wskazanie podstawy oszacowania, osoby, kt6ra tego szacunku dokonala
oraz daty oszacowania, a w przypadku, gdy jest przewidziany podziat
zam6wienia na czqSci - wskazanie wartoSci kaZdej z czqSci;
ustalenie 2rodla f inansowania (wskazanie pozycji  w budzecie Miasta albo jego
projekcie);
uzyskanie zapewnienia Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowa2nionej,
2e w bud2ecie Miasta albo jego projekcie (dla inwestycj i  wieloletnich - w
bud2ecie Miasta albo jego projekcie i  Wieloletnim Programie Inwestycyjnym)
zostaly zabezpieczone odpowiednie Srodki finansowe na realizacjq zam6wienia;
opracowanie propozycji tre5ci istotnych dla stron postanowiefi, kt6re zostanq
wprowadzone do treSci umowy, og6lnych warunk6w umowy albo wzoru umowy
oraz przedstawienie warunk6w zmian postanowief zawartej umowy w stosunku
do tre6ci oferty, na podstawie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy, je2eli
mo2liwo56 dokonania takich zmian jest przewidywana - w przypadku, gdY
Jednostka Merytoryczna uznaje to za wla6ciwe;
dokonanie rozpoznania rynku potencjalnych Wykonawc6w (analiza rynku)
oraz wskazanie, w liczbie okreSlonej w ustawie, tych Wykonawc6w, ktorzy
zostanq zaproszeni do negocjacji lub do zlo2enia oferty wraz z podaniem
kryteri6w ich wyboru w przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna planuje
przeprowadzi6 postqpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, zam6wienia z
wolnej rqki lub zapytania o cenQ;
opracowanie propozycji  okre6lenia warunk6w udzialu w postqpowaniu, kt6re
bqd4 musiel i  spetni i  Wykonawcy ubiegaj4cy siq o udzielenie zam6wienia oraz
opisu sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunk6w - w przypadku, gdy
Jednostka Merytoryczna uznaje to za wla6ciwe;
ustalenie, czy o udzielenie zam6wienia mogE ubiega6 siq wylqcznie Wykonawcy,
kt6rych ponad 50o/o zatrudnionych pracownik6w stanowiq osoby
niepelnosprawne w rozumieniu przepis6w o rehabil i tacj i  zawodowej i  spolecznej
oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych lub wla6ciwych przepis6w paistw
czlonkowskich Unii Europejskiej lub Eu ropejskiego Obszaru Gospoda rczegoi
ustalenie, jakie dokumenty Wykonawcy beda zobowiEzani zto2y( na
potwierdzenie spelniania przez oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane
wymagaf okreSlonych przez Jednostkq Merytorycznq, a odnosz4cych siq do
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przedmiotu zam6wienia - w przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna uznaje to
za wlaSciwe;

10) opracowanie propozycji okreSlenia kryteri6w oceny ofert i ich znaczenia;
11) opracowanie propozycji opisu sposobu przedstawienia oferty wariantowej

oraz minimalnych warunk6w, jakim musi ona odpowiada6 - w przypadku,
gdy Jednostka Merytoryczna dopuszcza mo2liwoSi zlo2enia przez Wykonawc6w
ofert przewidujqcych odmienny niz okreSlony przez Jednostkq Merytorycznq
spos6b wykonania zam6wienia (zlozenie oferty wariantowej);

12) ustalenie, czy jest przewidywane udzielenie zam6wieri uzupelniajqcych, o
kt6rych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) i 7) ustawy;

13) ustalenie, czy jest przewidywane udzielenie zaliczek na poczet wykonania
zam6wienia;

14) ustalenie, czy jest planowane zebranie Wykonawc6w w trybie art. 38 ust, 3
ustawy;

15) uzyskanie zapewnienia Naczelnika Wydzialu Gospodarki Nieruchomo6ciami i
Planowania Przestrzennego, 2e Miasto posiada prawo do dysponowania
nieruchomo6ciami w celach budowlanych na potrzeby prawidlowej realizacj i
przedmiotu zam6wienia - w przypadku, gdy przedmiotem zam6wienia jest
robota budowlana;

16) dokonanie innych niezbqdnych do realizacj i  zam6wienia ustalef i  czynnoSci,
w szczeg6lno6ci uzyskanie odpowiednich decyzji  administracyjnych
umo2liwiajqcych przygotowanie i  przeprowadzenie postqpowania, a tak2e
zawarcie waznej umowy, je2eli  se one wymagane ustawq lub innymi przepisami.

2, Opis przedmiotu zam6wienia, sporzqdzony w oparciu o przepisy art. 29-31 ustawy,
musi obejmowa6 w szczeg6lno6ci:
1) wskazanie rodzaju zam6wienia (dostawa, usluga, robota budowlana);
2) termin realizacj i  zam6wienia;
3) szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia spelniajqcy wymogi okre6lone w

przepisach wla5ciwych dla przedmiotu zam6wienia o danym rodzaju - nalezy
poda6 w szczeg6lno6ci cechy techniczne i jako6ciowe okre6lone odpowiednio dla
rodzaju zam6wienia:
a) dla dostaw - ilorid i rodzaj towaru wraz jego dokladnq specyfikacj4, miejsce

i warunki oraz spos6b dostarczenia ( jednorazowo, sukcesywnie wedlug
bie2qcych potrzeb, wedlug okre6lonych etap6w itp.);

b) dla uslug - szczeg6lowy opis sposobu 6wiadczenia, wszelkie czynnoSci, jakie
maj4 by6 wykonane w ramach realizacj i  zam6wienia;

c) dla rob6t budowlanych:
w przypadku, gdy przedmiotem zam6wienia jest wykonanie rob6t
budowlanych - dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna
wykonania i  odbioru rob6t budowlanych;
w przypadku, gdy przedmiotem zam6wienia jest zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych - program funkcjonalno-u2ytkowy.
Powy2sze dokumenty muszE odpowiadad form4 i zakresem wymaganiom
okreSlonym w rozporzqdzeniu ministra wlaSciwego do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i  mieszkaniowej wydanym na
podstawie art. 31 ust. 4 ustawy;

4) informacjq o ewentualnych wymaganiach zwiqzanych z realizacjq zam6wienia, o
kt6rych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Jednostka Merytoryczna szczeg6lowo opisuje we wniosku o przygotowanie i
przeprowadzenie postqpowania przedmiot zam6wienia albo zal4cza do wniosku opis
przedmiotu zam6wienia sporzqdzony na pi6mie lub zapisany w formie elektronicznej
w pl ikach o formacie o96lnodostQpnym na no6niku optycznym.
W przypadku, gdy zam6wienie obejmuje:
1) r6wnocze6nie dostawy oraz uslugi albo roboty budowlane oraz uslugi - Jednostka

Merytoryczna jest zobowi4zana wskaza6 wartoSciowy udzial kazdego z nich w
danym zam6wieniu;

2) r6wnocze6nie:

3 .

4 .
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a) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacjq dostarczonej rzeczy lub innego
dobra a lbo

b) roboty budowlane oraz dostawy niezbqdne do ich wykonania arbo
c) uslugi oraz roboty budowlane niezbqdne do wykonania uslug
- Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana wskaza6 wyraZnie na takq

okoliczno56.
W przypadku, gdy nie mozna opisai przedmiotu zam6wienia za pomocq dostatecznie
dokladnych okre6lef oraz jest to uzasadnione jego specyfikq, przedmiot zam6wienia
mozna opisa6 przez wskazanie znak6w towarowych, patent6w lub pochodzenia,
a wskazaniu takiemu musz4 towarzyszyi wyrazy ,,lub r6wnowa2ny". W takim
przypadku, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana wyra2nie wskaza6, gdzie w
opisie przedmiotu zam6wienia zostaNy uzyte znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie oraz dokladnie okre6li6 parametry techniczne lub jako6ciowe stanowiqce
o r6wnowa2no6ci parametrom przedmiotu zam6wienia opisanym za pomoce znak6w
towarowych, patent6w lub pochodzenia.
W przypadku, gdy przedmiot zam6wienia opisano za pomocE norm, aprobat,
specyfikacj i  technicznych i system6w odniesienia, o kt6rych mowa w art. 30 ust. 1-3
ustawy, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana sporz4dzi6 listq uzytych w opisie
przedmiotu zam6wienia norm, aprobat, specyfikacj i  technicznych i system6w
odniesienia oraz wyrainie wskaza(,, gdzie w opisie przedmiotu zam6wienia zostaly
one u2yte.
W przypadku, gdy specyfika przedmiotu zam6wienia tego wymaga, Jednostka
Merytoryczna mo2e zastrzec, 2e calo56 lub czq66 zam6wienia nie mo2e bye
powierzona podwykonawcom. Zastrze2enie to musi zawiera6 szczeg6lowe
uzasadnienie.

ss
Dzialajqc w oparciu o kompletny i poprawnie sporz4dzony oraz podpisany przez
Naczelnika lednostki Merytorycznej wniosek o przygotowanie i  przeprowadzenie
postqpowania, pracownik Biura Zam6wie6, po uzyskaniu pisemnej akceptacj i
Naczelnika Wydziatu Projekt6w Infrastrukturalnych, przedstawia Burmistrzowi do
zatwierdzenia zarzqdzenie w sprawie powolania komisji przetargowej, kt6ra
przygotuje i przeprowadzi postqpowanie.
Niezwlocznie po wszczqciu postqpowania, pracownik Biura Zam6wiefi wpisuje je do
rejestru postqpowafi.
Komisje przetargowe dzialaj4 w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowej
ustaf ony odrqbnym zarz4dzeniem Burmistrza.

s6

1. Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana do Scislej wsp6lpracy z komisjq
przetargowq, w szczeg6lno6ci do udzielania wszelkich wyja6niefi dotyczqcych
dokument6w zalqczonych do wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie
postqpowania.
W przypadku, gdy, ze wzglqdu na zlo2on4 specyfikq przedmiotu zam6wienia,
dokonanie okre6lonych czynno5ci zwiqzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postqpowania wymaga wiadomo6ci specjalnych, kt6re posiada okreSlona kom6rka
organizacyjna Urzqdu lub Samodzielne Stanowisko, kom6rka ta lub Samodzielne
Stanowisko sE zobowiqzane udziel i6 Jednostce Merytorycznej pomoc niezbqdnq do
prawidlowej realizacj i  zam6wienia.
W wyniku realizacj i  obowi4zku, o kt6rym mowa w ust. 2, Naczelnik odpowiedniej
kom6rki organizacyjnej Urzqdu lub osoba na Samodzielnym Stanowisku dokonujq
kontrasygnaty wniosku o przygotowanie i  przeprowadzenie postqpowania oraz innych
dokument6w do niego zalqczonych.
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1. Nadz6r nad realizacj4 umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postqpowania,
nadz6r nad zmianami przez Wykonawcq formy zabezpieczenia naleiytego wykonania
umowy, a takze ewentualnymi zmianami okresu na jaki jest ono wnoszone oraz, o i le
to wlaSciwe, nadz6r nad prawidlowym rozliczeniem- zaliZzki i zabezpieczenia zaliczki
sprawuje Jednostka Merytoryczna.

2. Jednostka Merytoryczna przekazuje Skarbnikowi Miasta informacjq o zaistnieniu
przeslanek zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zwrotu
zabezpieczenia zaliczki oraz o terminie ich zwrotu.

3. Jednostka Merytoryczna, przed przedlo2eniem Burmistrzowi do podpisu aneksu do
umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postqpowania, jest zobowiqzana
uzyska6 na projekcie tego aneksu pisemnE akceptacjq Biura Zam6wief na
wprowadzenie zmian w postanowieniach tej umowy, a nastqpnie pisemnq akceptacjq
prawnika kancelarii radc6w prawnych prowadzqcej obslugq prawnE Urzqdu oraz
kontrasygnatq Skarbnika Miasta.

4, Uzyskanie akceptacji, o kt6rej mowa w ust, 3, wymaga kazdorazowo szczeg6lowego
przedstawienia przez Jednostkq MerytorycznE na pi6mie okoliczno6ci skladajqcych siq
na uzasadnienie faktyczne i prawne wprowadzenia zmian w postanowieniach umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postqpowania.

58

W sprawach nieobjqtych postanowieniami regulaminu majE zastosowanie przepisy
ustawy i akt6w wykonawczych do ustawy.
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ZaN1cznik nr 2 do Regulaminu udzielania zam6wiert pubticznych

Nowy Dw6r Mazowiecki, dnia

lednostka Merytoryczna

Wniosek
o przygotowanie i  przeprowadzenie

postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

Wniosek dotyczy realizacj i  zadania pn.:

nazwa zadania

I .  Przedmiot zam6wienia:
1. Rodzaj zam6wienial. dostawa/usluga/robota budowlana*.
2. Termin realizacj i  zam6wienia:

nale2y podaC, datg dziennq lub okres czasu

3, Nalezy dokonad podzialu zam6wienia na czq6ci: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, nale2y podae liczbq czq6ci i zakres ka2dej z
nich.

4. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia (ewentualnie w zalqczeniu)t

Opis przedmiotu zam6wienia sporzqdzony na pi6mie/zapisany w formie
elektronicznej w plikach o formacie og6lnodostqpnym na noiniku optycznym*
jest zalEczony do wnioskui TAK/NIE*.

5, Dotyczy rob6t budowlanych.
Przedmiotem zam6wienia jest wykona n ie rob6t budowla nych/za projektowa n ie
i wykonanie rob6t budowlanych*.
1) dotyczy wykonania rob6t budowlanych.

Do wykonania roboty budowlanej jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowq: TAK/NIE*.
Na dokumentacjq projektowq skladajE siq nastqpujqce dokumenty:

* niepotrzebne skretliC



6 .

zalqczono specyfikaciq technicznq wykonania i odbioru rob6t
budowla ny chl. TAK/ N I Ex ;

2) dotyczy zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych.
Zalqczono p rog ra m fu n kcjona I no- uzytkowy : TA K/ N I E* .

Zam6wienie obejmuje odpowiednio :
1) r6wnocze6nie dostawy oraz uslugi albo roboty budowlane oraz uslugi:

TAK/NIE*.
w przypadku odpowiedzi rAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
wskazat wartoiciowy udzial ka2dego z nich w danym zam|wieniu.

2) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacjq dostarczonej rzeczy lub innego
dobra: TAK/NIE*;

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbqdne do ich wykonania: TAK/NIE*;
4) uslugi oraz roboty budowlane niezbqdne do wykonania uslug: TAK/NIE*.

7. Nie mozna opisa6 przedmiotu zam6wienia za pomocq dostatecznie dokladnych
okre6lef oraz jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zam6wienia, dlatego
przedmiot zam6wienia zostal opisany przez wskazanie znak6w towarowych,
patent6w lub pochodzenia, a wskazaniu takiemu towarzyszq wyrazy ,,lub
r6w n owa 2ny" I TAK/ N I Ex,
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
wyra2nie wskaza6, gdzie w opisie przedmiotu zam6wienia zostaly u2yte znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie oraz dokladnie okreiliC parametry
techniczne lub jako*ciowe stanowi4ce o r6wnowa2noici parametrom
przedmiotu zamdwienia opisanym za pomocE znak6w towarowych, patent6w
lub pochodzenia.

8. Przedmiot zamowienia opisano za pomocq norm, aprobat, specyfikacj i
technicznych i system6w odniesienia, o kt6rych mowa w art, 30 ust. 1-3
ustawy: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
wyrainie wskaza6, gdzie w opisie przedmiotu zam6wienia zostaly u2yte
powolane normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy odniesienia,

Specyfika przedmiotu zam6wienia wymaga, aby calo66/czQ6C* zam6wienia nie
mogla by6 powierzona podwykonawcom : TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
uzasadni1 poczynione zastrze2enie oraz, o ile to wla6ciwe, wyra2nie wskazat,
kt6ra czgie nie mo2e byt powierzona podwykonawcom,

9 .

10 . Jest przewidywane
art.67 ust. 1 pkt 6)

udzielenie zam5wiei uzupelniajqcych, o kt6rych mowa w
i 7) ustawy: TAK/NIE*.

* niepotrzebne skreflie



w przypadku odpowiedzi rAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowi4zana
podai zakladanE warto66 przewidywanych zam6wiert uzipetniajEcych oraz
wskaza6, jaki procent wartoici zam6wienia podstawowego stanowi.

, , . . .  z l .
slownie:

co stanowi ., , . . . . . .o/o warto6ci zam6wienia podstawowego.
11. Nalezy okre6li6 wymagania zwi4zane z realizacj4 zam6wienia dotyczqce:

1)  zat rudnienia os6b:
a) bezrobotnych lub mlodocianych w celu przygotowania zawodowego, o

kt6rych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i  instytui jach
rynku pracy;

b) niepelnosprawnych, o kt6rych mowa w przepisach o rehabil i tacj i
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych;

c) innych ni2 okre6lone w l i t ,  a) lub l i t .  b), o kt6rych mowa w przepisach
o zatrudnieniu socjalnym
lub we wla6ciwych przepisach pafstw czlonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczegoi

2) utworzenia funduszu szkoleniowego w rozumieniu przepis6w o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w kt6rym wplaty pracodawc6w
bqdq stanowi6 co najmniej czterokrotno66 najnizszej wplaty okre6lonej w
tych przepisach;

3) zwiqkszenia wplat pracodawc6w na rzecz funduszu szkoleniowego, w
rozumieniu przepis6w o promocji zatrudnienia i  instytucjach rynku pracy,
do wysokoici okre6lonej w pkt 2): TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
wskazaC liczbg os6b, o kt6rych mowa w pkt 1), wymagany okres ich
zatrudnienia, spos6b udokumentowania ich zatrudnienia lub utworzenia albo
zwiqkszenia funduszu szkoleniowego oraz wskaza1 uprawnienia
Zamawiaj4cego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawcq wymagari, o
kt6rych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy, a tak2e sankcje z tytulu tych
wymagart.

L2. Dotyczy przypadku, gdy cena nie jest jedynym kryterium wyboru ofert.
Powinna zosta6 dopuszczona mo2liwo6t, zlolenia przez Wykonawc6w oferty
przewidujEcych odmienny ni2 okre6lony w niniejszym wniosku spos6b
wykonania zam6wienia (zlozenie oferty wariantowej): TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
przedstawii propozycjq opisu sposobu przedstawienia oferty wariantowej oraz
minimalnych warunk6w, jakim musi ona odpowiada1.

Opis przedmiotu zam6wienia wykona/a :13 .
14. Na potwierdzenie, 2e oferowane dostawy, uslugi lub

spelniaj4 wymagania okre5lone przez Zamawiajqcego
zo bowiqza ni zlo2y i od powied n ie d oku me nty : TAK/ N I E x .

roboty budowlane
Wykonawcy bedq

9
* niepotrzebne skreiliC



W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka
wskazaC te dokumenty,

Merytoryczna jest zobowiqzana

I I . Warto66 zam6wienia
1. Warto6d zam6wienia ustalono w oparciu o:

, . . . 
;;;; ;;;. ; ;;; ; ;;; ; ; ;;;;; t. ;; ;. ; ; ; ; ; ;.

2. WartoS6 zam6wienia zostala ustalona na kwotq netto (bez podatku VAT)z
W przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna przewiduje udzielenie zam6wieri
uzupelniaiqcych, ryle2y podaC wartoie zam6wienia podstawowego
obejmuj4c4 wa rto6C za m6wiefi uzupelniajqcych.

, . , , ,  zN .
slownie:

w tym odpowiednio dla ka2dej czq5ci zam6wienia (je2eli dotyczy):

1 )  . . . .  z t .

2)

3)

zl.

zl.

3 .
4 .

( , . . )
WartoSd zam6wienia usta l iVa , . . . , . ,  w dniu .
Kwota brutto, kt6r4 Miasto zamierza przeznaczyi na realizacjq zam6wienia:

. . . . ' ' , , , , , ,  z | ,
slownie:

w tym odpowiednio na realizacjq ka2dej czQ6ci zam6wienia (je2eli dotyczy):

1 )

2)

zl.

zl.

3)  . . . . . . . . . . . .  z t .
( . . . )

2r6dlo finansowania
1. Calo56 lub czq56 zam6wienia zostanie sf inansowana ze 6rodk6w pochodzqcych

z budzetu Unii Europejskiej lub stanowiqcych niepodlegajqce zwrotowi Srodki z
pomocy udzielonej przez paistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA)i TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK.
Kwota w/w 5rodk6w, kt6re sq aktualnie zabezpieczone w budzecie Miasta albo
jego projekcie (dla inwestycj i  wieloletnich - w budzecie Miasta albo jego
projekcie i  Wieloletnim Programie Inwestycyjnym) na sfinansowanie calo6ci
lub czq6ci  zam6wienia:

x niepotrzebne skreili6
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Jest wskazane, aby przewidziei, odpowiednio dra trybu postqpowania, w
ogloszeniu o zam6wieniu, zaproszeniu do negocjacj i  lub zapioszeniu do
skladania ofert mo2liwo56 uniewaznienia postqpowania w przypadku
zaistnienia okoliczno6ci, o kt6rej mowa w art. 93 ust. 1a ustawy: TAK/NIE*.
Pozycja w budzecie Miasta albo jego projekcie (nate2y wskazat dzial, rozdzial,
paragraf):

Potwierdzam, 2e w bud2ecie Miasta/projekcie bud2etu Miasta* (dla inwestycji
wieloletnich - w bud2ecie Miasta albo jego projekcie i  Wieloletnim programie
Inwestycyjnym) zostaly zabezpieczone odpowiednie Srodki f inansowe na
realizacjq zam6wienia.

Skarbnik Miasta

Wykonawca
Proponujq, aby Wykonawcy, kt6rzy bqd4 ubiegad siq o udzielenie zam6wienia,
musiel i  spelni6 okre6lone warunki; TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
przedstawiC propozycjq okreSlenia warunk6w udzialu w postqpowaniu, kt6re bqdq
musieli spelniC Wykonawcy ubiegajEcy siq o udzielenie zam6wienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunk6w,

V. Kryteria oceny ofert
Proponujq, aby oferty byly oceniane na podstawie nastqpuj4cych kryteri6w:
Jednostka Merytoryczna jest zobowiEzana uwzglqdnii inne ni2 cena obowiqzkowe
kryteria oceny ofert w odniesieniu do niekt6rych rodzaj6w zam1wieri publicznych
okreilone w przepisach wydanych na podstawie art, 91 ust. B ustawy.

2 .

IV.

1 .

2 .

3 .

o/o

o/o

o/o

( . . , )

Wadium
Wykonawca bqdzie zobowiqzany wnie56 wadium: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK,
Wadium wynosi (nie wigcej ni2 3o/o kwoty netto stanowiqcej warto6i zam6wienia):

;r;;;i;; 
" zl

x n iepotrzebne skreil i6
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VII. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Wykonawca bqdzie zobowiqzany wnie6i zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy ustal i6 w wysokodci . . . . . . . . ,o/o
(od 2o/o do 10o/o) ceny calkowitej podanej w ofercie/maksymalnej wartoici
nominalnej zobowiqzania Zamawiajqcego wynikajqcego z umowy*.

VIII. Zebranie Wykonawc6w
Jest planowane zebranie Wykonawc6w w trybie art. 38 ust. 3 ustawy: TAK/NIE*.

Analiza rynku
1. Wykaz Wykonawc6w, kt6rzy zostanq zaproszeni do negocjacji lub zlo1enia

oferty Qe2eli dotyczy) :

2. Dokonujqc wyboru wskazanych Wykonawc6w, Jednostka Merytoryczna
kierowala siq nastqpujqcymi kryteriami :

Istotne postanowienia umowy/og6lne warunki umowy/wz6r umowy
1. W zalqczeniu przedstawiam propozycjq tre6ci istotnych dla stron postanowieri,

kt6re zostan4 wprowadzone do treici umowy/og6lnych warunk6w
umowy/wzoru umowy* : TAK/NIEt.

2. Jest przewidywana mozliwo66 zmian postanowiefi  zawartej umowy w stosunku
do tre6ci oferty, na podstawie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy:
TAK/ly7g*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
przedstawi1 warunki tych zmian.

Sklad komisji przetargowej
Wnoszq o wlqczenie do skladu komisji przetargowej nastqpujqcych os6b:

x.

1 .

2 .

3 .

Lp. Nazwa (f irma) Siedziba, adres Tel./Faks Adres e-mai l

1 .

2 .

3 .

( . . . )

* niepotrzebne skreflie
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XII.

( . . . )

Zaliczka
Jest przewidywane udzielenie zaliczek na poczet wykonania zam6wienia:
TAK/NIE'..
W przypadku odpowiedzi TAK.
wykonawca bqdzie zobowiqzany wnie6i zabezpieczen ie za I icz ki : TAK/ N I E* .

rnne niezbqdne dla realizacj i  zam6wienia ustalenia i  czynnoSci
1. Dotyczy wylqcznie rob6t budowlanych.

Potwierdzam, 2e Miasto posiada prawo do dysponowania nieruchomo$ciami w
celach budowlanych na potrzeby prawidlowej realizacj i  przedmiotu
zam6wienia.

Nacze I n i k Wyd z. Gos poda rki

o, " # f,?f ,!"# !J!!i I i, i, " n "
2. Dotyczy trybu przetargu nieograniczonego.

Jest wskazane, aby, po zamieszczeniu ogloszenia o zam5wieniu w Biuletynie
Zam6wief Publicznych albo przekazaniu ogloszenia o zam6wieniu Urzqdowi
Oficjalnych Publikacj i  Wsp6lnot Europejskich, bezpo6rednio poinformowai o
wszczqciu postqpowania Wykonawc6w, ktorzy w ramach prowadzonej
dzialalno6ci Swiadczq dostawy, uslugi lub roboty budowlane bqdqce
przedmiotem zam6wienia TAK/NIEf.
W przypadku odpowiedzi TAK, nale2y uzupelniC poni2sz4 tabelq.
Wykaz Wykonawc6w, ktorzy zostanq poinformowani o wszczqciu
postqpowania:

3. Jest wskazane, aby dokumentacja postqpowania zostala oznakowana w
okre6lony spos6b (np. poprzez nadanie okre6lonego znaku graficznego):
TAK/NIEx.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowiqzana
szczeg6lowo okreili6 spos6b wlaiciwego oznakowania dokumentacji
postepowania oraz przedstawi1 je w formie graficznej w zalqczeniu.

4. Pozostale informacje (je2eli dotyczy):

Lp, Nazwa (f irma) Siedziba, adres Tel./Faks Adres e-mai l

1 .

2 .

3 .

( . . . )

* niepotrzebne skreilie



XIV. Tryb postqpowania
1. Proponuiq, aby postqpowanie zostalo przeprowadzone w trybie:

w p rz y p a d k,,u p io p, o ; ; ;;: ; ;," ; ;: ;' ;;;; ;; ;' ; ;' ;; ;" ; ;;: ; ;i; ; ;;' ;; ;;; ; ;' ;; ; ;;' ;
trybie innym ni2 podstawowy (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony)
nale2y uzasadni1 wyb6r trybu. Dotyczy to r6wnie2 wskazania trybu negociacji
bez ogloszenia lub trybu zam6wienia z wotnej rqki w postqpowaniach,kt6rych
przedmiotem sq uslugi o charakterze niepriorytetowym okreilone' w
przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy.

2. Dotyczy trybu negocjacj i  bez ogloszenia lub trybu zam6wienia z wolnej rqki.
Jest wskazane, aby, odpowiednio dla trybu, niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej albo wszczqciu postqpowania, ogloszenie o zamiarze
zawarcia umowy zostalo zamieszczone w Biuletynie Zam6wiei Publicznych
albo przekazane Urzqdowi Oficjalnych Publikacj i  Wsp6lnot Europejskich:
TAK/NIE*.

Postqpowanie wszczqte w wyniku
postqpowaf pod pozycjq:

Naczelnik lednostki
Merytorycznej

niniejszego wniosku wpisano do rejestru

Pracowni k Biu ra Za m6wieh

3 .

* niepotrzebne skreili6
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