REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez miasto Nowy Dwoér Mazowiecki

zamowien publicznych, ktorych warto$é przekracza wyrazong w ziotych

rownowartos$¢ kwoty 14 000 euro.

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze

zm.);
3) Miescie - nalezy przez to rozumie¢ miasto Nowy Dwér Mazowiecki:
4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta, bedacego

kierownikiem zamawiajagcego w rozumieniu przepiséw ustawy lub osobe
dziatajgcg na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza, ktérej powierzono
wykonywanie zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego;

6) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego;

7) zamédwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe
odplatng zawierang w oparciu o przepisy ustawy miedzy Miastem a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

8) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Nowym Dworze
Mazowieckim;

9) Jednostce Merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg dla specyfiki
przedmiotu zaméwienia komérke organizacyjng Urzedu (Wydziat lub jednostke
réwnorzedng Wydziatom, a w przypadku Wydziatu Projektow Infrastrukturalnych
- Biuro Wdrazania i Obstugi Projektow Infrastrukturalnych) lub Samodzielne
Stanowisko odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoéwienia;

10) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika lub osobe na Samodzielnym
Stanowisku w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Nowym Dworze Mazowieckim ustalonego odrebnym zarzadzeniem Burmistrza;

11) Biurze Zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Planowania i Zamoéwien
Publicznych w Wydziale Projektéw Infrastrukturalnych.

§2

Postepowania, w ktérych warto$¢ zamodwienia przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 14 000 euro, sg przygotowywane i prowadzone przez Biuro
Zamowien na wniosek Jednostki Merytoryczne;j.

Zasady i tryb wydatkowania przez Urzad $rodkéw publicznych na realizacje
zamoéwien, do ktérych na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy, ustawy tej nie stosuje sie,
okresla Regulamin udzielania zamdwieri o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro
ustalony odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Biuro Zamoéwien moze przygotowac i
przeprowadzi¢ z zastosowaniem przepiséw ustawy postepowanie, w ktorym wartosc
zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.
W takim przypadku, regulamin stosuje sie odpowiednio.

Biuro Zamowien prowadzi w formie elektronicznej rejestr postepowan, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.




§3

Naczelnik Jednostki Merytorycznej kieruje do Biura Zamébwien wniosek o
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2
do regulaminu.
. Naczelnik Jednostki Merytorycznej wskazuje we wniosku imie i nazwisko co najmniej
jednego pracownika swojej jednostki, ktory bedzie uczestniczyt w pracach komisji
przetargowej, jaka zostanie powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.
. Wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, ktéry jest niekompletny
lub zawiera btedy, Biuro Zamoéwied zwraca Jednostce Merytorycznej w celu jego
uzupetnienia lub usuniecia w nim bteddw.
Biuro Zamoéwien moze odmoéwié wszczecia postepowania na podstawie wniosku,
ktéry nie zostat uzupetniony lub w ktérym nie usunieto bledéw w trybie
przewidzianym w ust. 3. W takim przypadku, Biuro Zamowien przekazuje Jednostce
Merytorycznej pisemne uzasadnienie tej odmowy.

§4

Do obowigzkéw Jednostki Merytorycznej przed skierowaniem do Biura Zamowien

wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie opisu przedmiotu zamoéwienia wraz ze wskazaniem, czy jest
przewidziany podziat zaméwienia na czesci;

2) oszacowanie wartosci zamowienia w sposéb zgodny z przepisami art. 32-35
ustawy, wskazanie podstawy oszacowania, osoby, ktéra tego szacunku dokonata
oraz daty oszacowania, aw przypadku, gdy jest przewidziany podziat
zamdwienia na czesci - wskazanie wartosci kazdej z czesci;

3) ustalenie zrodta finansowania (wskazanie pozycji w budzecie Miasta albo jego
projekcie);

4) uzyskanie zapewnienia Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej,
ze w budzecie Miasta albo jego projekcie (dla inwestycji wieloletnich - w
budzecie Miasta albo jego projekcie i Wieloletnim Programie Inwestycyjnym)
zostaty zabezpieczone odpowiednie $rodki finansowe na realizacje zaméwienia;

5) opracowanie propozycji tresci istotnych dla stron postanowien, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, ogdlnych warunkéw umowy albo wzoru umowy
oraz przedstawienie warunkow zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli
mozliwos¢ dokonania takich zmian jest przewidywana - w przypadku, gdy
Jednostka Merytoryczna uznaje to za wiasciwe;

6) dokonanie rozpoznania rynku potencjalnych Wykonawcéw (analiza rynku)
oraz wskazanie, w liczbie okreslonej w ustawie, tych Wykonawcéw, ktérzy
zostang zaproszeni do negocjacji lub do ziozenia oferty wraz z podaniem
kryteribw ich wyboru - w przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna planuje
przeprowadzi¢ postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z
wolnej reki lub zapytania o cene;

7) opracowanie propozycji okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu, ktére
bedg musieli spetni¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia oraz
opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw - w przypadku, gdy
Jednostka Merytoryczna uznaje to za wtasciwe;

8) ustalenie, czy o udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wylacznie Wykonawcy,
ktorych ponad 50%  zatrudnionych pracownikéw  stanowiq  osoby
niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu o0sdéb niepetnosprawnych lub wiasciwych przepiséw panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

9) ustalenie, jakie dokumenty Wykonawcy beda zobowigzani ztozy¢é na
potwierdzenie spetniania przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Jednostke Merytoryczng, a odnoszacych sie do

2




przedmiotu zaméwienia - w przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna uznaje to
za wihasciwe;

10) opracowanie propozycji okreslenia kryteriéw oceny ofert i ich znaczenia;

11) opracowanie propozycji opisu sposobu przedstawienia oferty wariantowe;j
oraz minimalnych warunkéw, jakim musi ona odpowiada¢ - w przypadku,
gdy Jednostka Merytoryczna dopuszcza mozliwosé ztozenia przez Wykonawcow
ofert przewidujacych odmienny niz okreslony przez Jednostke Merytoryczng
sposéb wykonania zaméwienia (ztozenie oferty wariantowej);

12) ustalenie, czy jest przewidywane udzielenie zamdwien uzupetniajacych, o
ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) i 7) ustawy;

13) ustalenie, czy jest przewidywane udzielenie zaliczek na poczet wykonania
zamoéwienia;

14) ustalenie, czy jest planowane zebranie Wykonawcéw w trybie art. 38 ust. 3
ustawy;

15) uzyskanie zapewnienia Naczelnika Wydzialu Gospodarki Nieruchomogciami i
Planowania Przestrzennego, ze Miasto posiada prawo do dysponowania
nieruchomosciami w celach budowlanych na potrzeby prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia - w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia jest
robota budowlana;

16) dokonanie innych niezbednych do realizacji zaméwienia ustaled i czynnosci,
w szczegoblnosci uzyskanie odpowiednich decyzji administracyjnych
umozliwiajacych przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze
zawarcie waznej umowy, jezeli s one wymagane ustawg lub innymi przepisami.

Opis przedmiotu zamoéwienia, sporzadzony w oparciu o przepisy art. 29-31 ustawy,

musi obejmowaé w szczegolnosci:

1) wskazanie rodzaju zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

2) termin realizacji zamowienia;

3) szczegOtowy opis przedmiotu zamodwienia spefniajacy wymogi okreslone w
przepisach wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia o danym rodzaju - nalezy
podac¢ w szczegoélnosci cechy techniczne i jakosciowe okreslone odpowiednio dla
rodzaju zaméwienia:

a) dla dostaw - ilos¢ i rodzaj towaru wraz jego doktadng specyfikacja, miejsce

i warunki oraz sposéb dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie wediug

biezacych potrzeb, wedtug okreslonych etapow itp.);

b) dla ustug - szczegdtowy opis sposobu $wiadczenia, wszelkie czynnosci, jakie
majq by¢ wykonane w ramach realizacji zamoéwienia;
c) dla robét budowlanych:

- w przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot
budowlanych - dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych;

- w przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych - program funkcjonalno-uzytkowy.
Powyzsze dokumenty musza odpowiadac formgq i zakresem wymaganiom
okreslonym w rozporzadzeniu ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej wydanym na
podstawie art. 31 ust. 4 ustawy;

4) informacje o ewentualnych wymaganiach zwigzanych z realizacjg zamodwienia, o
ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Jednostka Merytoryczna szczeg6lowo opisuje we wniosku o przygotowanie i

przeprowadzenie postepowania przedmiot zamoéwienia albo zatgcza do wniosku opis

przedmiotu zamoéwienia sporzadzony na piSmie lub zapisany w formie elektronicznej

w plikach o formacie ogdinodostepnym na nosniku optycznym.

W przypadku, gdy zamowienie obejmuje:

1) réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi - Jednostka
Merytoryczna jest zobowigzana wskazac¢ wartosciowy udziat kazdego z nich w
danym zamoéwieniu;

2) roéwnoczesnie:




a) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego
dobra albo

b) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania albo

c) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug

- Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana wskazaé wyraznie na taka

okolicznosé.

W przypadku, gdy nie mozna opisac przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen oraz jest to uzasadnione jego specyfikg, przedmiot zaméwienia
mozna opisal przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
a wskazaniu takiemu musza towarzyszy¢é wyrazy ,lub réwnowazny”. W takim
przypadku, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana wyraZznie wskazaé, gdzie w
opisie przedmiotu zamodwienia zostaly uzyte znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie oraz doktadnie okresli¢ parametry techniczne lub jako$ciowe stanowiace
o réwnowaznosci parametrom przedmiotu zamdéwienia opisanym za pomocg znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia.
W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia opisano za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1-3
ustawy, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana sporzadzié¢ liste uzytych w opisie
przedmiotu zamoéwienia norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw
odniesienia oraz wyraznie wskazaé, gdzie w opisie przedmiotu zaméwienia zostaly
one uzyte.
W przypadku, gdy specyfika przedmiotu zamodwienia tego wymaga, Jednostka
Merytoryczna moze zastrzec, ze catos¢ lub cze$¢ zamodwienia nie moze byé
powierzona podwykonawcom. Zastrzezenie to musi zawiera¢ szczegétowe
uzasadnienie.

§5

Dziatajac w oparciu o kompletny i poprawnie sporzadzony oraz podpisany przez
Naczelnika Jednostki Merytorycznej wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, pracownik Biura Zaméwien, po uzyskaniu pisemnej akceptacji
Naczelnika Wydziatu Projektéw Infrastrukturalnych, przedstawia Burmistrzowi do
zatwierdzenia zarzadzenie w sprawie powotania komisji przetargowej, ktéra
przygotuje i przeprowadzi postepowanie.

Niezwtocznie po wszczeciu postepowania, pracownik Biura Zamoéwienn wpisuje je do
rejestru postepowan.

Komisje przetargowe dziatajag w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowej
ustalony odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

§6

Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana do scistej wspétpracy z komisjg
przetargowa, w szczegdlnosci do udzielania wszelkich wyjasniedn dotyczacych
dokumentéw zataczonych do wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania.

W przypadku, gdy, ze wzgledu na zlozona specyfike przedmiotu zamdwienia,
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, ktére posiada okreslona komorka
organizacyjna Urzedu lub Samodzielne Stanowisko, komoérka ta lub Samodzielne
Stanowisko sg zobowigzane udzieli¢ Jednostce Merytorycznej pomoc niezbedng do
prawidtowej realizacji zamoéwienia.

W wyniku realizacji obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2, Naczelnik odpowiedniej
komoérki organizacyjnej Urzedu lub osoba na Samodzielnym Stanowisku dokonujg
kontrasygnaty wniosku o przygotowanie i przeprowadzenie postepowania oraz innych
dokumentdéw do niego zataczonych.




§7

1. Nadzér nad realizacjg umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania,
nadzdr nad zmianami przez Wykonawce formy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, a takze ewentualnymi zmianami okresu na jaki jest ono wnoszone oraz, o ile
to wlasciwe, nadzér nad prawidtowym rozliczeniem zaliczki i zabezpieczenia zaliczki
sprawuje Jednostka Merytoryczna.

2. Jednostka Merytoryczna przekazuje Skarbnikowi Miasta informacje o zaistnieniu
przestanek zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zwrotu
zabezpieczenia zaliczki oraz o terminie ich zwrotu.

3. Jednostka Merytoryczna, przed przedtozeniem Burmistrzowi do podpisu aneksu do
umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania, jest zobowigzana
uzyska¢ na projekcie tego aneksu pisemng akceptacje Biura Zaméwien na
wprowadzenie zmian w postanowieniach tej umowy, a nastepnie pisemna akceptacje
prawnika kancelarii radcéw prawnych prowadzacej obstuge prawnag Urzedu oraz
kontrasygnate Skarbnika Miasta.

4. Uzyskanie akceptacji, o ktérej mowa w ust. 3, wymaga kazdorazowo szczegbtowego
przedstawienia przez Jednostke Merytoryczna na pi$mie okolicznosci sktadajacych sie
na uzasadnienie faktyczne i prawne wprowadzenia zmian w postanowieniach umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania.

§8

W sprawach nieobjetych postanowieniami regulaminu majq zastosowanie przepisy
ustawy i aktéw wykonawczych do ustawy.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Nowy DwOr MazowiecKi, dNid .......veuieuiinciniinieneenieneerereneenes

Jednostka Merytoryczna

Whniosek
0 przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Whiosek dotyczy realizacji zadania pn.:

nazwa zadania

I. Przedmiot zamoéwienia:
1. Rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*.
2. Termin realizacji ZamMOWIENIA: ...vciiiiiiriiiiiiiie et rer vt eaetreernsares
nalezy podac date dzienng lub okres czasu

3. Nalezy dokona¢ podziatu zamdwienia na czesci: TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK, nalezy podac liczbe czesci i zakres kazdej z
nich.

4. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia (ewentualnie w zataczeniu):
Opis przedmiotu zamoéwienia sporzadzony na pismie/zapisany w formie
elektronicznej w plikach o formacie ogélnodostepnym na nosniku optycznym*
jest zalqczony do wniosku: TAK/NIE*,

5. Dotyczy robét budowlanych.

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych/zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych*.
1) dotyczy wykonania robét budowlanych,
Do wykonania roboty budowlanej jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowe: TAK/NIE*,
Na dokumentacje projektowa skiadajg sie nastepujace dokumenty:

* niepotrzebne skresli¢




Zataczono  specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét
budowlanych: TAK/NIE*;

2) dotyczy zaprojektowania i wykonania robét budowlanych.
Zalgczono program funkcjonalno-uzytkowy: TAK/NIE*.

6. Zamowienie obejmuje odpowiednio:

1) réwnoczednie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi:
TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
wskazal wartosciowy udziat kazdego z nich w danym zaméwieniu.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................

2) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego
dobra: TAK/NIE*;
3) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania: TAK/NIE*;
4) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug: TAK/NIE*,
7. Nie mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie doktadnych
okreslen oraz jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia, dlatego
przedmiot zamoéwienia zostat opisany przez wskazanie znakéw towarowych,
patentédw lub pochodzenia, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,/ub
réwnowazny": TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigazana
wyraznie wskazaé, gdzie w opisie przedmiotu zamdwienia zostaty uzyte znaki
towarowe, patenty Ilub pochodzenie oraz doktadnie okresli¢é parametry
techniczne Iub jakosciowe stanowigce o réwnowaznosci parametrom
przedmiotu zamdwienia opisanym za pomocg znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia.

8. Przedmiot zamowienia opisano za pomoca norm, aprobat, specyfikacji
technicznych i systemdéw odniesienia, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1-3
ustawy: TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
wyraznie wskazad, gdzie w opisie przedmiotu zamdwienia zostaty uzZyte
powofane normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy odniesienia.

.............................................................................................................
.............................................................................................................

9. Specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga, aby cafos$é/czes¢* zamdbwienia nie
mogta by¢ powierzona podwykonawcom: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
uzasadnié¢ poczynione zastrzeZenie oraz, o ile to wtasciwe, wyraznie wskazad,
ktdra cze$¢ nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

.............................................................................................................
.............................................................................................................

............................................................................................................

10. Jest przewidywane udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6) i 7) ustawy: TAK/NIE*,

* niepotrzebne skresli¢




w pr,zypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
podac zakfadanq warto$¢ przewidywanych zaméwier uzupetniajacych oraz
wskazac, jaki procent wartosci zamdéwienia podstawowego stanowi.

co stanowi ......... % wartosci zamoéwienia podstawowego.

11. Nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjq zaméwienia dotyczace:

1) zatrudnienia oséb:

a) bezrobotnych lub mtodocianych w celu przygotowania zawodowego, o
ktérych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

b) niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych;

¢) innych niz okreslone w lit. a) lub lit. b), o ktérych mowa w przepisach
o zatrudnieniu socjalnym

- lub we wihasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

2) utworzenia funduszu szkoleniowego w rozumieniu przepiséw o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w ktoérym wptaty pracodawcéw
beda stanowi¢ co najmniej czterokrotno$¢ najnizszej wptaty okreslonej w
tych przepisach;

3) zwiekszenia wplat pracodawcow na rzecz funduszu szkoleniowego, w
rozumieniu przepiséw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
do wysokosci okreslonej w pkt 2): TAK/NIE*,

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana

wskazal liczbe o0séb, o ktérych mowa w pkt 1), wymagany okres ich

zatrudnienia, sposéb udokumentowania ich zatrudnienia lub utworzenia albo
zwiekszenia funduszu  szkoleniowego  oraz  wskazaé  uprawnienia

Zamawiajqcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagar, o

ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy, a takze sankcje z tytutu tych

wymagarn.

12. Dotyczy przypadku, gdy cena nie jest jedynym kryterium wyboru ofert.
Powinna zosta¢ dopuszczona mozliwos¢ ztozenia przez Wykonawcéw oferty
przewidujacych odmienny niz okreslony w niniejszym wniosku sposéb
wykonania zaméwienia (zlozenie oferty wariantowej): TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
przedstawi¢ propozycje opisu sposobu przedstawienia oferty wariantowej oraz
minimalnych warunkéw, jakim musi ona odpowiadaé.

13. Opis przedmiotu zamdwienia WyKonat/a: .......c.vceviiiiiiiiiiiiiiniininnen e,

14, Na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego Wykonawcy beda
zobowigzani ztozy¢ odpowiednie dokumenty: TAK/NIE*.

* niepotrzebne skresli¢




W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
wskazac te dokumenty.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. Wartos¢ zaméwienia
1. Wartos¢ zamdwienia ustalono w oparciu o:

sposob ustalenia wartosci zaméwienia

2. Wartos¢ zamédwienia zostala ustalona na kwote netto (bez podatku VAT):
W przypadku, gdy Jednostka Merytoryczna przewiduje udzielenie zaméwiers
uzupefniajacych, nalezy podaé wartos¢ zamédwienia podstawowego
obejmujgcq warto$¢ zamowier uzupetniajacych.

1) zt.
2) e zt
3 TR zt
(...)
3. Wartos¢ zamowienia ustalit/a ........coeevivviivnininininen, W dniu ..ovvveveeeene. .

4. Kwota brutto, ktéra Miasto zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia:

1) zi

73 zt

) zt
(.e0)

III. Zrédlo finansowania

1. Catos¢ lub cze$é¢ zamdwienia zostanie sfinansowana ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub stanowigcych niepodiegajace zwrotowi $rodki z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA): TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK.
Kwota w/w $rodkow, ktére sg aktualnie zabezpieczone w budzecie Miasta albo
jego projekcie (dla inwestycji wieloletnich — w budzecie Miasta albo jego
projekcie i Wieloletnim Programie Inwestycyjnym) na sfinansowanie catosci
lub czesci zamédwienia:
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Jest wskazane, aby przewidzieé, odpowiednio dla trybu postepowania, w
ogtoszeniu o zamdwieniu, zaproszeniu do negocjacji lub zaproszeniu do
sktadania ofert mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w art. 93 ust. 1a ustawy: TAK/NIE*.

2. Pozycja w budzecie Miasta albo jego projekcie (nalezy wskazaé dziat, rozdziaft,
paragraf):

Potwierdzam, ze w budzecie Miasta/projekcie budzetu Miasta* (dla inwestycji
wieloletnich - w budzecie Miasta albo jego projekcie i Wieloletnim Programie
Inwestycyjnym) zostaly zabezpieczone odpowiednie $rodki finansowe na
realizacje zaméwienia.

Skarbnik Miasta

IV. Wykonawca
Proponuje, aby Wykonawcy, ktérzy beda ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia,
musieli spetni¢ okreslone warunki: TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
przedstawi¢ propozycje okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu, ktére beda
musieli spetni¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

V. Kryteria oceny ofert
Proponuje, aby oferty byly oceniane na podstawie nastepujacych kryteriéw:
Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana uwzglednié inne niz cena obowigzkowe
kryteria oceny ofert w odniesieniu do niektérych rodzajow zamdwieri publicznych
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art, 91 ust. 8 ustawy.

1, = i %

2 e T %

o — e %
(-+2)

VI. Wadium
Wykonawca bedzie zobowigzany wnies¢ wadium: TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK.
Wadium wynosi (nie wiecej niz 3% kwoty netto stanowigcej wartos¢ zamdwienia):

* niepotrzebne skresli¢




VII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca bedzie zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy: TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy ustali¢ w wysokosci ......... %
(od 2% do 10%) ceny catkowitej podanej w ofercie/maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy*.
VIII. Zebranie Wykonawcéw
Jest planowane zebranie Wykonawcéw w trybie art. 38 ust. 3 ustawy: TAK/NIE*.
IX. Analiza rynku
1. Wykaz Wykonawcdw, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji lub ztozenia
oferty (jeZeli dotyczy):
Lp. Nazwa (firma) Siedziba, adres Tel./Faks Adres e-mail
1.
2.
3.
(...)
2. Dokonujac wyboru wskazanych Wykonawcdéw, Jednostka Merytoryczna
kierowata sie nastepujacymi kryteriami:
X. Istotne postanowienia umowy/ogoéine warunki umowy/wzér umowy
1. W zatgczeniu przedstawiam propozycje tresci istotnych dla stron postanowieri,
ktére zostanq wprowadzone do tresci umowy/ogdinych  warunkéw
umowy/wzoru umowy*: TAK/NIE*,
2. Jest przewidywana mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:
TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
przedstawié¢ warunki tych zmian.
XI. Skiad komisji przetargowej

Wnoszeg o wiaczenie do skfadu komisji przetargowej nastepujacych oséb:
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(...)

XII. Zaliczka
Jest przewidywane udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia:
TAK/NIE*,
W przypadku odpowiedzi TAK.
Wykonawca bedzie zobowigzany wnies$¢ zabezpieczenie zaliczki: TAK/NIE*,

XIII. Inne niezbedne dla realizacji zamowienia ustalenia i czynnosci
1. Dotyczy wylacznie robét budowlanych.
Potwierdzam, Zze Miasto posiada prawo do dysponowania nieruchomosciami w
celac'h budowlanych na potrzeby prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia.

Naczelnik Wydz. Gospodarki
Nieruchomosciami i
Planowania Przestrzennego

2. Dotyczy trybu przetargu nieograniczonego.
Jest wskazane, aby, po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zaméwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych albo przekazaniu ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich, bezposrednio poinformowaé o
wszczeciu  postepowania Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia: TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, nalezy uzupetni¢ ponizsza tabele.
Wykaz Wykonawcéw, ktérzy zostang poinformowani o wszczeciu
postepowania:

Lp. Nazwa (firma) Siedziba, adres Tel./Faks Adres e-mail

(-.)

3. Jest wskazane, aby dokumentacja postepowania zostata oznakowana w
okreslony sposéb (np. poprzez nadanie okreslonego znaku graficznego):
TAK/NIE*,

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
szczegétowo okresli¢ sposéb wiasciwego oznakowania dokumentacji
postepowania oraz przedstawi¢ je w formie graficznej w zataczeniu.

............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

* niepotrzebne skresli¢




.............................................................................................................

XIV. Tryb postepowania

1.

Proponuje, aby postepowanie zostato przeprowadzone w trybie:

W przypadku zaproponowania, aby postepowanie zostato przeprowadzone w
trybie innym niz podstawowy (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony)
nalezy uzasadni¢ wybdr trybu. Dotyczy to réwniez wskazania trybu negocjacji
bez ogfoszenia lub trybu zaméwienia z wolnej reki w postepowaniach, ktérych
przedmiotem sq ustugi o charakterze niepriorytetowym okreélone w
przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy.

............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

Dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia lub trybu zaméwienia z wolnej reki.
Jest wskazane, aby, odpowiednio dla trybu, niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej albo wszczeciu postepowania, ogloszenie o zamiarze
zawarcia umowy zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwiert Publicznych
albo przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich:
TAK/NIE*,

Naczelnik Jednostki
Merytorycznej

Postgepowanie wszczete w wyniku niniejszego wniosku wpisano do rejestru
postepowan pod pozycjg:

nr: ... = OZNACZENIE SPrAWY: tuvvurerirrrrernrrnerterienrearsresratenstirsenersrntiieseeness .

Pracownik Biura Zaméwier
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