1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

Regulamin okresla zasady i tryb dziatania komisji przetargowych powolywanych na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego przez miasto Nowy Dwor

Mazowiecki.

Przez zasady i tryb dziatania komisji przetargowych nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci

okreslenie ich organizacji, sktadu i trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czionkéw

komisji.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.);

3) Miescie - nalezy przez to rozumie¢ miasto Nowy Dwér Mazowiecki;

4) Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta, bedacego kierownikiem
Zamawiajacego w rozumieniu przepisow ustawy lub osobe dziatajacg na podstawie
pisemnego upowaznienia  Burmistrza, ktérej powierzono  wykonywanie
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnag albo
jednostke organizacyjnq nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
Zzamowienia publicznego;

6) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego;

7) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe
odptatng zawierang w oparciu o przepisy ustawy miedzy Miastem a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

8) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim;

9) Jednostce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwg dla specyfiki
przedmiotu zamdwienia komdrke organizacyjnq Urzedu (Wydziat lub jednostke
réwnorzedng Wydziatom, a w przypadku Wydziatu Projektow Infrastrukturalnych -
Biuro Wdrazania i Obstugi Projektéw Infrastrukturalnych) Ilub  Samodzielne
Stanowisko odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoéwienia;

10) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika lub osobe na Samodzielnym
Stanowisku w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Nowym Dworze Mazowieckim ustalonego odrebnym zarzadzeniem Burmistrza;

11) Biurze Zamowien - nalezy przez to rozumieé¢ Biuro Planowania i Zamoéwien
Publicznych w Wydziale Projektéw Infrastrukturalnych;
12) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powolang do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania zgodnie z postanowieniami ustawy i
dziatajacq w oparciu o regulamin;

13) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego Komisji;

14) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec¢ sekretarza Komisji;

15) SIWZ - nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

§2

Komisje, poszczegdlnych jej cztonkéw, a takze biegtych, o ktérych mowa w art. 21 ust.
4 ustawy, powotuje i odwotuje zarzadzeniem Burmistrz. Komisja rozpoczyna prace z
dniem podpisania zarzadzenia.

Komisja jest zespotem pomocnhiczym Burmistrza powolywanym do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.




Nou

Komisja sktada sie z co najmniej 4 oséb, w tym co najmniej 1 osoba musi pochodzi¢ z
Jednostki Merytorycznej.

Powolujac Komisje, Burmistrz wskazuje sposrod jej cztonkow Przewodniczacego oraz
Sekretarza. Nie mozna taczy¢ funkcji Przewodniczacego z funkcja Sekretarza.
Przewodniczacy kieruje pracami Komisiji.

Funkcje Sekretarza petni pracownik Biura Zamdwien.

Burmistrz wskazuje sposrdd czionkéw Komisji zastepce Przewodniczacego, ktory petni
funkcje Przewodniczacego podczas jego nieobecnosci oraz zastepce Sekretarza, ktory
petni funkcje Sekretarza podczas jego nieobecnosci.

§3

Kazdy z czionkdéw Komisji, niezwlocznie po powotaniu go do sktadu Komisji, jest

zobowigzany ztozy¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania

pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.

1 ustawy. Oswiadczenie to powinno zostac ztozone ponownie w terminie pdzniejszym,

jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, ujawnig sie w trakcie prac

Komisji. Powotane os$wiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania,

Przewodniczacy wylgcza z prac Komisji jej cztonka, ktoéry:

1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci okreslonych w art. 17
ust. 1 ustawy;

2) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego;

3) ziozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku, wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos$é oswiadczenia.
Przewodniczacy przekazuje Burmistrzowi informacje o wylaczeniu z prac Komisji jej
cztonka, wnioskujac jednoczesnie o jego odwotanie ze skiadu Komisji oraz ewentualnie

o powotanie do jej sktadu nowego czionka Komisji.

Wobec Przewodniczacego, czynnosci ewentualnego wytaczenia z prac Komisji dokonuje
bezposrednio Burmistrz, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powotaniu w jego
miejsce nowego Przewodniczacego.

§4

Komisja przygotowuje postepowanie, w tym przygotowuje do zatwierdzenia propozycje
wyboru trybu, w ktorym jest planowane przeprowadzenie postepowania, a nastepnie,
odpowiednio dla trybu, w jakim to postepowanie jest prowadzone, przygotowuje do
zatwierdzenia wiasciwe dokumenty, w szczegdlnosci:
1) propozycje tresci SIWZ;
2) propozycje tresci ogtoszenia o zaméwieniu;
3) propozycje tresci zaproszenia do skfadania ofert lub do negocjacji;
4) propozycje tresci ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy.
Niezaleznie od trybu, w jakim postepowanie jest prowadzone, Komisja, w kazdym
przypadku, przedstawia propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére beda
musieli spetni¢ Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wraz z propozycjg
opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw. Wskazuje takze, jakie
dokumenty Wykonawcy bedg zobowigzani ztozy¢ na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespetnienia warunkdéw, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Komisja prowadzi postepowanie, w tym dokonuje, odpowiednio dla trybu, w jakim

postepowanie jest prowadzone oraz stanu prowadzonego postepowania okreslonych

czynnosci oraz przygotowuje do zatwierdzenia wtasciwe dokumenty, w szczegdlnosci:

1) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje tresci informacji o wszczeciu
postepowania przekazywanej bezposrednio znanym Zamawiajacemu Wykonawcom,
ktéorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia - w przypadku, gdy ustawa
przewiduje takq mozliwos¢;

2) przygotowuje do zatwierdzenia wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ;




3) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje zmiany tresci SIWZ;

4) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu;

5) prowadzi negocjacje z Wykonawcami, informujac ich jednoczesnie, ze ustalenia
podjete w trakcie tych negocjacji nie sg dla Miasta wigzace bez ich pisemnej
akceptacji przez Burmistrza oraz przygotowuje do zatwierdzenia pisemny protokot
zawierajacy ustalenia podjete w trakcie negocjacji - w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji;

6) dokonuje otwarcia ztozonych wnioskéow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub otwarcia ztozonych ofert;

7) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje zwrotu wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub ofert ztozonych po uptywie terminu na ich sktadanie;

8) wystepuje do Burmistrza z wnioskiem o powolanie biegtych, jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania
wymaga wiadomosci specjalnych.

9) ocenia spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu stawianych Wykonawcom oraz
okolicznos¢ istnienia braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia przez
nich warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy;

10) ocenia spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
okreslonych wymagan, ktére odnosza sie do przedmiotu zamdwienia;

11) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje wezwania do uzupetnienia dokumentéw
lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub petnomocnictw oraz
wezwania do udzielenia wyjasnien dotyczacych powotanych dokumentéow Ilub
oSwiadczen;

12) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje wezwania do udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert;

13) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje poprawienia oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, a
nastepnie przygotowuje zawiadomienie dla Wykonawcy, ktérego oferta zostata
poprawiona;

14) w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskq cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, przygotowuje do zatwierdzenia propozycje wezwania do udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokosé ceny;

15) przygotowuje do zatwierdzenia zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych oraz Komisji Europejskiej o odrzuceniu ofert, ktére wedtug
Zamawiajgcego zawieraly razaco niskg cene z powodu udzielenia pomocy
publicznej, a Wykonawca, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie
udowodnit, ze pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepisow o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej - w przypadku, gdy
wartos¢ zamédwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

16) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje wykluczenia Wykonawcy z
postepowania, wskazujac podstawe prawng oraz podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;

17) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje odrzucenia oferty, wskazujac podstawe
prawng oraz podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

18) dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu, przy czym kazdy czionek
Komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert, chyba ze zastosowano kryteria opisane
wzorami;

19) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
wskazujac podstawe prawng oraz podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferta ma zostac
wybrana, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng
punktacje;




20) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, wskazujac podstawe prawng
oraz podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

21) na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, przygotowuje do
zatwierdzenia prosbe o wyrazenie przez Wykonawcéw zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni, oraz, o ile to wiasciwe, o
przediuzenie okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, o wniesienie
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq;

22) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje zwrotu wadium w przypadku zaistnienia
przestanki jego zwrotu albo propozycje zatrzymania wadium w przypadku
zaistnienia przestanki jego zatrzymania, a w przypadku zaistnienia okolicznosci, o
ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, propozycje tresci wezwania do ponownego
whniesienia wadium;

23) przyjmuje i analizuje informacje, o ktérych mowa w art. 181 ust. 1 ustawy, a w
przypadku uznania ich zasadnosci przygotowuje do zatwierdzenia propozycje
powtdrzenia czynnosci albo dokonania czynnosci zaniechanej;

24) przyjmuje i analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje na prosbe Burmistrza
opinie na temat ich zasadnosci;

25) przygotowuje do zatwierdzenia informacje o wniesionych odwotaniach;

26) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje zgloszenia opozycji przeciw
przystgpieniu innego Wykonawcy do postepowania odwotawczego;

27) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje tresci odpowiedzi na wniesione
odwotanie, a w tym ewentualnie propozycje uwzglednienia w catosci zarzutéw
przedstawionych w odwotaniu;

28) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje tresci wniosku o uchylenie zakazu
zawarcia umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w art. 183
ust. 2 ustawy;

29) sporzadza na prosbe Burmistrza opinie na temat zasadnosci wniesienia skargi do
sadu;

30) sporzadza umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

31) przygotowuje do zatwierdzenia propozycje tresci ogloszenia o udzieleniu
zamoéwienia;

32) sporzadza protokot postepowania wraz z wymaganymi zatacznikami.

Z dokonania kazdej czynnosci podejmowanej przez Komisje jest sporzadzany pisemny

protokot, ktéory podpisujg cztonkowie Komisji obecni przy jej dokonywaniu. Ztozenie

przez czionkéw Komisji podpisdéw na przygotowanych do zatwierdzenia dokumentach,

bedacych wynikiem prac Komisji, jest réwnowazne ze sporzadzeniem protokotu z

czynnosci, ktérych wynikiem byto opracowanie tych dokumentéw.

Komisja moze odstapi¢ od sporzadzenia protokotu z dokonania czynnosci, o ktérych

mowa w ust, 2 pkt 1), 7), 15), 21), 25), 30), 31) i 32).

§5

Z zastrzezeniem ust. 2, Burmistrz zatwierdza dokumenty bedace wynikiem prac
Komisji.

Burmistrz odmawia zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli w jego
ocenie s one niezgodne z przepisami ustawy lub przepisami wykonawczymi ustawy, a
w szczegdllnosci jezeli postanowienia w nich zawarte nie zapewniaja w dostateczny
sposéb wyboru oferty najkorzystniejszej. Odmowa, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie.

Burmistrz stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych przez Komisje z naruszeniem
przepisow prawa, wydajac jednoczesnie polecenie powtdrzenia tych czynnosci. W
przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek uniewaznienia postepowania,
uniewaznia je.

Komisja powtarza na polecenie Burmistrza czynnos¢ uniewazniona.




§6

Postugiwanie sie regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

Cztonkowie Komisji odpowiadajq za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu. Podlegajg w tym zakresie
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz. 114 ze zm.).

Polecenia i decyzje dotyczace przygotowania i przeprowadzenia postepowania sg
wydawane pisemnie.

Przewodniczacy, po stwierdzeniu, Zze otrzymane od Burmistrza polecenie dotyczy
wykonania czynnosci, ktéra narusza dyscypline finanséw publicznych moze ztozyé
pisemne zastrzezenie wobec tego polecenia.

W przypadku potwierdzenia przez Burmistrza na pi$mie lub nieodwotania polecenia, o
ktérym mowa w ust. 4, Przewodniczacy nie ponosi odpowiedzialnosci za powstate w
wyniku tego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Cztonek Komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktéra w jego ocenie
narusza dyscypline finanséw publicznych, ma prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie wobec
tego polecenia, ktoére przekazuje Przewodniczacemu. W takim przypadku,
odpowiedzialnos¢ z tego tytutu ponosi Przewodniczacy.

§7

Do obowigzkéw czionka Komisji pochodzgcego z Jednostki Merytorycznej nalezy w

szczegolnosci:

1) weryfikowanie, czy przedmiot zamdwienia okreslony w ofercie jest tozsamy z
przedmiotem zaméwienia opisanym w SIWZ;

2) sprawdzanie kosztorysow ofertowych i formularzy zawierajacych cene/ceny;

3) przedstawianie Przewodniczgcemu propozycji powotania biegtych;

4) przekazywanie Jednostce Merytorycznej informacji o uniewaznieniu postepowania.

Do obowigzkdéw Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji;

2) kierowanie obradami Komisji oraz podziat prac pomiedzy jej czionkéw z
uwzglednieniem wymogu zapewnienia sprawnosci dziatania i przejrzystosci prac
Komisji, a takze indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za powierzone i
wykonywane czynnosci;

3) podawanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jakg Miasto zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;

4) podawanie podczas otwarcia ofert:

a) nazw (firmy) oraz adreséw Wykonawcow,
b) ceny/cen,

¢) terminu wykonania zamoéwienia,

d) okresu gwarancji,

e) warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach.

5) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

6) informowanie Burmistrza o wszelkich problemach zwigzanych z pracami Komisji
wystepujacych w trakcie postepowania;

7) informowanie Burmistrza, na jego prosbe, o postepie prac Komis;ji.

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie protokotu postepowania;

2) zawiadamianie o0s6b powotanych do skfadu Komisji o fakcie ich powofania
niezwtocznie po podpisaniu zarzgdzenia w tej sprawie;

3) odbieranie od cztonkdéw Komisji, oséb pracujacych w charakterze biegtych i innych
0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu oswiadczen, o ktérych mowa w art.
17 ust. 2 ustawy;

4) organizowanie, w porozumieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji oraz




prowadzenie obstugi Komisji pod wzgledem techniczno-organizacyjnym i

sekretarskim;

5) przyjmowanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, informacji i innych
dokumentéw od Wykonawcdw, a nastepnie przekazywanie informacji o ich
wplynieciu Przewodniczacemu;

6) sprawdzanie, czy zlozone oferty znajduja sie w stanie nieuszkodzonym Ilub nie
nosza Sladéw wskazujacych na prébe naruszenia ich tajemnicy;

7) sporzadzanie wykazéw ofert ztozonych po uptywie terminu skladania ofert , a
nastepnie przekazywanie ich Przewodniczacemu;

8) sporzadzanie protokotdw z czynnosci podejmowanych przez Komisje oraz
dokumentéw bedacych wynikiem jej prac, w szczegdlnosci o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien, informacji i innych dokumentéw kierowanych do Wykonawcéw;

9) przedktadanie Burmistrzowi do zatwierdzenia dokumentéw, bedacych wynikiem
prac Komisji;

10) przekazywanie Wykonawcom kierowanych do nich odwiadczen, wnioskéw,
zawiadomien, informacji i innych dokumentéw;

11) sporzadzanie ogloszen oraz innych dokumentéw wymaganych ustawg, a nastepnie,
po uzyskaniu zatwierdzenia Burmistrza, odpowiednio, zamieszczanie ich w
Biuletynie Zamdwien Publicznych, przekazywanie ich do publikacji Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, zamieszczanie ich w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu w
sposob okreslony w ustawie;

12) opracowywanie uméw w sprawie zamowienia, a takze uzyskiwanie pisemnej
akceptacji Naczelnika Jednostki Merytorycznej i prawnika kancelarii radcow
prawnych prowadzacej obstuge prawna Urzedu oraz kontrasygnaty Skarbnika
Miasta;

13) jezeli zachodzi taka potrzeba, przekazywanie Skarbnikowi Miasta oryginatéw
poreczen bankowych, poreczen spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz poreczen udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity:
Dz. U. z 2007 r. Nr 42 poz. 275 ze zm.), sktadanych przez Wykonawcow jako
wadium;

14) w przypadku zaistnienia przestanki zwrotu wadium, gdy wniesiono je:

a) w pieniadzu - przekazywanie Skarbnikowi Miasta informacji o obowigzku
zwrotu wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszonego o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcéw,

b) w formie innej niz okreslona w lit. a) - przekazywanie Skarbnikowi Miasta
informacji o obowigzku zwrotu wadium;

15) jezeli zachodzi taka potrzeba, przekazywanie Skarbnikowi Miasta oryginatow
poreczen bankowych, poreczen spdidzielczej kasy oszczednoséciowo-kredytowej,
gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz poreczen udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, i innego rodzaju
dokumentéw skiadanych przez Wykonawcéw jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy;

16) sporzadzanie kopii umowy w celu zatgczenia jej do protokotu postepowania;

17) przekazywanie oryginatéw umowy w sprawie zaméwienia Jednostce Merytorycznej i
Skarbnikowi Miasta.

§8

Komisja w trakcie swoich prac podejmuje wigzace ustalenia, gdy jest obecna co
najmniej potowa jej skiadu, w tym, uwzgledniajac postanowienia § 2 ust. 7,
Przewodniczacy i Sekretarz.




2. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie
réwna liczba gtosow, decydujace znaczenie ma gtos Przewodniczacego.

3. Cztonek Komisji moze ztozy¢ zdanie odrebne. Ziozenie zdania odrebnego wymaga
szczegOtowego uzasadnienia na pismie.

§9

W przypadku, gdy czionek Komisji nie moze petni¢ swojej funkcji, Burmistrz moze na jego
miejsce powotac inng osobe do sktadu Komisji.

§10

Cztonkowie Komisji, osoby wystepujace w charakterze biegtych oraz inne osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 96 ust. 3 ustawy, nie moga udostepniaé
Wykonawcom lub osobom trzecim informacji uzyskanych w zwigzku z przygotowywaniem i
prowadzeniem postepowania, w szczegélnosci informacji zawartych w zatacznikach do
protokotu postepowania, o ktérych mowa w art. 96 ust 2 ustawy.

§ 11

1. Komisja konczy prace odpowiednio:

1) po zamieszczeniu lub przekazaniu do opublikowania odpowiedniego ogtoszenia o
udzieleniu zamoéwienia;

2) w przypadku prawomocnego uniewaznienia postepowania;
3) w przypadku rozwigzania Komisji przez Burmistrza.

2. Po zakonczeniu postepowania protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest
przechowywany w archiwum zaktadowym Urzedu przez okres co najmniej 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

§12

W sprawach nieobjetych postanowieniami regulaminu majg zastosowanie przepisy ustawy i
aktéw wykonawczych do ustawy.




