Nowy Dwoér Mazowiecki, 14.04.2016r.

Szanowni Panstwo,

ponizej przekazuje odpowiedzi na pytania przestane wnioskiem w dniu 10 kwietnia
2016r.

1. prosze o informacje o nazwach istniejgcych jednostek budzetowych,
utworzonych przez organy Panstwa jednostki samorzadu terytorialnego;

http://bip.nowydwormaz.pl/public/?id=117116

2. prosze o informacje o nazwach istniejacych zaktaddéw budzetowych,
utworzonych przez organy Panstwa jednostki samorzadu terytorialnego;

http://bip.nowydwormaz.pl/public/?id=642

3. prosze o informacje o nazwach zwigzkéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych wuczestniczy Wasza jednostka samorzadu
terytorialnego;

e Miasto Nowy Dwér Mazowiecki nie nalezy do zadnych zwigzkéw.

4. prosze o informacje o nazwach stowarzyszen, ktérych cztonkiem jest Wasza
jednostka samorzadu terytorialnego;
e Lokalna Organizacja Turystyczna Trzech Rzek
ul. Baski Murmanskiej 164
05-160 Nowy Dwor Mazowiecki (Modlin Twierdza)
e-mail: 3rzeki@3rzeki.pl

5. prosze o informacje o nazwach spoétek prawa handlowego, w ktérych Wasza
jednostka samorzadu terytorialnego posiada pozycje dominujaca;

http://bip.nowydwormaz.pl/public/?id=641

6. prosze o informacje o nazwach jednoosobowych spdtek kapitatowych,
w ktérych Wasza jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziat w
catosci kapitatu zaktadowego;

http://bip.nowydwormaz.pl/public/?id=641

7. prosze o podanie imion i nazwisk, stanowisk stuzbowych oraz adresdéw
poczty elektronicznej (e-mail) osob kierujgcych jednostkami i podmiotami
wymienionymi w pkt 1-6 powyzej;

e Wszystkie informacje zawarte sq w linkach podanych w pkt 1-6.
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8. prosze o informacje o rejestrach, ewidencjach i archiwach prowadzonych
przez organy Waszej jednostki samorzadu terytorialnego

— Rejestr kobiet na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz
zatozenia ewidencji wojskowej,

— Rejestr mezczyzn na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej
oraz zatozenia ewidencji wojskowej,

— Rejestr pism niejawnych,

- Wykaz o0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony,

— Rejestr wypadkow przy pracy i wypadkéw zréwnanych z wypadkami
przy pracy,

- Rejestr wypadkéw w drodze do/z pracy,

— Rejestr ztobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonych na obszarze
Miasta Nowy Dwér Mazowiecki,

— Rejestr placowek niepublicznych prowadzonych przez Gmine Nowy
Dwér Mazowiecki,

— Rejestr placowek opiekunczo-wychowawczych,

— Rejestr wnioskdéw i decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

— Rejestr decyzji przygotowywanych przez Wydziat (m.in. w sprawie
zatwierdzania podziatdw nieruchomosci, przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci),

— Rejestr decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji celu publicznego,

-~ Rejestr wydawanych wypisObw z  miejscowych  planéow
zagospodarowania przestrzennego miasta,

- Ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci w formie elektronicznej
(program MIENIE),

- Rejestry podatkowe: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego, podatku od s$rodkéw transportowych, tacznego
zobowigzania pienieznego osobno dla oséb fizycznych i o0so6b
prawnych,

— Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami jest prowadzona
tacznie dla os fiz. i prawnych,

- Ewidencja mandatow karnych,

— Ewidencja ksiegowa,

- Rejestr zaswiadczen,

— Ewidencja ksiegowa dzierzawy i uzytkowania wieczystego,

- Ewidencja wnioskéw do budzetu,

- Rejestr aktow cywilnego,

- Ewidencja wyjs¢ prywatnych,

- Ewidencja wyjs$¢ w godzinach stuzbowych,

— Rejestr jednostek wyodrebnionych organizacyjnie,

— Rejestr uchwat Rady Gminy,

- Rejestr wnioskow i interpelacji radnych,

- Rejestr skarg i wnioskow,

— Zbidér Aktow Prawa Miejscowego,

- Rejestr wnioskdéw Komisji Rewizyjnej,

— Rejestr wnioskéw Komisji Finansow i Rozwoju Gospodarczego,



Rejestr wnioskdw Komisji Gospodarki Komunalnej, Inwestycji
i Ochrony Srodowiska,

Rejestr wnioskow Komisji Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki,
Rejestr wnioskéw Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego,
Rejestr wnioskéw Komisji Zdrowia i Spraw Spotecznych,

Rejestr korespondencji przychodzacej,

Rejestr korespondencji wychodzacej (Pocztowa ksigzka nadawcza),
Rejestr korespondencji odbieranej przez pracownikéw
poszczegdlnych wydziatéw merytorycznych,

Rejestr btedéw Elektronicznego Obiegu Dokumentacji zgtaszanych do
OTAGO/ASSECO,

Wykaz korespondencji wychodzacej, doreczanej przez kuriera,
Ewidencja inwentarzowa majatku Urzedu Miejskiego,

Ewidencja przeprowadzonych likwidacji majatku wycofanego
z uzycia w Urzedzie Miejskim,

Ewidencja wydanych pracownikom Urzedu Miejskiego materiatéw
biurowych,

Ewidencja wydanych pracownikom Urzedu Miejskiego sSrodkow
czystosci,

Ewidencja zakupionych przez Wydziat Organizacyjny Urzedu
Miejskiego materiatdw biurowych,

Ewidencja zakupionych przez Wydziat Organizacyjny Urzedu
Miejskiego srodkdéw czystosci,

Ewidencja otrzymanych i wydanych drukdéw sScistego zarachowania
(druki odpiséw aktdw stanu cywilnego, druki zaswiadczen USC),
Ewidencja przyznanych premii pracownikom obstugi Urzedu
Miejskiego,

Ewidencja wyptaconych pracownikom ekwiwalentéw za uzywanie
i pranie wtasnej odziezy i obuwia roboczego do celéw stuzbowych,
Ewidencja sporzadzonych harmonograméw pracy pracownikow
obstugi Urzedu Miejskiego,

Ewidencja udostepniania akt (Archiwum Zaktadowe),

Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych akt,

Wykaz kwerend archiwalnych,

Ewidencja wejs¢ stuzbowych do Archiwum Zaktadowego,

Ewidencja pieczeci stuzbowych i stempli,

Ewidencja przebiegu kontroli technicznej budynku w Urzedu
Miejskiego (Ksigzka obiektu budowlanego),

Ewidencja przebiegu okresowych kontroli gasnic, kocéw gasniczych
i hydrantow,

Wykaz o0s6b  przeszkolonych ~w  zakresie bezpieczenstwa
przeciwpozarowego,

Ewidencja zakupionych publikacji ksigzkowych na potrzeby Urzedu,
Wykaz zaprenumerowanych gazet, periodykdéw i publikacji do
wykorzystania stuzbowego,



Wykaz upowaznien do nadawania i odbioru przesytek,

Wykaz osdb, ktérym wydano upowaznienia po$wiadczajgce dostep do
informacji niejawnych (klauzula: zastrzezone),

Wykaz oséb, ktérym wydano zaswiadczenia o odbyciu przeszkolenia
w zakresie ochrony informacji niejawnych (klauzula: zastrzezone),
Wykaz osbéb, wobec ktorych przeprowadzono zwykte postepowanie
sprawdzajace (klauzula: zastrzezone),

Wykaz oséb, ktérym wydano zaswiadczenia o odbyciu przeszkolenia
w zakresie ochrony informacji niejawnych (klauzula: poufne),

Wykaz osbéb, wobec ktorych przeprowadzono zwykte postepowanie
sprawdzajace (klauzula: poufne),

Rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

Wykaz osdéb przeszkolonych z zakresu ochrony danych osobowych,
Wykaz osdb, ktéorym nadano uprawnienia do przetwarzania danych
osobowych,

Wykaz osdb, ktorym odebrano uprawnienia do przetwarzania danych
osobowych,

Wykaz oséb ktérym wydano karty dostepu,

Wykaz uszkodzen i zagubien (karty dostepu),

Wykaz zbiorédw danych osobowych wystanych do zarejestrowania
przez GIODO,

Lista uzytkownikow wyposazonych w komputery przenosne,

Wykaz pomieszczenh uzyczonych instytucjom zewnetrznym,

Wykaz uzytkownikdw systemow informatycznych,

Wykaz zbioréw oraz programoéw stuzacych do ich przetwarzania,
Wykaz zbioréw wraz z zawartosScia przetwarzanych danych
osobowych.

ARCHIWA:

archiwum akt stanu cywilnego (akty urodzen, matzenstw i zgondéw
z ostatnich 100 lat z Nowego Dworu Mazowieckiego),

akta zbiorowe do aktéw urodzen, matzenstw i zgondw,

archiwum zaktadowe.

9. polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzgacym do przetwarzania danych osobowych;

I

W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Mazowieckim obowigzujq:

Zarzadzenie nr 130/2015 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia
30 wrzesnia 2015r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa
Danych Osobowych

II



Zarzadzenie nr 56/2009 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z dnia
24 marca 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym

Zarzadzenie nr 129/2015 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia
30 wrzesnia 2015r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 56/2009 Burmistrza
Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki z dnia 24 marca 2009r.

10.wewnetrznej polityki przeciwdziatania mobbingowi i molestowaniu;

e nie posiadamy oddzielnej procedury, w Regulaminie Pracy jest
wymienione co zaliczamy do dyskryminacji, a co jest mobbingiem
- Zarzadzenie Nr 63/2015 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki
z dnia 16.04.2015 r.

11.kodeksu etycznego pracownikéw Panstwa jednostki.

e Kodeks Dobrej  Administracji wprowadzony  Zarzadzeniem
Nr 110/2010 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki z dnia
18.06.2010 r.

Z powazaniem,
Jacek Gereluk

Sekretarz



