Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr 116/2008

Burmistrza Miasta Nowy Dwór

Mazowiecki z dnia 01 lipca 2008r.

REGULAMIN

Miejskiej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych

§ 1.

Miejska Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych zwana dalej ‘Komisją’ działa na terenie miasta Nowy Dwór Mazowiecki.

§ 2.

Podstawową formą realizacji ustawowych zadań Komisji są posiedzenia Komisji i pełnione dyżury poszczególnych jej członków.

W razie potrzeby przewodniczący Komisji samodzielnie lub na wniosek jej członków organizuje doraźny Zespół Problemowy, w skład którego wchodzą stali członkowie Komisji oraz określone – zaproszone osoby.

§ 3.

Pracą Komisji kieruje Przewodniczący, a w razie jego nieobecności Sekretarz Komisji.

§ 4.

Posiedzenia Komisji zwołuje Przewodniczący w zależności od potrzeb, jednak nie rzadziej niż raz w miesiącu.

§ 5.

Komisja rozpatruje sprawy w obecności, co najmniej połowy jej składu, a podjęte decyzje mają moc wiążącą, jeżeli zostały przegłosowane zwykłą większością głosów.

§ 6.

1. Z posiedzenia Komisji, dyżuru członków Komisji, posiedzenia Zespołu Problemowego sporządza się pisemny protokół.

2. Rodzaj dokumentacji, sposób jej przechowywania i udostępniania określa Przewodniczący Komisji po uzgodnieniu z właściwym merytorycznie pracownikiem Urzędu Miejskiego.

3. Protokoły podpisuje Przewodniczący Komisji, a w przypadku nieobecności Przewodniczącego – Sekretarz Komisji.

§ 7.

1. Dyżury członków Komisji odbywają się wg harmonogramu ustalonego przez Komisję, który zostaje podany do publicznej wiadomości poprzez jego obwieszczenie na Tablicy Ogłoszeń Urzędu Miejskiego i ogłoszenie w prasie lokalnej.

2. Na posiedzenia Komisji lub dyżury jej członków, Przewodniczący może zapraszać osoby nie będące członkami Komisji.

§ 8.

Przewodniczący Komisji corocznie przedstawia Radzie Miejskiej plan pracy oraz sprawozdanie z realizacji zadań Komisji.

§ 9.

Korespondencję podpisuje Przewodniczący Komisji lub Sekretarz.

§ 10.

Dokumentację Komisji przechowuje się w Urzędzie Miejskim zgodnie z obowiązującymi przepisami dla tego typu dokumentów.

