Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia 1 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych

8§ 1. 1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez miasto Nowy Dwér Mazowiecki
zamoéwien publicznych, do ktérych stosuje sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

2) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe, o ktérej mowa w ust. 1;

3) dyrektywie 2014/24/UE - nalezy przez to rozumie¢ dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien
publicznych, ktéra uchyla dyrektywe 2004/18/WE;

4) Miescie - nalezy przez to rozumiec¢ Miasto Nowy Dwor Mazowiecki;

5) Kierowniku Zmawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta lub inng
osobe dziatajacg na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza, ktérej
powierzono wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdédwienia publicznego, a ponadto czynnoséci zwigzanych z
przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto;

7) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
o0 udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

8) postepowaniu - nalezy przez to rozumiec¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w rozumieniu przepiséw ustawy;

9) zamdéwieniach — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienia publiczne, czyli umowy
odptatne zawierane w oparciu o przepisy ustawy miedzy Miastem a Wykonawca,
ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

10) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacd
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

11) ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg dostawy lub roboty budowlane;

12) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm. 5),
zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamédwien”, lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkdéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

13) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Nowym Dworze
Mazowieckim;

14) komédrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia komérke organizacyjng Urzedu - Wydziat,
jednostke réwnorzedng Wydziatom, Wieloosobowe Stanowisko lub Samodzielne
Stanowisko w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Nowym Dworze Mazowieckim ustalonego odrebnym zarzadzeniem Burmistrza -
odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamédwienia;

15) Jednostce Merytorycznej - nalezy przez to rozumieé¢ wiasciwg ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia komodrke organizacyjng odpowiedzialng za
realizacje przedmiotu zamodwienia,



4.

16) Naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika, Wieloosobowe Stanowisko lub
osobe na Samodzielnym Stanowisku w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Mazowieckim ustalonego odrebnym zarzadzeniem Burmistrza;

17) Wniosku - nalezy przez to rozumiec¢ wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. 1. Nie pdézniej niz w terminie 21 dni od dnia przyjecia budzetu Miasta, kazda

komérka organizacyjna jest zobowigzana dokonaé¢ analizy swoich wydatkéw
zaplanowanych w danym roku finansowym, a nastepnie przekaza¢ do Biura
Zaméwien za pomocg poczty elektronicznej informacje, czy przewiduje w ciggu tego
roku koniecznos$¢ przeprowadzenia postepowan.

W przypadku, gdy komédrka organizacyjna przewiduje, ze w danym roku finansowym
zostanie przeprowadzone chociazby 1 postepowanie, jest ona zobowigzana, wraz
z informacjg, o ktérej mowa w ust. 1, przekazac¢ do Biura Zamodwien sporzadzony na
wzorze stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu swdj plan postepowan.

Na podstawie planéw postepowan poszczegdlnych komoérek organizacyjnych, Biuro
Zaméwien sporzadzi, a nastepnie zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
na stronie internetowej Zamawiajgcego, plan postepowan, o ktéorym mowa w art. 23
ustawy.

Komodrka organizacyjna moze dokona¢ w swoim planie postepowan zastrzezenia, ze
informacji o okreslonym postepowaniu nie nalezy zamieszcza¢ w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli wymaga
tego ochrona informacji niejawnych. Zastrzezenia tego dokonuje sie w postaci
odpowiedniej adnotacji.

Kazda komoérka organizacyjna, nie pézniej niz w terminie 21 dni od dnia zmiany
budzetu Miasta, ktéra prowadzi do zmiany wydatkow danej komorki, jest
zobowigzana przekazac¢ do Biura Zamdwien zaktualizowany plan postepowan.

Na podstawie zaktualizowanych planéw postepowan poszczegdlnych komorek
organizacyjnych, Biuro Zamodwien sporzadzi, a nastepnie zamiesci w Biuletynie
Zamodwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego, zaktualizowany
plan postepowan.

3. 1. Postepowania sg przygotowywane i prowadzone przez Biuro Zamoéwien na

whniosek Jednostki Merytorycznej.

Biuro Zamoéwien prowadzi w formie elektronicznej rejestr postepowan, ktérego wzoér
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Zasady i tryb udzielania zamodwien, do ktdrych ustawy nie stosuje sie, okresla w
sposdb odmienny Regulamin udzielania zamoéwienn o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto ustalony odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

4. 1. W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania, Naczelnik Jednostki

Merytorycznej przekazuje do Biura Zamédwien sporzadzony w formie pisemnej
Whniosek.

Naczelnik Jednostki Merytorycznej wskazuje we Wniosku imie i nazwisko co najmniej
1 pracownika swojej komorki organizacyjnej wyznaczonego do udziatu w pracach
komisji przetargowej.

Biuro Zamoéwien zwraca Jednostce Merytorycznej Whniosek, jezeli stwierdzi, ze
zawiera on btedy lub jest niekompletny. W takim przypadku, Jednostka Merytoryczna
usuwa btedy lub uzupetnia braki, a nastepnie przekazuje wniosek ponownie do Biura
Zamowien.

Jezeli Jednostka Merytoryczna nie doktada nalezytych staran, aby sporzadzié
Whniosek w sposéb prawidtowy, w szczegolnosci, jezeli nie uzupetnia brakéw lub nie
usuwa bteddéw w trybie przewidzianym w ust. 3, Biuro Zamowien moze odmodwic
wszczecia postepowania. W takim przypadku, Biuro Zamodwien zwraca Jednostce
Merytorycznej Wniosek wraz ze sporzadzonym w formie pisemnej uzasadnieniem
odmowy wszczecia postepowania.



8§ 5. 1. Do obowigzkdéw Jednostki Merytorycznej nalezy w szczegdlnosci:

1) Scista wspodipraca z Biurem Zamédwien w celu sporzadzenia dokumentéw
postepowania,

2) opracowanie opisu przedmiotu zamowienia wraz ze wskazaniem, czy nalezy
dokona¢ podziatu zamoéwienia na czesSci, a jezeli nie - podanie powodow
niedokonania podziatu;

3) ustalenie liczby czesci zamédwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub
maksymalnej liczby czesci, na ktdére zamodwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu Wykonawcy, a takze kryteriow Iub =zasad, jakie beda miaty
zastosowanie do okreslenia czesci zamowienia, ktére zostang udzielone jednemu
Wykonawcy, w razie wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci — w przypadku, gdy nalezy dokonac¢ podziatu zamédwienia na czesci
i Jednostka Merytoryczna uznaje to za wiasciwe;

4) ustalenie wartosci zamdwienia w sposéb zgodny z przepisami art. 28-35 ustawy,
wskazanie podstawy ustalenia wartosci zamoéwienia, osoby, ktéra dokonata tego
ustalenia i daty, kiedy to nastgpito, a w przypadku, gdy nalezy dokona¢ podziatu
zamowienia na czesci — wskazanie wartosci kazdej z czesci;

5) ustalenie zrdédta finansowania (wskazanie pozycji w budzecie Miasta albo jego
projekcie);

6) uzyskanie potwierdzenia Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej,
ze kwota wskazana jako ta, ktérg Miasto zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia zostata zabezpieczona w budzecie Miasta albo jego projekcie (dla
inwestycji wieloletnich - w budzecie Miasta, jego projekcie lub w Wieloletniej
Prognozie Finansowej);

7) ustalenie, czy nalezy okresli¢ wymogi dotyczace zachowania poufnego
charakteru informacji przekazywanych Wykonawcom w trakcie postepowania;

8) wskazanie, w liczbie okreslonej w ustawie, tych Wykonawcow, ktérzy zostang
zaproszeni do negocjacji lub do ztozenia oferty — w przypadku trybu negocjacji
bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

9) ustalenie, czy o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wytacznie zaktady pracy
chronionej oraz inni Wykonawcy, ktérych dziatalno$¢ Iub dziatalnos$¢ ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, jakie bedaq realizowaty zamodwienie,
obejmuje spoteczng i zawodowg integracje oséb bedacych czionkami grup
spotecznie marginalizowanych zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy;

10) okreslenie przewidywanych zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 6)
lub 7) ustawy - jezeli s przewidywane;

11) okreslenie wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia obejmujacych aspekty
gospodarcze, S$Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub
zatrudnieniem zgodnie z art. 96 ustawy - jezeli sq przewidywane;

12) okreslenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia — jezeli sg przewidywane;

13) uzyskanie potwierdzenia Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania Przestrzennego, ze Zamawiajqcy posiada prawo do dysponowania
nieruchomosciami na cele budowlane na potrzeby prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia - w przypadku zamdwienia na roboty budowlane;

14) dokonanie innych niezbednych do realizacji zamoéwienia ustalen lub czynnosci,
a zwilaszcza uzyskanie odpowiednich decyzji administracyjnych umozliwiajacych
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze pozwalajacych na
zawarcie waznej umowy, jezeli sg one wymagane ustawa lub innymi przepisami.

2. Opis przedmiotu zamdwienia musi by¢ sporzadzony w oparciu o przepisy art. 99-103
ustawy i obejmowacé w szczegolnosci:

1) wskazanie rodzaju zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

2) termin realizacji zamodwienia;

3) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem odrebnych
przepisow technicznych - w szczegdlnosci nalezy okreslic wymagania dotyczace
wydajnosci lub funkcjonalnosci, w tym wymagania srodowiskowe;



4) opis przedmiotu zamodwienia musi spetnia¢ wymogi okreslone w przepisach
witasciwych ze wzgledu na rodzaj zamoéwienia, odpowiednio:

a) dla dostaw - ilos¢ i rodzaj towaru wraz z jego doktadng specyfikacja,
miejsce, warunki i sposob dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie wedtug
biezgcych potrzeb, wedtug okreslonych etapéw itp.),

b) dla ustug - szczegdétowy opis sposobu swiadczenia, wszelkie czynnosci, jakie
majg by¢ wykonane w ramach realizacji zamdwienia,

c) dla robdét budowlanych:

- w przypadku, gdy przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robot
budowlanych - dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych,

- w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych - program funkcjonalno-uzytkowy,

przy czym dokumenty te muszg odpowiada¢ swoim zakresem i formag

wymaganiom okreslonym w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 103

ust. 4 ustawy;
5) ponadto:

a) w przypadku zamdwien na roboty budowlane:

-  nalezy okresli¢ wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi,
odpowiadajgce zamierzonemu przeznaczeniu, a W szczegolnosci,
adekwatnie do przedmiotu zamdwienia, wymdg dostosowania projektu
do potrzeb wszystkich uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostepnosci
dla oséb niepetnosprawnych,

- mozna okresli¢ wymagania, o ktérych mowa w art. 101 ustawy,

b) w przypadku zamdwien na dostawy lub ustugi:

- nalezy okreslic wymagane cechy produktu lub ustugi, a w szczegolnosci,
adekwatnie do przedmiotu zamdwienia, wymdg dostosowania projektu
do potrzeb wszystkich uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostepnosci
dla oséb niepetnosprawnych,

- mozna okresli¢ wymagania, o ktérych mowa w art. 101 ustawy;
Jednostka Merytoryczna zatagcza do wniosku opis przedmiotu zamdwienia
sporzadzony w formie pisemnej lub przekazuje ten opis zapisany w pliku w postaci
elektronicznej.

W przypadku, gdy zamdéwienie obejmuje co najmniej 2 rodzaje zamdwien sposrod
zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, Jednostka Merytoryczna jest
zobowigzana poda¢ ten rodzaj zamoéwienia, ktéry odpowiada jego gtéwnemu
przedmiotowi.

Jezeli zamowienie, o ktérym mowa w wust. 4, obejmuje ustugi okreslone
w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz inne ustugi albo ustugi i dostawy,
Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana wskazac¢ szacowang wartos$¢ tych ustug lub
dostaw.

Jezeli na przedmiot zaméwienia sktadajg sie zamowienia, do ktérych majq
zastosowanie przepisy ustawy i zamowienia, do ktérych tych przepiséw nie stosuje
sie, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana wskazaé, czy zamowienie to mozna
podzielic, w szczegdlnosci ze wzgledédw technicznych, organizacyjnych,
ekonomicznych lub celowos$ciowych. Jezeli przedmiot zamdwienia nie moze zostac
podzielony w ten sposéb, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana podac ten rodzaj
zamoéwienia, ktéry odpowiada jego gtdwnemu przedmiotowi.

W przypadku, gdy nie mozna opisaé przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen i jest to uzasadnione jego specyfikg, przedmiot zamdwienia
mozna opisa¢ przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty Iub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, nawet jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw, o ile wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”. W takim przypadku, Jednostka
Merytoryczna jest zobowigzana wyraznie wskazaé, gdzie w opisie przedmiotu
zamoéwienia zostaty uzyte znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, zZrddto lub
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szczegdlny proces, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce i doktadnie okresli¢ parametry techniczne lub jakos$ciowe
stanowigce o réwnowaznosci parametrom przedmiotu zamoéwienia opisanym we
wskazany powyzej sposob.

8. W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia opisano przez odniesienie do norm,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw
referencji technicznych, o ktérych mowa w art. art. 101 ustawy, Jednostka
Merytoryczna jest zobowigzana sporzadzi¢ liste uzytych w opisie przedmiotu
zamoOwienia norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw referencji technicznych i wyraznie wskazaé, gdzie w opisie
przedmiotu zamowienia zostaty one uzyte.

8§ 6. 1. Dziatajac w oparciu o prawidiowo sporzadzony i podpisany przez Naczelnika
Jednostki Merytorycznej Wniosek pracownik Biura Zamoéwien, przedkiada
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia zarzadzenie w sprawie powotania
komisji przetargowej, ktéra przygotuje i przeprowadzi postepowanie, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy, Burmistrz moze powierzy¢ przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania wskazanej przez siebie osobie. W takim przypadku
komisji przetargowej nie powotuje sie.

3. Niezwiocznie po wszczeciu postepowania, pracownik Biura Zamdwien wpisuje je do
rejestru postepowan.

4. Komisje przetargowe dziatajg w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowej
ustalony odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

§ 7. Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana do Scistej wspodtpracy z komisjg
przetargowg lub wskazang przez Kierownika Zamawiajacego osobg, w szczegdlnosci do
udzielania wszelkich wyjasnien dotyczacych dokumentéw zatgczonych do Wniosku.

8§ 8. 1. Biuro Zamédwien prowadzi w formie elektronicznej rejestr umow w sprawie
zamoOwienia publicznego zawartych w wyniku przeprowadzonych postepowan,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

2. Nadzér nad realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania,
nadzér nad zmianami przez Wykonawce formy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, a takze ewentualnymi zmianami okresu, na jaki jest ono wnoszone oraz, o
ile to wtasciwe, nadzér nad prawidtowym rozliczeniem =zaliczki i zabezpieczenia
zaliczki sprawuje Jednostka Merytoryczna.

3. Jednostka Merytoryczna przekazuje Skarbnikowi Miasta informacje o zaistnieniu
przestanek zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Ilub zwrotu
zabezpieczenia zaliczki oraz o terminie ich zwrotu.

8§ 9. 1. Z zastrzezeniem przepisow art. 455 ustawy, Jednostka Merytoryczna nie moze
dokonywa¢ zmian postanowien umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania.

2. Jednostka Merytoryczna, przed przedtozeniem Kierownikowi Zamawiajacego do
podpisu aneksu do umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania, jest
zobowigzana uzyska¢ na projekcie tego aneksu pisemng akceptacje prawnika
kancelarii radcdw prawnych, prowadzacej obstuge prawng Urzedu i kontrasygnate
Skarbnika Miasta.

3. W przypadku, gdy przedmiotem aneksu do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania sg zmiany, do ktorych odnosza sie przepisy art.
455 ust. 1 pkt 3) lub 4) ustawy, Jednostka Merytoryczna, niezwtocznie po podpisaniu
tego aneksu z Wykonawcg, przekazuje do Biura Zamoéwien sporzgadzong w formie
pisemnej informacje o tym fakcie, zawierajaca co najmniej:

1) date dokonania zmian umowy;
2) rodzaj i zakres dokonanych zmian;



3) przyczyny dokonania zmian w umowie.

4. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 3, Biuro Zamoéwien, w zaleznosci od
wartosci zamodwienia, zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zmianie umowy.

5. W przypadku gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty dla robot
budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci

Jednostka Merytoryczna przekazuje do Biura zaméwien Raport z realizacji
zamowienia.

6. Raport sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

7. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamoéwienia, oraz poréwnanie
jej z kwotg wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita,
podang w ofercie albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania
zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg
lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub
okreslenia przed-miotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i
efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych.

8§ 10. W sprawach nieobjetych postanowieniami regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy i aktéw wykonawczych do ustawy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia .....oevviiiiiiiiiiic e

Jednostka Merytoryczna

WNIOSEK
o przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Whniosek dotyczy realizacji zadania pn.:

I.

nazwa zadania

Przedmiot zamoéwienia:

1.
2.

Rodzaj zamoéwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*.

Termin realizacji ZamOWIENIA: ..i.iuiiiii e
nalezy podac date lub okres czasu

Nalezy dokonac¢ podziatu zamoéwienia na czesci: TAK/NIE*,

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
podac liczbe czesci i zakres kazdej z nich oraz, o ile to wfasciwe, wskazaé
liczbe czesci zamdwienia, na ktéra Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostaé udzielone temu
samemu Wykonawcy, a takze podac kryteria lub zasady, jakie bedg miaty
zastosowanie do okreslenia czesci zamdwienia, ktdére zostang udzielone
jednemu Wykonawcy, w razie wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna
liczbie czesci.

W przypadku odpowiedzi NIE, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
podac powody niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia jest zapisany w pliku w postaci
elektronicznej.

Zamowienie obejmuje co najmniej 2 rodzaje zamowien sposrod zamowien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane: TAK/NIE*.

* niepotrzebne skresli¢



II.

Nie mozna opisa¢ przedmiotu zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen i jest to uzasadnione jego specyfika, dlatego tez zostat on opisany
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegllnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce, przy czym wskazaniu takiemu towarzyszag
wyrazy ,lub rownowazny": TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy okreslic parametry techniczne Iub
jakosciowe stanowigce o réownowaznosci parametrom przedmiotu zamoéwienia
opisanym we wskazany powyZzej sposob.

Nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia obejmujace
aspekty gospodarcze, $srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig
lub zatrudnieniem zgodnie z art. 96 ustawy: TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
przedstawié¢ propozycje okreslenia wymagan zwigzanych z realizacja
zamdwienia, ktére mogg obejmowac aspekty gospodarcze, Srodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z innowacyjnosciq lub zatrudnieniem.

Opis przedmiotu zamédwienia zostat przygotowany z zastosowaniem dialogu
technicznego: TAK/NIE*.
Opis przedmiotu zamodowienia WyKonNat/a: ..ovvviiiiiiiiiiii i e .

Wartos¢ zamowienia

1.

Wartos$¢ zamowienia ustalono w oparciu o:

Sposob ustalenia wartosci zamdéwienia (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, planowane
koszty zgodnie z PFU, nalezna sktadka, opftaty, prowizje itp.)

Wartos$¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote netto (bez podatku VAT):

1) zt.

) zt

3 e zt
(...)

Jest przewidywane udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7) ustawy (zaméwienia podobne): TAK/NIE*.
W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
podac przewidywana wartosé¢ tych zamdwien w kwocie netto (bez podatku
VAT).

8
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I1I.

W przypadku, gdy jest przewidywane udzielenie zamoéwien, o ktéorych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy - warto$¢ zamodwienia podstawowego
powiekszona o wartos¢ zamdwien podobnych, zostata ustalona na kwote netto
(bez podatku VAT):

............................................. zt.

stownie:

Wartos¢ zamowienia ustalit/a ..ovvvevivii i ieneens W dNiu cvvveeeiineeenne,
............................................. zt.

stownie:

Kwota brutto (z podatkiem VAT), ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamodwienia oraz pozycja w budzecie Miasta albo jego projekcie
(nalezy wskazac kwote oraz dziat, rozdziat, paragraf):

1) y4

2) zt

3) zt
()

Potwierdzam, ze w budzecie Miasta/projekcie budzetu Miasta* (dla inwestycji
wieloletnich — w budzecie Miasta, jego projekcie lub w Wieloletniej Prognozie
Finansowej) zostata zabezpieczona kwota wskazana jako ta, ktérg Miasto
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamédwienia.

Skarbnik Miasta

Wykonawca

Nalezy zastrzec, ze o udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wytacznie zaktady
pracy chronionej oraz inni Wykonawcy, ktoérych dziatalno$¢ lub dziatalnos¢ ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, jakie beda realizowaty zamowienie,

9
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Iv.

VI.

VII.

VIII.

obejmuje spoteczng i zawodowg integracje oséb bedacych czionkami grup
spotecznie marginalizowanych zgodnie z art. 94 ustawy: TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, nalezy okresli¢c minimalny procentowy wskaznik
zatrudnienia o0s0b nalezacych do jednej lub wiecej kategorii wymienionych
w art. 94 ustawy, nie mniejszy niz 30%,

Wadium
Wykonawca bedzie zobowigzany wnie$¢ wadium: TAK/NIE*.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca bedzie zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy: TAK/NIE*.

Analiza rynku
1. Wykaz Wykonawcow, ktdérzy zostang zaproszeni do negocjacji lub ztozenia
oferty (jezeli dotyczy):

Lp. | Nazwa (firma) Siedziba, adres Tel./Faks Adres e-mail

1.

(...)

Zaliczka
Jest przewidywane udzielenie =zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
TAK/NIE*.

Inne niezbedne dla realizacji zaméwienia ustalenia i czynnosci

1. Dotyczy robdét budowlanych.
Potwierdzam, ze Miasto posiada prawo do dysponowania nieruchomosciami
na cele budowlane na potrzeby prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Naczelnik Wydz. Gospodarki
Nieruchomosciami i
Planowania Przestrzennego

2. W zwigzku z uzyskaniem dofinasowania jest wskazane, aby dokumentacja
postepowania zostata oznakowana w okreslony sposéb (np. poprzez nadanie
okreslonego znaku graficznego): TAK/NIE*.

W przypadku odpowiedzi TAK, Jednostka Merytoryczna jest zobowigzana
szczegbtowo  okreslic  sposéb  wiasciwego oznakowania dokumentacji
10
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postepowania, a takze przedstawi¢ w zataczeniu wzér tego oznakowania
w postaci graficznej.

3. Pozostate informacje (jezeli dotyczy):

Naczelnik Jednostki
Merytorycznej

4. Postepowanie wszczete na podstawie niniejszego wniosku wpisano do rejestru
postepowan pod pozycjq:

nr: ...... R 74 1 1= L0741 TR =] 0 1= 1 .

Pracownik Biura Zamowien

11
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komodrka organizacyjna

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Plan postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na ... r.

Rodzaj zamoéwienia

Przewidywany tryb
lub procedura

Orientacyjna

Przewidywany termin
wszczecia postepowania

Lp. | Przedmiot zaméwienia | (roboty budowlane, udzielenia wartos¢ zamoéwienia (w ujeciu miesiecznym lub
dostawy lub ustugi) zaméwienia (bez podatku VAT) kwartalnym)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1.
2.
3.
(...)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Rejestr postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych w ...

Nr i data Data Informacja o
. zarzadzenia . Tryb Data . Data i spos6b 1C)
Oznaczenie . Rodzaj Nazwa . . . skltadania . . umowie w
Lp. powotujacego P . udzielenia wszczecia . . zakonczenia .
sprawy . . zamowienia| zadania o . . i otwarcia . sprawie
komisje zamoOwienia | postepowania postepowania A
ofert zamowienia
przetargowa
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
1.
2.
3.

(...

)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Rejestr umow w sprawie zamowienia publicznego zawartych w ... r.

Wartos¢ umowy

Nr Data Rodzaj Nazwa Tryb udzielenia Termin realizacji
Lp. . AN . P Wykonawca PN
umowy | zawarcia | zamowienia| zadania zamowienia zamowienia
brutto netto
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10.
1.
2.
3.

(...

)
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